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1. BEVEZETES:

1. Az Obudai Egyetem (OE) rektora az Obudai Egyetem mindenkori Felvételi szabalyzata,
Tanulmanyi- és vizsgaszabalyzata, A hallgatok részére nyujtandd tamogatasok és az altaluk
fizetend6 dijak és teritések szabalyzata vegrehajtaséra, a vonatkozo jogszabalyok
figyelembevételével, az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat egyetértésével az alabbi Ugyrendet
adja ki.

2. Az ugyrend a fels6fokl szakképzeésben, alapképzésben, fbiskolai képzésben,
mesterképzésben, szakiranyu tovabbképzésben és doktori képzésben részt vevé hallgatok
ugyeinek intézésére vonatkozik.

3. Ezen Tanulmanyi Ugyrend 2010. oktéber 11-én 1ép érvénybe.
4. A Tanulmanyi igyrendet az Oktatasi Féigazgatésag gondozza.
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és téritések szabalyzatahoz)

V. Rész
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1. szamu melléklet

1. Ahol az Ugyrendben kari oktatasi dékanhelyettes szerepel, az alatt érteni kell a kdzpontok
hivatalvezetéjét is.

Budapest, 2010.oktober 11.

Prof. Dr. Rudas Imre
rektor
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l. rész
A FELVETELI ELJARAS

1. Felvételi eljaras elokészitése

(1) A felvételi eljaras évét megel6zd év junius 30-ig az egyetem Szenatusa megtargyalja és
elfogadja az egyetem aktualis Felvételi Szabalyzatat a hatélyos jogszabalyoknak megfelelen.
Az elfogadott Szabalyzatot kozzéteszik az egyetem honlapjan.

(2) A felvételi eljaras évét megelézd év szeptember 15-ig a Rektori Tanacs meghatarozza az
egyetem az inditani kivant szakokat és a szakonként felvehetd &llamilag tdmogatott és
koltségteritéses létszamokat.

(3) A felvételi eljarast évét megeléz0 év 6szén (szeptember-oktéber hdénapban) az egyetem
palyazatot nyujt be az Oktatasi Hivatal felé a mesterképzési allamilag tdmogatott Iétszamokra
vonatkozdan.

(4) A felvételi eljarast megeléz6 év oktdber végéig az Oktatasi Fdigazgatdsag elkésziti a
FelsGoktatasi Felvételi Tajékoztato kari oldalait a dékani hivatalok, a tanulmanyi osztalyok és az

OH észrevételeinek figyelembevételével az OH altal miikddtetett internetes szerkesztéfelileten,
amelyen megadja

a) akarok elérhet6ségeit,

b) az inditani kivant szakok képzési szintjét, munkarendjét, finanszirozasi formajat, nevét, a
koltségtérites mértekét, képzesi idejét, minimum és maximum iranyszamat, a valaszthatd
szakiranyokat,

c) az o6sztondijakkal és egyéb juttatasokkal kapcsolatos informéaciokat,
d) a felvételi vizsgak id6pontjait, helyeit és vizsgadijait

e) ill. a jelentkezés és felvétel sajatos feltételeit és a jelentkezéshez szlikséges egyéb
informacidkat,

f) ezen kivil a mesterképzési szakoknal a pontszamitdas modjat és a csatolandd
dokumentumok fajtait is az Obudai Egyetem Felvételi Szabéalyzatanak és karok
kiegészitéseinek alapjan.

(5) Felvételi jelentkezési lapok megrendelése az OH-tol, amelyet az Oktatasi Féigazgatdsag végez
a karok igényei alapjan.

(6) Az el6zetes krediteljarasrol szold hatarozatok kiadasa: A mesterképzésre jelentkezének kell
kiadni, amennyiben olyan oklevéllel rendelkezik, amelyhez sziikséges tovabbi krediteket
szereznie (azaz kiegészitd tanulmanyokat kell teljesitenie). A hatérozat tartalmazza ennek
tényet, és a szlkséges kreditszamot, amelyet az egyetem az elézetes krediteljaras soran
meghatarozott. A hatarozatot a hidnypotlasi hataridé el6tt legkésébb 1 nappal kell kiadni.

2. Felvételi eljaras lebonyolitasa
21. A szamitogépes felvételi rendszer telepitése és lizemeltetése

(1) A felvételi eljaras lebonyolitisa az OH iranyitasaval torténik, az altaluk kiadott Utemezés,
eljgrasi szabalyok és hataridok alapjan, a kezelésiikben levd ,Gélya” felvételi informacios
rendszerrel.

(2) A Golya programot karonként az alabbiak szerint telepitik:
a) Egy helyen kliens izemmddban, iras és olvasas joggal. Ez a szerver gép.
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b) Tobb munkahelyen terminal izemmaddban (a kliens program frame szerveren fut) iras
és olvasas joggal.

(3) Az OH-val az OE Karonként a dékan altal megbizott, ,Gélya” lzemeltetéséért felelds
munkatarson keresztll tart fenn informatikai kapcsolatot. Az OE kinevezett munkatarsai)
felelés(ek) az informatikai kapcsolat fenntartasaért, informatikai adatcsomagok forgalmanak
lebonyolitdsaért az OH és az OE kozott. Ugyancsak a megbizott munkatars felelés a ,Gélya”
szoftver telepitéséért, miikodésének a héldzaton keresztil torténd folyamatos biztositasaért,
valamint a szoftver miikddésével kapcsolatos informatikai kérdések OH illetékesei felé
tovabbitasaért.

(4) A kar fogadja a jelentkezési lapok alapjan az OH-bdl érkezd adatallomanyokat és az OE
adatallomanyat rendszeresen frissiti.

(6) Az adatéllomanyokban ellendrizni  kell, hogy a Tajékoztatdban meghatarozott
intézményspecifikus dokumentumokat valéban csatolték-e. Ha a jelentkez6 az egyetem altal
meghatérozott — intézményspecifikus — mellékletet nem nydjtja be, a kari tanulmanyi osztaly
junius elsd hetéig — keresztféléves felvételi eljaras esetén december kdzepéig — felhivja a
jelentkezét ennek pétlasara.

2.2. Felvételi beszélgetések és alkalmassagi vizsgak lebonyolitasa

(1) A felvételi beszélgetést vagy alkalmassagi vizsgat tartd szak karanak dékanja, illetve a
mémdktanari szakoknal a Trefort Agoston Mémokpedagogiai Kdzpont féigazgatoja
vizsgafelelést biz meg a felvételi vizsga megszervezésével, lebonyolitasaval, és megbizza a
kari/kdzponti Felvételi Bizottsag(ok) tagjait.

(2) A dékan/féigazgatoé a vizsgafelelds javaslata alapjan elfogadja a kiadandé vizsgafeladatot.

(3) A tanulmanyi osztaly egyezteti a vizsgafeleléssel a felvételi vizsgak Utemezését, majd kiértesiti
a jelentkezetteket legkésébb 15 nappal a vizsga el6tt a vizsgahoz szikséges tudnivalokrol (a
vizsga idépontja, helye, a vizsgadij befizetési mddja, és annak igazolasa, a vizsgan hasznélatos
eszkozok)

(4) A tanulmanyi osztaly legkésébb a vizsgat megel6z6 munkanap kezdetéig fogadja a
jelentkezettek vizsgaidéponttal kapcsolatos maodositasi igényét, és indokolt esetben — a
lehet6ségek hatarain belll — elfogadja a modositast.

(5) A tanulméanyi osztaly a jelentkezettek aktualis vizsganapra vonatkozd névsorat atadja a
vizsganapot megel6z6 munkanapon a vizsgafeleldsnek.

(6) A vizsgafelelés az atvett névsor alapjan tébb Felvételi Bizottsag esetén sorsolassal besorolja a
vizsgazdkat, lebonyolitja a vizsgat, majd irdsban kozli a tanulmanyi osztéllyal a jelentkezettek
vizsgaeredményeit.

(7) A tanulmanyi osztaly 1 munkanapon belll rogziti a ,Gdlya” programban a jelentkezettek
vizsgaeredményeit.

(8) Felvételi beszélgetés: A felvételi beszélgetés vizsgaeredményeit a jelentkezé tudomasara kell
hozni a vizsganap végén, vagy a kari/kézponti honlapon a vizsgat kdveté elsé munkanapon. A
jelentkezé irasban reklamalhat az eredményeket illetden a kar dékanjahoz/kozpont
féigazgatojahoz cimezve az eredmény tudomasara jutasatdl szamitott masodik munkanap 16
6raig. E hataridé utan reklaméacié nem fogadhaté el. A kar dékanja/kozpont f6igazgatoja a
Felvételi Bizottsag véleményét figyelembe véve megvizsgalja a reklamacios kérvényt, és 2
napon belll dontést hoz, amelyet elkild a tanulmanyi osztalynak. A tanulmanyi osztaly a
reklaméciot kovetd 3 napon bellil értesiti a jelentkez6t a dontésrél, majd szikség esetén rogziti
az eredményvaltozast a ,Gdlya” programban.
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(9) Rajz alkalmassagi vizsga: A Dékani Hivatal felkéri a rajz alkalmassagi vizsgadolgozatok
megtekintésén vald részvételre a szaktanarokat, ill. termet foglal a megtekintés lebonyolitasara.
A megtekintésen személyesen megjelent felvételizd kijavitott rajz dolgozatainak megnézése
utan konzultélhat a jelen levé szaktanarral, reklamalhat a javitést illetéen. A reklamaciot a kari
Felvételi Bizottsaghoz kell cimezni, amelynek a személyes adatokon kivll tartalmaznia kell a
vizsgatargy neveét, a rajzdolgozat tipusat, a reklaméacio okat. A jelentkez6 reklamacids igénnyel
legkésObb a megtekintést kovetdé masodik munkanapon 16 oraig élhet. E hataridé utan
reklamacié nem fogadhaté el. A reklamacios kérvényeket a megtekintésen részt vevé szaktanar
véleményével a dolgozatokat felllvizsgald bizottsag kapja meg. A bizottsag 2 napon belil
hozott dontése utan a kérvényeket véleményezve elkuldi a tanulmanyi osztalynak, ami a
reklaméciot kovetd 3 napon belll értesiti a jelentkez6t a dontésrél, majd szikség esetén rogziti
az eredményvaltozast a ,Gdlya” programban.

2.3. Mesterképzésre jelentkezoknél a dokumentumok elbiralasa, feldolgozasa és rogzitése
(1) Kulfoldi felséfoku végzettség elbiralasa, adatrogzitése a ,Gdlya” programban.

(2) A jelentkezés feltételeként vagy plusz informéaciokért kért bizonylatok (pl. oklevél és tanulméanyi
atlag igazolasok stb.) ellendrzése és feldolgozasa.

(3) Minden meghirdetett pontszédmitasi jogcimen (oklevél mindsités, utolsé négy félév atlaga)
valamint a tobbletpont és az el6nyben részesités jogcimekre vonatkozdéan minden adat
régzitése a ,Golya” programban. (legkés6bb vonalhlzas el6tt egy héttel)

(4) Egyedileg kell kizarni a jelentkezést, ha a jelentkezd barmely okbdl nem teljesiti a felvételi
kovetelmenyeket (pl. nincs megfelel6 felséfoku végzettsége, nem fizette be a felvételi
vizsgadijat). Az OH csak a felvételi eljarasi dijat be nem fizeté jelentkezOket zarja ki
automatikusan. (legkésébb vonalhuzas elétt 3 nappal)

2.4. A jelentkezések diakigazolvany kiallito helyekhez valé rendelése

(1) Minden jelentkezés esetében az egyetemhez tartozd diakigazolvany kiallito helyek
hozzarendelése és véglegesitése a ,Gdlya” programban. (legkésébb a vonalhizas elétt 3

nappal)
3. Felvételi eljaras lezarasa

3.1. Ponthatarok megallapitasa - vonalhuzas

(1) Els6 probakor: Az OH elkésziti a felvételi Iétszamokat és ponthatérokat tartalmazé tablazatokat,
és kozzéteszi a www.felvi.hu honlapon. (kértlbelll januar 10-11-én, ill. jalius 16-17-én)

(2) Ezt kdvetben egy hétig a préba-vonalhlzasok részeredményei alapjan minden megjeldlt nap
déleléttién a kar vezetbje (vagy altala megbizott kari képviseld) egyeztet az Oktatasi
Féigazgatoval, és a megadott felvételi iranyszamok, ill. minimalis felvételi pontszamok
valtoztataséra tesz javaslatot. Az Oktatasi Féigazgatdésdg munkatérsa elklldi az egyetem
maodositasi kéréseit az e célra kialakitott internetes fellleten. (Ezeket az OH és a minisztérium
illetékesei megvizsgéljak, szikség esetén korrigalidk és a kdvetkezé napi vonalhuzas
eredményében a tamogatott kéréseknek megfeleléen modosult eredmények fognak latszodni.)

(3) A vonalhizas utolsd kore el6tt legkésbb 2 nappal Osszell az Egyetemi Felvételi Tanacs
(tagjai: Kancellar, Oktatasi Féigazgato, HOK elndk, karok dékanjai és kdzpontok féigazgatoi) és
meghatérozza az egyetem végleges ponthatérait és 1étszamait képzésenkent, ill. dontést hoz a
potfelvételi eljaras soran meghirdetendd szakokrol is.

(4) A vonalhuzas utolsé korében az Oktatési Fbigazgatosadg munkatérsa az eléz0 bekezdés szerint
meghozott dontés alapjan jévahagyja az internetes feliileten az egyetem ponthatarait és felvett
létszamait.
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3.2. Felvételi dontések
(1) Felvételi adatterités fogadasa a ,Gélya” programban a tanulmanyi osztélyokon.

(2) A Neptun Csoport a felvételi eljaras zarasaként atemeli a ,Gdlya” program adatbazisabél a
felvettek adatait, és el6késziti az Uj hallgatok felvételét a Neptun rendszerbe.

(3) A Neptun Csoport a felvételt nyert jelentkezék adatait konvertalja a Neptun hallgatoi informacios
rendszerbe, és egyuttal Neptun azonositot is general az adatterités napjan. Az adatteritést
kéveté munkanapon a felvett hallgatdk legeneralt Neptun azonositdinak listajat elektronikus
uton eljuttatja a tanulményi osztalyokra, az alabbi adatok megadasaval: felvételi azonosito,
jelentkezb neve, anyja neve, sziletési helye és datuma, legeneralt Neptun azonositoja, szak
neve, tagozata, finanszirozasi forméja.

(4) Felvettek szamara felvételi hatarozat kikuldése. A felvételi hatarozattal egyutt (egy boritékban)
a ll/2/1. pontban felsorolt anyagok kertlnek kiktldésre.

(5) A felvételi dontéssel kapcsolatos kérelmek fogadasa, elbiralasa és megvélaszolasa.

(6) A jelentkez6 a felvételi dontés tudomasara jutasatol szamitott 15 napon bellil fellebbezhet
ellene.

(7) A kari tanulmanyi osztaly fogadja az OH-t6l beérkezd fellebbezéseket, amelynek tartalmaznia
kell

a fellebbezé nevét,

o Q

anyja nevét,
szilletési idejét,

o

értesitési cimét,

D

(¢
_— —_= — =

a képzés nevét, ahova nyert/nem nyert felvételt,

az értesités szerint elért pontszamot,

=

g) a Vélt eljarasi szabalysértés megnevezését vagy a felvételivel kapcsolatos probléma
részletezését.

(8) A Tanulményi Osztaly megbizott alkalmazottia és a kari megbizott vezetd (oktatasi
dékanhelyettes) ellendrzi a fellebbezésben szereplé panasz jogossagat, javaslattal kiegészitve
elklldi az anyagot a kar dékanjanak.

(9) A kar dékanja dont a fellebbezési tligyben és az elkészilt hatarozatot a dontést kdvetd 3
munkanapon belill eljuttatja az érintettekhez.

4. Potfelvételi eljaras

(1) Az Egyetemi Felvételi Tanacs Ulésén meghatarozott szakok és létszamok rogzitése az OH éltal
létrehozott internetes fellleten. A pétfelvételi hirdetmény szerkesztése.

(2) A felvételi és alkalmassagi vizsgak el6készitése, jelentkezék behivasa, a vizsgak lebonyolitasa
és az eredmények rogzitése. (az OH altal megadott hatariddig)

(3) A pétfelvételivel felvettek kiértesitése, a jogorvoslatok fogadasa, elbiralasa és megvalaszolasa.
(az OH altal megadott hatariddig)

(4) Vonalhuzasi eljéras nincs, a korabbi eljaras pontszamai érvényesek a jelentkezésekre.
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Il. rész
A HALLGATOI JOGVISZONY, IGAZOLASOK, IGAZOLVANYOK

1. Hallgatéi jogviszony létesitése
Az OE-n hallgatéi jogviszony létesithetd:
1.1.a 237/2006 (XI. 27.) sz. Korm. rendelet szerinti orszagos felséoktatasi felvételi eljaras szerint,
1.2. atvétellel més felsboktatasi intézmenybdl, az OE mas karéardl, a karon belll mas szakrol,

1.3. parhuzamos képzésre torténd felvétellel mas felsGoktatasi intézménybdl, az OE mas karardl, a
karon belul mas szakrdl,

1.4.vendéghallgatdi jogviszonnyal, melynek soran egy masik felsGoktatasi intézménybdl érkezd
hallgaté a tanulméanyaihoz kapcsol6do résztanulmanyokat folytat az OE-n.

1.1.  Hallgatéi jogviszony létesitése az orszagos felvételi eljaras soran elnyert felvételt
kovetden, beiratkozas az elso félévre

11.1. A Kari Tanulmanyi Osztalyok, az Oktatasi Féigazgatésag, a HOK, valamint a
kollégiumok feladatai a beiratkozast megel6z6en

(1) A felvételrdl szol6 értesités a felvételi adatok mellett tajékoztatot tartalmaz az évnyitd és a
beiratkozds idépontjardl, a beiratkozdst megelézéen szikséges tennivalokrdl, a
beiratkozashoz szlikséges iratokrol, eszkozokrol.

(2) A tajékoztatd levél mellé a kovetkezd nyomtatvanyokat kell mellékelni (zaréjelben: a felelés
szervezet):

a) iratkozasilap (TO)

b) tajékoztatd a Neptun rendszerrdl, a bankszamla nyitasanak szikségességérdl (Oktatasi
Féigazgatdsag)

c) tajékoztatd a regisztracios hét programjarol (TO)
d) a golyatabor meghivéja, (HOK)
e) meghivo az évnyitora (Oktatasi FOigazgatosag)
f) nem budapesti hallgatdk esetében a kollégiumi tajékoztatd lap, (kollégium)
g) HOK tajékoztatd a szocialis 6sztondij igénylésérsl (HOK)
h) Kkari beiratkozasi tajékozatd (TO)
A fentieken tal a koltségtéritéses hallgatoknak az alabbiakat is mellékelni kell:
i) tajékozatd a koltségtéritési dij fizetés menetérdl (TO)
j) szémlaigénylé nyilatkozat (TO).

(3) Az alapképzésre elsé évfolyamon beiratkozok tantargyait a tanulmanyi eléaddk / kari
Neptun rendszergazda veszi fel.

(4) A koltségtéritéses képzésre felvett hallgatdk beiratkozasa a koltségtéritési dij befizetésével
valik érvényessé. A befizetés hataridejérdl, a felvételrdl sz6lo értesitéshez csatoltan
tajékoztatast kild a TO (Id. 2. pont). A hataridé lejarta utdn a tanulmanyi eléaddk/kari
rendszergazda ellenérzi, a befizetés tényét. Az a hallgatd, aki a koltségtéritési dijat a
hatariddig nem fizette be és a befizetés halasztasaval, mérsékliésével kapcsolatban
semmilyen kérelmet nem nyujtott be a karon, nem iratkozhat be a félévre.
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1.1.2. A beiratkozaskor elvégzend6 feladatok
A tanulmanyaikat megkezdék beiratkozésakor az alabbi feladatokat kell elvégezni:
(1) a beiratkozason részt vevok regisztrélasa,
2) a csoportbeosztas és a tantervmintanak megfelelé 6rarend kihirdetése,
)
)

(

(3) az elézdleg kikuldott nyomtatvanyok (iratkozasi lap) begydjtése,

(4) az iratkozasi lapon megadott adatokra vonatkoz6 adatkezelési megbizas kitoltése a kitoltési
utmutaté alapjan,

5) 2 db igazolvanykép begyijtése,

6

7

8) Az eredeti érettségi és felséfoku oklevelek bemutatasa, a korabban bekildott masolatokkal
torténd egybevetése, ennek igazolasa a masolatokon,

tajékoztato kiadvanyok és a csoportbeosztasnak megfeleld érarend kiosztasa,
A koltségtéritéses képzés és a felnbttképzés szerzédéseinek megkotése,

(9)
(6)
(7)
(8)

(9) a tanévkezdéssel kapcsolatos tovabbi informéciok kihirdetése (specialis programok
idépontja).

1.1.3. A beiratkozas irattari regisztracioja

(1) A beiratkozott els6sok névsorat a TO bevezeti az évfolyamnévsorokat nyilvantarto
Névmutatdba, amely elektronikusan is elkészithetd.

(2) A személyi anyag (mas szabalyzatok el6irasain kiviil) tartalmazza:

a) a felvételi hatarozatot,

O

az iratkozasi lapot,

o O

)

)

) 1 db igazolvanyképet,

) az adatkezelési megbizast tartalmazd nyomtatvanyt,
)

e) a késdbbiekben minden, a hallgatd jogviszonyat érint0 iratot, illetve a tanulmanyi

hatéarozatokat.
1.1.4. Az els6sok beiratkozasaval kapcsolatos egyéb feladatok

(1) A regisztracios héten, a TO altal koordinalt idépontokban a kar oktatasi dékanhelyettese a
kredit rendszerrel, a tanulmanyi szabalyokkal, a hallgat6i informéaciés rendszer
hasznalataval, az 6sztondij rendszerrel stb. kapcsolatos tajékoztatokat, tanfolyamokat
tartanak az els6 évfolyamosok szamara.

(2) A TO a szorgalmi id6szak 10. hetének végéig visszaadja tulajdonosainak a beiratkozas
soran leadott eredeti okmanyokat.

(3) A kulfoldi hallgatok osztondijardl szolo igazolast a minisztérium, vagy a Balassi Intézet
elkildi a kar szaméra, aminek alapjan a TO Kkidllitia a tartézkodasi engedély
meghosszabbitasahoz sziikséges igazolast.

Hallgatoi jogviszony létesitése atvétellel

(1) Az atvetelrél érdekl6dét a TO vezetbje, vagy a kar dékanja altal ezzel megbizott oktato
tajékoztatja a tantervrdl, a képzés idétartamarol, a létesitendd jogviszonnyal kapcsolatos
kérdésekrél, a juttatasokrol és fizetendd dijakrol, tajékoztatast nyujt az esetleges
tantargybefogadas lehetéségérdl, valamint az atvételi kérvény tartalmi kovetelményeirdl.
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(2) Az é&tjelentkezési kérvényt a Kari Tanulmanyi Bizottsdghoz cimezve a szorgalmi id6szak
Vvégeéig, a kdvetkezd félévre vonatkozoan lehet benyujtani a TO-ra. A kérelem ezt kovetéen
is fogadhato, ha az (5). pont feltétele teljesl.

(3) Az atjelentkezési kérvénynek a kérésen kivul tartalmaznia kell a kérvényezd nevet,
szilletési datumat, anyja nevét, a kar (szak), képzési szint és tagozat nevét, ahonnan
atvételét kéri, az utolso két félévi eredményét, a kar(szak), képzési szint és tagozat nevét,
és a finanszirozasi forma tipusat (allamilag tamogatott, vagy koltségtéritéses), ahova
atvételét kéri.

(4) Csatoland6 mellékletek:

a) hallgatdi jogviszony igazolas a masik intézménybél,
b

) amasik intézményben a finanszirozasi forma tipusarol sz6l6 igazolas,
c) amasik intézményben az allami finanszirozasu félévekrél szol6 igazolas,

d

(5) Az atvételr6l a Kari Tanulmanyi Bizottsag, valamint a tantargyak befogadasérdl a Kari
Kreditatviteli Bizottsag olyan hataridével dont, hogy a beiratkozas és a tantargyfelvétel
legkésbb a regisztraciés héten megtorténhessen. A dontésrél a TO hatérozatban
tajékoztatja a kérelmet benyuijtot.

a teljes leckekdnyv masolat, tantargy leirasok.

(6) Az Obudai Egyetemmel az atvett hallgatoi jogviszonyba keriil. A jogviszony létesitése
azonos a felvételi eljarassal felvett hallgatékéval, igy az 1.1. pontban leirt feladatokat kell
végrehajtani.

(7) Ha az atjelentkez6 az észi félévben (Ujra) kezdi a képzésen tanulmanyait, beiratkozasara
és a teljes adminisztraciora az ujonnan felvettekkel egyitt keril sor. Ha az atvétel a tavaszi
félévre torténik, ugy kulon eljarast kell alkalmazni.

Hallgatéi jogviszony létesitése parhuzamos képzéssel

(1) A parhuzamos képzésre valo jelentkezés, a felvétel, a beiratkozas és tantargyfelvétel az
atvételre vonatkozd szabalyok szerint torténik. A parhuzamos hallgatoi jogviszony is lehet
allamilag tamogatott képzés. (lasd TVSz 19. § (7))

A péarhuzamos hallgatoi jogviszony abban az esetben lehet allamilag tdmogatott, ha a
hallgato az elséként megkezdett képzésének legkésébb harmadik félévében létesitett
tovabbi (parhuzamos) hallgatéi jogviszonyt, ill. az elsé, allamilag tamogatott képzésében
még nem szerzett végbizonyitvanyt.

(2) Parhuzamos hallgatéi jogviszonyban a tdmogatasi id6 szamitasakor egy félévként kell
nyilvantartani, ha a hallgatd egyidejileg tobb felséoktatasi intézménnyel all hallgatoi
jogviszonyban, ill. ha az OE-n egyidejlileg tobb szakképzettség megszerzésére készil.

2. Hallgatéi jogviszony megsziintetése

21.

2.2,

Elbocsatas tanulmanyi okbol

(1) A TO minden félév vizsgaidbszakat kovetd 2. hét végéig koteles ellendrizni, hogy a TVSz
11.§ (3) pontja alapjan melyik hallgatonal kell kezdeményezni az elbocsatast tanulmanyi
okokbol.

(2) ATB az (1) pont szerinti hallgatokat a vizsgaidészak utolsé napjanak datumaval tanulmanyi
okbol elbocsatja. A hatarozatnak tartalmaznia kell az elbocsatas datumat és okat.

Elbocsatas sajat kérésre
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23.

24.

2.5.

1. szamu melléklet

(1) A hallgatd elbocsatasi kérvényét tanulményi eléaddjanak adja le, melyet 6, a Tanulmanyi
Bizottsaghoz vagy az oktatasi dékanhelyetteshez tovabbit. A kérvény tartalmazza a
hallgatd nevét, Neptun kodjat, az elbocsatas kérésének okat és datumat. A hallgatd
tanulményai folyaman barmikor kérheti elbocsatasat, a hallgatéi jogviszony
megsziinésének datuma a kérvényben meghatarozott idépont.

(2) A TO hatérozatban értesiti a hallgatét a Tanulményi Bizottsag/ oktatasi dékanhelyettes
dontésérdl. A hatarozat hatalybalépésének feltételeként a hatarozatban kikothetd, hogy a
hallgaténak a Neptunban ne legyen pénziigyi kotelezettsége, a hallgatdé hatéridéig
szolgaltassa vissza a nevére kiallitott diakigazolvanyt, illetve mutassa be a konyvtar és a
kollegium igazolasat is arrdl, hogy egyik helyen sem tartozik.

Torlés a felvételt kovetéen

(1) Azt a felvettet, aki a felvételrdl sz616 értesitéshez mellékelt tajékoztatd szerinti beiratkozasi
teendOket nem latja el és a TO-n a regisztracids hét végeéig nem kér passziv félévet, a TO a
hallgat6i névsorbdl torli.

Elbocsatas passziv hallgatoi jogviszonyt kovetéen

(1) A TO minden félév 2. hetének végéig koteles ellendrizni, hogy a folyamatosan masodik
passziv féléviket kezdd hallgatok kozul kik mulasztottdk el mésodik alkalommal a
beiratkozast.

(2) E hallgatokat a TO a regisztracios hét utolsé napjanak datumaval a bejelentkezés
elmulasztasa miatt a névsorbdl hatarozattal torli.

A hallgatéi jogviszony megsziintetésének dokumentalasa

(1) A TO koteles a tanulmanyi okbol, a sajat kérésére elbocsatott és a névsorbdl tordlt, ill. a
Fegyelmi Szabéalyzat szerint kizart hallgatok statuszat a hatérozat alairdsanak, ill. a
fegyelmi hatarozat jogerére emelkedésének napjan atallitani a hallgatoi informacios
rendszerben, és a hallgatoknak 3 napon belil ajanlott levélben az allandé lakcimikre
megkuldeni az elbocsatasukrol, ill. torlésukrél szold hatarozatot. A hatarozatot be kell
jegyezni a Neptun rendszer ,Hivatalos bejegyzések” rovatba és a hallgaté leckekonyvébe,
melyet a hatarozattal egy(tt kell postazni. A hatarozat egy példanyat a hallgaté személyi
anyagaba kell elhelyezni, egyet az irattar szdmara leflizni valamint a hatérozatot a
térzskdnyvbe is be kell jegyezni a 4.1. (8) pont szerint.

3. Diakigazolvanyok

(1) A hallgatok diakigazolvanyait az adataikat kezel6 Tanulmanyi Osztaly adja ki és érvényesiti
,Az Obudai Egyetem Diakigazolvany Szabélyzata” cim( szabalyzat szerint.

(2) A Szabalyzat 10.§ (9)-(10) bekezdésében szabalyozott dijat — amely az egyetem bevétele -
a kar kezeli az alabbiak szerint:

Az eljarasi dijakbol szarmazd bevétel 20%-a a kapcsolddod koltségek fedezésére, 80%-a az
ezzel foglalkoz6 tanulmanyi el6addk javadalmazésara szolgalhat, amelyet a Tanulmanyi
Osztaly vezetéje kezdeményez a kar dékanja felé. Az elszamolasokat félévente kell
elvégezni.

4, Torzskonyv

41.

Torzskonyvi szam, torzslap

(1) A hallgaté személyes és tanulmanyi adatainak nyilvantartasara a térzslap szolgal.
(2) A torzslapon fel kell tintetni az egyetem nevét, intézményi azonositdjét, cimét, a hallgato nevét

és hallgatoi azonositojat és a torzskonyvi szamot.
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1. szamu melléklet

(3) A torzskonyvi szam formaja (szerkezete):

T 000001/F112904/K
Torzskonyvi szam jele, — Kar jele
illetve a sorszam OE azonositoia

A 2010. januér 1. utén hallgatdi jogviszonyt létesitetteknél az OE azonositojat (F112904) kell alkalmazni.
A 2010. januar 1. elétt hallgatéi jogviszonyt |étesitetteknél a BMF azonositojat (FI38878) kell hasznalni.

Akar jele:

Kod Kar neve
B Banki Donat Gépész és Biztonsagtechnikai Mérnoki Kar
G Keleti Karoly Gazdasagi Kar
K Kandé Kélman Villamosmérnoki Kar
N Neumann Janos Informatikai Kar
R Rejt6 Sandor Konnydipari és Kornyezetmérnoki Kar
G-S Székesfehérvar, mlszaki menedzserek
K-S Székesfehérvar, villamosmérnokok

N-S Székesfehérvar, mérnok informatikusok

(4) A torzslapot a leckekdnyv alapjan a hallgatéi tanulmanyi lgyekért felelés kar tanulmanyi
osztalya vezeti.

(5) A torzslap minden lapjan fel kell tintetni az egyetem nevét és intézményi azonositdjat, a
hallgatd nevét és hallgati azonositdjat, a torzskonyvi szamot és az oldalszamot. Az
oldalszamozas egyesével ndvekvd szamozas, a kiallitds sorrendjében. A tOrzslap elsé lapja
tartalmazza a torzslap részét képez0 oldalak szamat.

(6) Az egyetemen ugyanarrol a személyrl hallgatéi jogviszonya fennallasa alatt képzésenként egy
torzslap vezethetd. A hallgatoi jogviszony megsziinése utan, Ujabb jogviszony létesitésekor U]
torzslapot kell nyitni.

(7) A torzslapon fel kell tuntetni - a teljes képzési id6re kiterjedéen - a hallgatd tanulmanyi
értékelésének adatait, tovabba a hallgatd szdmara jogokat és kotelezettségeket megallapito
rendelkezések alapjan hozott dontéseket és hatarozatokat.

(8) A torzslap részei:

a) a hallgaté felséoktatasi torvény szerint nyilvantartand6é személyes adatai, a hallgatd
részére kiadott leckekonyv-nyomtatvany sorszama;
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b)

k)

1. szamu melléklet

a hallgatéi jogviszony létesitésével és a bejelentkezéssel, a hallgatdi jogviszony
sziineteltetésével, a vendéghallgatdi, a tovabbi (parhuzamos) hallgatdi jogviszonnyal,
az atvétellel és a hallgatoi jogviszony megsz(inésével kapcsolatos adatok;

a hallgaté képzéseinek adatai (szak megnevezése, finanszirozasi forma, munkarend);
az allamilag tdamogatott félévek nyilvantartasa;

a kreditnyilvantartasra épiléen a tanulmanyi kdvetelmények teljesitésének, a vizsgak, a
szakmai gyakorlat, a szakdolgozat vagy diplomamunka, a végbizonyitvany adatai és a
zarbvizsga adatai;

a fegyelmi és kartéritési adatok;

a fogyatékossaggal kapcsolatos hatarozatok;

a hallgatdi jogok és kotelezettségek targyaban hozott hatarozatok;
a nyelvi kovetelményekre és azok teljesitésére vonatkozd adatok;
a zardvizsga jegyzOkonyve

az oklevél mintalap és a kiadott angol nyelvii oklevél masolata.

(9) A telies egészében idegen nyelven vagy a nemzeti és etnikai kisebbség nyelvén folyd
oktatasban a torzslapot magyar nyelven és az oktatas nyelvén is vezetni kell.

(10)A megsemmisiilt vagy elveszett torzslap helyett - a rendelkezésre allé iratok és adatok alapjan -
péttdrzslapot kell kiallitani.

(11)Az elveszett leckekonyvrdl, bizonyitvanyrol vagy oklevélrdl a torzslap (péttdrzslap) alapjan
masodlat allithaté ki. A masodlatért a killon jogszabalyban és ,Az Obudai Egyetem Hallgatok
részére nyujthatd tdmogatasok és az altaluk fizetendé dijak és téritések Szabalyzata” cimi
szabalyzataban meghatarozottak szerint dijat kell kirdni.

4.2.  Atorzslapok nyomtatasa, tarolasa

(1) AZ OE-en elektronikus Ugyintézés torténik, ezért a torzslap részeit a kdvetkezé rend szerint kell
kinyomtatni és személyi iratgy(jtdben elhelyezni:

a)
b)

személyes adatok esetében a hallgatdi jogviszony létrejottekor és megsziinésekor,

hallgatéi jogviszonyhoz kapcsolodd adatok esetében a hallgatdi jogviszony
megszinésekor,

allamilag tdmogatott félévek nyilvantartdsa részt a hallgatéi jogviszony megsziinésekor,
tanulmanyi kovetelmények teljesitése esetén a tanulmanyi idészak lezarasat kovetoen,
fegyelmi és kartéritési adatok esetében a hallgatéi jogviszony megsziinésekor,
fogyatékossagi adatok esetében a hallgatdi jogviszony megsziinésekor,

a hallgatoi jogok és kotelezettségek alapjan hozott hatarozatok esetében a hallgatoi
jogviszony megszlinésekor.

(2) A vendéghallgatoi jogviszonyban a hallgatorol a fogadd karnak a torzslapot azzal az eltéréssel
kell vezetni, hogy

a)

a torzslapon csak a kovetkezd adatokat kell feltlintetni:

i. a hallgato felsGoktatasi torvény szerint nyilvantartandd személyes adatai,
torzskonyvi szama,
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1. szamu melléklet

i. a vendéghallgatéi jogviszony I|étesitésével és a bejelentkezéssel,
megsziinésével kapcsolatos adatok,

ii.  ahallgato hallgatéi jogviszonyaval érintett felsGoktatasi intézmény neve, cime,
intézmeényi azonositoja, ottani torzskonyvi szama,

iv.  a kreditnyilvantartasra épuléen a tanulmanyi kovetelmények teljesitésének, a
vizsgak adatai,

v. fegyelmi és kartéritési adatok,

vi. fogyatékossaggal kapcsolatos adatok, feltlintetve a szakvéleményt kiallito
szakertd, bizottsag nevét, cimét, a szakvélemény keltét,

vii.  a hallgatdi jogok és kotelezettseégek alapjan hozott hatarozatok;
b) a torzskonyvi szam kezdo jele "V".
(3) A torzslapok nyilvantartasa:

a) A kinyomtatott térzskonyvi lapok tarolasa hallgatonként kilon dossziéban (tasakban)
torténik.

b) A torzslapokat évente kell lezarni és oldalszamozassal ellatni azon hallgatok esetében,
akik adott évben oklevelet szereztek vagy elbocsatasra kerlltek. Azon hallgatd
esetében, akinek hianyzik a nyelvvizsgaja, annak a nyelvvizsga-bizonyitvany

bemutatasaig kulon kell tarolni a torzslapjait, és az oklevél kiadasanak éveben kell
torzskdnyvbe kottetni.

c) A lezart torzslapokat az érintett hallgatok nevének ABC sorrendjeben (altalaban 20-30
darabot) kdnyv alakba kell kéttetni. Az egybekotott torzskonyv boritojara az alabbiakat
kell feltlntetni:

i.  Akarneve;
i.  Evszam (naptari év);
jii. — Atorzskonyvben talalhato hallgatok névsora és Neptun kodja;

iv. A torzskonyvben szereplé hallgatok szama (pl. ,Ez a torzskonyv 31 hallgatd
torzslapjat tartalmazza.”.

5. Oklevél
5.1.  Oklevél-nyomtatvany megrendelése
(1) Régi tipusu oklevelek
a) A régi tipusu okleveleket a tanulmanyi osztalyok a Patria Nyomdatol rendelik meg a
szilkséges darabszamban.
(2) Uj tipust oklevelek
a) Az oklevél formanyomtatvany az OH altal kibocsatott nyomtatvany, mely két (az egyik a
magyar nyelvli a masik az angol nyelvi véltozat kiéllitasara szolgalo) A4 méretl lapbol
all, melyeken a Magyar Koztarsasag cimere nyomdai uUton feltiintetésre kertlt. Az

Osszetartoz6 lappar nyomdai sorszdma azonos, az oklevelek nyomtatasanél erre
fokozattan ugyelni kell.

b) Az érvényben lévé végrehajtasi rendelet (Vhr.) az egyetem kotelezettségekeént irja el6,
hogy az oklevelet dossziéban koteles kiadni. A dosszié nem tartozik a kdzbeszerzés
hatdlya ald, igy orszagosan nem is egységes, az egyetem dontése alapjan a
kdzbeszerzési palyazaton nyertes nyomda altal kinalt dossziét hasznalja erre a célra.
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1. szamu melléklet

c) A felsboktatasrdl szoldo 2005. évi CXXXIX. torvény 62. § (7) bekezdése szerinti
igazolast, amely nyelvvizsga-bizonyitvany hianyaban a sikeres zarovizsga eredményes
letételérdl szdl és az oklevél kiallitasarol sz6l6 igazolast, amelyet akkor kell kiadni, ha a
hallgatonak az oklevél kiadasa el6tt van sziiksége igazolasra, az OH altal kibocsatott,
nyomdai Uton eléallitott formanyomtatvanyon kell kiadni, mely egy A4 méreti lapbol all,
amelyen a Magyar Koztarsasag cimere nyomdai uton feltlintetésre kertlt.

d) Az oklevél-nyomtatvanyok megrendelését a palyazaton nyertes nyomdatél a tanulmanyi
osztaly végzi a megrendeld lap nyomdanak valo visszakUldésével.

5.2.  Oklevél kitoltése
5.2.1. Az uj tipusi oklevél, illetve oklevélrdl szol6 igazolas kiadasaban érintett hallgatéi kor

(1) Uj tipust oklevelet kell adni azoknak a hallgatoknak, akik a bolognai tipust alap- vagy
mesterképzésben tanulmanyokat folytatnak és 2008/2009. tanév 2. félévében és azt kovetden
zarbvizsgat tesznek, ill. szakiranyu tovabbképzésen zarovizsgaznak a 2009/2010-es tanév 1.
félévében és 2008. februar 1-jét kovetden létesitettek hallgatd jogviszonyt.

(2) Reégi tipusu oklevelet kell adni azoknak a hallgatoknak, akik
a) hagyomanyos féiskolai alapképzésben végeznek,

b) szakiranyu tovabbképzésen zarévizsgaznak a 2009/2010-es tanév 1. félévében és
2008. februar 1-jét megel6zden létesitettek hallgatdi jogviszonyt,

c) korabban hagyomanyos képzésben abszolutdriumot szereztek, és most végeznek,
azaz barmilyen képzésben most tesznek zardvizsgat vagy mar zardvizsgat tettek, de a
nyelvvizsgajukat csak most mutatjak/mutattak be, igy az oklevelilk kiadasara csak most
kerdl sor.

5.2.2. Az 0j tipusu oklevél, illetve oklevélrél sz6lé igazolasok elballitasaval kapcsolatos
tartalmi elirasok

(1) Hallgaté neve: a sziiletési, illetve a hazassagi anyakonyvben szerepld nevet kell beirni. A
névviselésrdl az alabbi jogszabalyok rendelkeznek:

a) ahéazassagrol, a csaladrol és a gyamsagrol szold 1952. évi IV. torvény

b) az anyakdnyvekrdl, a hazassagkotési eljarasrdl és a névviselésrdl szold 1982. évi 17.
torvényerejl rendelet

c) az anyakonyvekrél, a hazassagkotési eljarasrdl és a névviselésrdl sz616 6/2003. (I1I. 7.)
BM rendelet

d) Az anyakonyvekrdl, a hazassagkotési eljarasrol és a névviselésrél szol6 1982. évi 17.
torvényereji rendelet 27.§ (1) bekezdése szerint: ,Hatosagi eljarasban, igazolasban,
igazolvanyban, nyilvantartasban a magyar allampolgér a sziletési, illetéleg a hazassagi
anyakonyv szerint 6t megilletd sziletési vagy hazassagi nevet viseli.”

(2) Hallgaté sziiletési helye: szlletési orszag, helység — a sziletéskor hivatalos nevet kell beirni.

(3) Oklevél sorszama: Az egyetem éltal meghatarozott egyedi — beazonosithatd, visszakereshet6
— sorszam. Formaja: kar roviditése-képzés szintje-sorszam/naptari év

A karok roviditései: BGK, KGK, KVK, NIK, RKK
Képzések szintjei: A — alapképzés, M — mesterképzés, S — szakiranyu tovabbképzés
Pl: KGK-A-001/2010

Naptéari év: Az a naptari év, amikor az oklevél kiallitasra kerdl.
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1. szamu melléklet

(4) Szak neve: a felsGoktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditasi eljaras rendjérdl
sz016 289/2005. (XII. 22.) Korm. rendeletben meghatérozott szaknevet kell hasznalni.

(5) Szakképzettség: az alap- és mesterképzési szakok képzési és kimeneti kovetelményeirdl sz6l6
15/2006. (IV. 3.) OM rendeletben meghatérozott szakképzettséget kell hasznélni. (Lasd 3. sz.
melléklet)

(6) Képzési id6: az alap- és mesterképzési szakok képzési és kimeneti kdvetelményeirdl sz6l6
15/2006. (IV. 3.) OM rendeletben meghatarozott félévszamot kell beirni.

(7) Zarévizsga datuma: az a datum, amikor a hallgato sikeres zardvizsgét tesz.

(8) Oklevél mindsitése: elégséges, kdzepes, o, jeles, kivald.

(9) Alairasok: Az oklevelet a zardvizsga bizottsag elndkének, valamint a dékannak kell alairni.

(10)Oklevél kelte: az a nap, amikor a hallgaté szamara az oklevél kiallitdsra keril. Amennyiben
nyelvvizsga hianyaban az oklevél nem adhatd ki, az oklevél kelte nem irhat6 be.

(11)Helység, év, ho, nap: a magyar helyesiras szabalyai szerint.

(12)Mit nem tartalmaz az oklevél kotelezé szovege:

a) nem 6nallé szakképzettséget add szakiranyt, specializaciot — ezt csak zaradékban lehet
jelezni,

b) a képzés tanulmanyi idejét (ha pl. a levelezé munkarendben a képzési idénél hosszabb
a tanulmanyi id6) — ezt az oklevéimellékletben lehet jelezni,

c) a hallgaté tanulmanyi idejét — ezt az oklevélmellékletben lehet jelezni.
5.2.3. Az uj tipusu oklevelek kotelezé formaszovegei

(1) Az oklevelek kotelez6 formaszdvegeit a felséoktatasrdl sz6l6 2005. évi CXXXIX. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasardl szolo 79/2006. (IV.5.) kormanyrendelet 10. szamu
mellékletének V. pontja tartalmazza. Az ,OKLEVEL® feliratot a formanyomtatvany mar
tartalmazza.

(2) A - 2007. december 31-ig engedélyezett — alapképzési, illetve mesterképzési szaknevek
idegen nyelvii forditasait a minisztérium készittette, és honlapjan az Oklevélmelléklet
menupontban  kozzétette: http://www.okm.gov.hu/main.php?folderlD=1036 (Lasd 2. sz.
melléklet)

(3) A szakképzettségek idegen nyelvii forditasait az alap- és mesterképzési szakok képzési és
kimeneti kdvetelményeirél szolo 15/2006. (IV. 3.) OM rendelet tartalmazza. (Lasd 3. sz.
melléklet)

(4) Az OE altal kiadott oklevelekben szerepeltetni kell a jogelédre vonatkozd zéradékot. (Lasd 4. és
5. sz. mellékletek)

VIA. Alapképzésben szerezhet6 oklevél

Sorszam:

Intézményi azonosito:

Ezt az oklevelet [viselt név] szamara allitottuk ki, aki [sziiletési év]. év [sziiletési hdnap] hé [sziiletési
nap]. napjan [sziiletési hely orszaganak neve] [sziiletési hely telepiilésének neve] telepllésén [sziiletési
név] néven sziletett, és a(z) [felsGoktatasi intézmény neve] nevi felsboktatasi intézmény [szak
hivatalos megnevezése'] szak tanulmanyi kotelezettségeinek eleget tett. A szak képzési ideje [képzési
id6] félév.

' forméja: ,,xxx alapképzési”
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A zérdvizsga-bizottsag [évszam]. év [hbnap] hd [nap]. napjan kelt hatarozata alapjan nevezett
alapfokozatot és [szakképzettség hivatalos megnevezése] szakképzettséget szerzett, oklevelének
mindsitése [a mindsités megnevezése].

keltezés, bélyegzélenyomat, alairasok, zaradék

Angol nyelvii valtozat

Number:

Institution Identification Number:

It is hereby certified that [viselt név] born [sziiletési név] on [sziiletési nap] [sziiletési honap] [sziiletési
ev], in [sziiletési hely teleplilésének neve], [szliletési hely orszaganak neve], has satisfied the academic
requirements of the [felsGoktatasi intézmény neve] bachelor's degree programme in [szak hivatalos
megnevezése]. The length of this degree programme is [képzési id6] semesters.

By decision of the Final Examination Board of [nap] [hdnap] [év], [viselt név] has been awarded a
Bachelor's Degree graded? [a mindsités megnevezése] and the professional qualification of
[Szakképzettség hivatalos megnevezése].

Date,

Chairman, Final Examination Board Rector (Dean)

VIB. Alapképzésben szerezhet6 oklevél, kozos képzés esetén

Sorszam:

Intézményi azonosité:

Ezt az oklevelet [viselt név] szamara allitottuk ki, aki [sziiletési év]. év [sziiletési hdnap] hé [sziletési
nap]. napjan [szliletési hely orszaganak neve] [sziiletési hely teleplilésének neve] telepilésén [sziiletési
név] néven szlletett, és a(z) [felsGoktatasi intézmény neve] és a(z) [felsboktatasi intézmény neve] és
a(z) [fels6oktatasi intézmény neve] nevii felsGoktatasi intézmények kozos képzésének keretében a(z)
[szak hivatalos megnevezése3] szak tanulmanyi kotelezettségeinek eleget tett. A szak képzési ideje
[képzési id6] félév.

A tanulmanyi adminisztraciét a(z) [fels6oktatasi intézmény neve] nevii felséoktatasi intézmény végezte.
A zérdvizsga-bizottsag [évszam]. év [honap] hd [nap]. napjan kelt hatarozata alapjan nevezett
alapfokozatot és [szakképzettség hivatalos megnevezése] szakképzettséget szerzett, oklevelének
mindsitése [a mindsités megnevezése].

keltezés, bélyegzélenyomat, alairasok, zaradék

Angol nyelvii valtozat

Number:

Institution Identification Number:

It is hereby certified that [viselt név] born [sziiletési név] on [sziiletési nap] [szliletési honap] [sziiletési
ev], in [sziiletési hely teleplilésének neve], [szliletési hely orszaganak neve], has satisfied the academic
requirements of the [felsGoktatasi intézmény neve], [fels6oktatasi intézmény neve] and [fels6oktatasi
intézmény neve] joint bachelor's degree programme in [szak hivatalos megnevezése]. The length of this
programme is [képzési id6] semesters.

The academic records were kept by [felsGoktatasi intézmény neve].

By decision of the Final Examination Board of [nap] [hdnap] [év], [viselt név] has been awarded a
Bachelor's Degree graded* [a mindsités megnevezése] and the professional qualification of
[szakképzettség hivatalos megnevezése].

Date,

Chairman, Final Examination Board Rector (Dean)

> amennyiben az intézmény a mindsitést latin nyelven tiinteti fel a “graded” szé kihagyandé
? formaja: ,,xxx alapképzési”
* amennyiben az intézmény a mindsitést latin nyelven tiinteti fel a “graded” sz6 kihagyandé
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VIC. A fels6foku szakképzés utan szakiranyu tovabbtanulas esetén alapképzésben szerezheté
oklevél

Sorszam:

Intézményi azonosité:

Ezt az oklevelet [viselt név] szamara allitottuk ki, aki [sziiletési év]. év [sziiletési hdnap] hé [sziletési
nap]. napjan [szliletési hely orszaganak neve] [sziiletési hely teleplilésének neve] telepilésén [sziiletési
név] néven szlletett, és a(z) [el6zb képzés fels6oktatasi intézmény neve] nevi [el6zd képzés
felsGoktatasi intézmény azonositoja] intézményi azonositdju intézményben folytatott [félévszam] félév
id6tartamd tanulmanyai végén megszerzett [szakképesités hivatalos neve] szakképesitést igazold
bizonyitvany birtokaban, a bizonyitvany altal tanusitott ismeretekbdl 30-60 kredit beszamitasaval a(z)
[felsboktatasi intézmény neve] nevl felsGoktatasi intézmény [szak hivatalos megnevezésde] szak
tanulmanyi kotelezettségeinek eleget tett. A szak képzési ideje [képzési id6] félév.

A zar6vizsga-bizottsag [évszam]. év [hénap] h6 [nap]. napjan kelt hatarozata alapjan nevezett
alapfokozatot és [szakképzettség hivatalos megnevezése] szakképzettséget szerzett, oklevelének
mindsitése [a minésités megnevezése].

keltezés, bélyegzélenyomat, alairdsok, zaradék

Angol nyelvii valtozat

Number:

Institution Identification Number:

It is hereby certified that [viselt név] born [sziiletési név] on [sziiletési nap] [sziiletési honap] [sziiletési
év], in [sziiletési hely telepiilésének neve], [sziiletési hely orszaganak neve], who, following the
completion of a [fsz félévszam] semester course at [el6z0 képzés felsGoktatasi intézmény neve]
(identification number: [el6z6 képzés felsGoktatasi intézmény azonositojaj), has satisfied the academic
requirements of the [intézmény neve] bachelor's degree programme in [szak neve], with 30-60 credits
gained on the basis of the previously obtained advanced vocational qualification. The length of this
programme is [képzési id6] semesters.

By decision of the Final Examination Board of [nap] [hénap] [év], [viselt név] has been awarded a
Bachelor's Degree graded® [a minGsités megnevezése] and the professional qualification of
[szakképzettséq hivatalos megnevezése].

Date,

Chairman, Final Examination Board Rector (Dean)

VID. Mesterképzésben szerezheté oklevél

Sorszam:

Intézményi azonosito:

Ezt az oklevelet [viselt név] szamara allitottuk ki, aki [sziiletési év]. év [sziiletési honap] hé [sziletési
nap]. napjan [sziiletési hely orszaganak neve] [sziiletési hely telepiilésének neve] telepllésén [sziiletési
név] néven sziletett, és a(z) [felsboktatasi intézmény neve] nevi felsboktatasi intézmény [szak
hivatalos megnevezése’] szak tanulmanyi kotelezettségeinek eleget tett. A szak képzési ideje [képzési
id6] félév.

A zérdvizsga-bizottsadg [évszam]. év [honap] hd [nap]. napjan kelt hatarozata alapjan nevezett
mesterfokozatot és [szakképzettség hivatalos megnevezése] szakképzettséget szerzett, oklevelének
mindsitése [a mindsités megnevezése].

keltezés, bélyegzélenyomat, alairasok, zaradék

Angol nyelvii valtozat
Number:

> forméja: ,,xxx alapképzési”
% amennyiben az intézmény a mindsitést latin nyelven tiinteti fel a “graded” sz6 kihagyandé
7 formaja: ,,xxx mesterképzési”
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Institution Identification Number:

It is hereby certified that [viselt név] born [sziiletési név] on [sziiletési nap] [sziiletési honap] [sziiletési
év], in [sziiletési hely telepiilésének neve], [sziiletési hely orszaganak neve], has satisfied the academic
requirements of the [felsGoktatasi intézmény neve] master's degree programme in [szak hivatalos
megnevezése]. The length of this programme is [képzési id6] semesters.

By decision of the Final Examination Board of [nap] [hdnap] [év], [viselt név] has been awarded a
Master's Degree graded® [a minésités megnevezése] and the professional qualification of
[szakképzettség hivatalos megnevezése].

Date,

Chairman, Final Examination Board Rector (Dean)

VIE. Mesterképzésben szerezhet6 oklevél, kozos képzés esetén

Sorszam:

Intézményi azonosité:

Ezt az oklevelet [viselt név] szamara allitottuk ki, aki [sziiletési év]. év [sziiletési hdnap] hé [sziletési
nap]. napjan [szliletési hely orszaganak neve] [sziiletési hely teleplilésének neve] telepilésén [sziiletési
név] néven szlletett, és a(z) [felsGoktatasi intézmény neve] és a(z) [felsboktatasi intézmény neve] és
a(z) [fels6oktatasi intézmény neve] nevii felséoktatasi intézmények kozds képzésének keretében a(z)
[szak hivatalos megnevezése®] szak tanulmanyi kotelezettségeinek eleget tett. A szak képzési ideje
[képzési idb] félév.

A tanulmanyi adminisztraciét a(z) [fels6oktatasi intézmény neve] nevii felséoktatasi intézmény végezte.
A zérdvizsga-bizottsag [évszam]. év [honap] hd [nap]. napjan kelt hatarozata alapjan nevezett
mesterfokozatot és [szakképzettség hivatalos megnevezése] szakképzettséget szerzett, oklevelének
mindsitése [a mindsités megnevezése].

keltezés, bélyegzélenyomat, alairasok, zaradék

Angol nyelvii valtozat

Number:

Institution Identification Number:

It is hereby certified that [viselt név] born [sziiletési név] on [sziiletési nap] [sziiletési honap] [sziiletési
ev], in [sziiletési hely teleplilésének neve], [szliletési hely orszaganak neve], has satisfied the academic
requirements of the [felsGoktatasi intézmény neve], [fels6oktatasi intézmény neve] and [fels6oktatasi
intézmény neve] joint master’s degree programme in [szak hivatalos megnevezése]. The length of this
programme is [képzési id6] semesters.

The academic records were kept by [felsGoktatasi intézmény neve].

By decision of the Final Examination Board of [nap] [hénap] [év], [viselt név] has been awarded a
Master's Degree graded® [a minésités megnevezése] and the professional qualification of
[szakképzettség hivatalos megnevezése].

Date,

Chairman, Final Examination Board Rector (Dean)

VIF. Szakiranyu tovabbképzéshen szerezhet6 oklevél

Sorszam:

Intézményi azonosito:

Ezt az oklevelet [viselt név] szaméra allitottuk ki, aki [év]. év [hd] hd [nap]. napjan [sziiletési hely orszag
neve] [sziiletési hely teleplilés neve] telepulésén [sziiletési név] néven szlletett, és a(z) [intézmény
neve] nevii felsGoktatasi intézményben szerzett [év]. év [hénap] hé [nap sorszamal. napjan kelt [korabbi
oklevél szama] szamon kiéllitott oklevéllel igazolt [alapfokozat / mesterfokozat] és [szakképzettség

¥ amennyiben az intézmény a mindsitést latin nyelven tiinteti fel a “graded” szé kihagyandé
? formaja: ,,xxx mesterképzési”
' amennyiben az intézmény a mindsitést latin nyelven tiinteti fel a “graded” szé kihagyandé
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megnevezése] szakképzettsége alapjan a(z) [oklevelet kiad6 intézmény neve] nevi felsGoktatasi
intézmény [szakiranyu tovabbképzési szak neve'] szak tanulmanyi kotelezettségeinek eleget tett.

A zarovizsga-bizottsag [év]. év [ho] hd [nap sorszama]. napjan kelt hatarozata alapjan nevezett [mostani
Szakképzettsége] szakkepzettséget szerzett, oklevelének mindsitése [mindsités betiivel]

keltezes, bélyegz6lenyomat, alairasok, zaradek

Angol nyelvii valtozat

Number:

Institution Identification Number:

It is hereby certified that [viselt név] born [sziiletési név] on [sziiletési nap] [sziiletési honap] [sziiletési
ev], in [sziiletési hely telepiilésének neve], [sziiletési hely orszaganak neve], having obtained
[Bachelor's / Master’s] degree number [korabbi oklevél sorszama] awarded by [korabbi intézmény neve]
(institution) on [nap] [hdnap] [év] certifying qualification as a(n) [korabbi szakképzettség megnevezése],
has satisfied the academic requirements of the [felsGoktatasi intézmény neve] post-graduate specialist
training programme in [szakiranyu tovabbképzési szak neve].

By decision of the Final Examination Board of [nap] [honap] [év], [viselt név] has been awarded the
professional qualification of [szakképzettség elnevezése], at grade [a mindsités megnevezése].

Date,
Chairman, Final Examination Board Rector (Dean)

5.2.4. Az 0j tipusu oklevelekben hasznalatos zaradékok kotelezoé formaszovegei

(1) Az oklevelekben hasznalhat6 zaradékok kotelezd formaszovegeit a fels6oktatasrél szol6 2005.
évi CXXXIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szolo 79/2006. (IV.5.)
kormanyrendelet 10. szamu mellékletének VI. pontja tartalmazza.

(2) A zéradék(oka)t értelemszerlien csak akkor kell az oklevélen feltlintetni, amennyiben a
hallgatora nézve az oklevél kiallitdsahoz szikség van ra, egyébként nem kell hasznalini.

(3) Amennyiben tobb zaradék feltiintetésére van sziksége, ugy elegendd az utolsé zaradék alatt
hasznalni a keltezést, alairast és az intézményi bélyegzd lenyomatat.

(4) Az egyes zaradékokat értelemszeriien kell hasznalni.

Masodlat kiadasakor
,Masodlat! Ezt az oklevelet a [térzslap szama] szdmu torzslap alapjan allitottuk ki, tartalméaban az
eredeti oklevéllel mindenben megegyezik. keltezés, bélyegzélenyomat, alairas”

Angol nyelvii valtozat

“Duplicate. This degree certificate was issued based on registration record number: [tbrzslap szama],
and its contents are identical in every respect with the original. Date. Stamp. Signature”.

Korabbi tanulmanyok beszamitasakor ugyanazon képzési szinten

,Az oklevél tulajdonosa a tanulmanyi kovetelményeket a [fels6oktatasi intézmény neve] felsboktatasi
intézményben folytatott tanulmanyaibdl [kreditszam] szamu kredit beszamitasaval teljesitette.

keltezés, bélyegzdlenyomat, alairas”

Angol nyelvii valtozat

“The holder of this degree certificate satisfied the academic requirements of the degree programme
with the transfer of [kreditszam] credits from studies at [fels6oktatasi intézmény neve]

" forméja: ,xxx szakirdny( tovabbképzési”
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Date. Stamp. Signature”.

Jogeldd fels6oktatasi intézmény megjelenitésére

,AZ oklevél tulajdonosa tanulményait a kiallitd intézmény jogelédjében, a [felsGoktatasi intézmény neve]
nevii felséoktatasi intézményben folytatta. A jogutddlasra [év] év [hdnap] ho [nap] napjan kertilt sor.
keltezés, bélyegzdlenyomat, alairas”

Angol nyelvii valtozat

“The holder of this degree certificate pursued his/her studies at [fels6oktatasi intézmény neve], as the
legal predecessor of the issuing institution until [nap] [honap] [év].

Date. Stamp. Signature”.

Képzéshez tartozd specializacié (6nall6 szakképzettséget nem eredményezé szakirany)
elvégzésekor

,AZ oklevél tulajdonosa tanulményai soran a [képzés megnevezése] képzéshez tartoz [specializacio
neve] specializacié (6nall6 szakképzettséget nem eredményezé szakirany) kdvetelményeit teljesitette.
keltezés, bélyegzdlenyomat, alairas”

Angol nyelvii valtozat

“The holder of this degree certificate has satisfied the requirements of the specialisation (which does
not confer a separate professional qualification) in [specializacio neve] as part of the degree programme
in [képzés megnevezése]

Date. Stamp. Signature”.

Idegen nyelven folyd képzés esetében:
A képzést és a zarovizsgat az oklevél tulajdonosa [nyelv] nyelven teljesitette.”

Angol nyelvii valtozat
“The holder of this degree certificate completed the degree programme and the final examinations in
[nyelv]’

Az alapképzés soran a tanari szakképzettséget megalapozé 50 kredites modul elvégzése esetén:
,Az oklevél tulajdonosa tanulményai soran a [tanari szakképzettség neve] tanéri szakképzettség
megalapozasahoz sziikséges 50 kredites modult elsajatitotta.

keltezés, bélyegzdlenyomat, alairas”

Angol nyelvii valtozat

“The holder of this degree certificate has satisfied the requirements of the 50 credit preparation module
required for a [tanari szakképzettség neve] teaching qualification.

Date. Stamp. Signature”.

5.2.5. Az oklevélrdl sz6l6 igazolasok

(1) Az oklevélrél szolo igazolasok kotelez0 formaszovegeit a felsdoktatasrdl szolo 2005. évi
CXXXIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo6 79/2006. (IV.5.)
kormanyrendelet 10. szamu mellékletének III., illetve IV. pontja tartalmazza. Az ,IGAZOLAS’
feliratot a formanyomtatvany mar tartalmazza.

(2) A felsGoktatasrol szld 2005. évi CXXXIX. torvény 62.§ (7) bekezdése alapjan, ha az oklevél
kiadasara azért nincs lehet6ség, mert a hallgatd az adott szak képzési és kimeneti
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kdvetelményében eldirt nyelvvizsga-kdvetelményt nem teljesitette, a nyelvvizsga bizonyitvanyt
bemutatni nem tudta, a sikeres zarovizsga eredményes letételérél az egyetem igazolast allit ki.
Ez az igazolas végzettséget és szakképzettséget nem igazol.

Formaszovege:
Sorszam:

Intézményi azonosité:
Torzskonyvi szam:

Igazolom, hogy ... hallgato, aki ... év ... hd ... napjan ... orsz&g ... telepllésén ... néven szlletett,
a(z) .. nevi felsGoktatasi inttzmény ... szak tanulményi kotelezettségeinek eleget tett
(abszolutériumot szerzett).

A z&rdvizsga-bizottsag elétt ... év ... ho ... napjan sikeres zardvizsgat tett.

A hallgaté az oklevél kiallitasanak feltételéll szabott nyelvvizsga kotelezettségének nem tett
eleget, igy részére az oklevél nem adhato ki.

Az el6irt nyelvvizsga teljesitésének igazolasat kovetd 30 napon belll a felsGoktatasi intézmény
kiallitia és kiadja az oklevelet a jogosult részére.

Jelen igazolas az oklevelet nem helyettesiti, szakképzettséget nem igazol.
Keltezés, alairas

(3) A masik igazolas tipust a felsGoktatasrol szol6 2005. évi CXXXIX. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasardl szolo 79/2006. (IV.5.) kormanyrendelet 10. szamu
mellékletének IV. pontja tartalmazza. Ezt az igazolast a sikeres zardvizsga letételét és a
nyelvvizsga-bizonyitvany bemutatasat kdvetden akkor kell kiallitani, ha az oklevelet az egyetem
kés6bb, az Ftv. 62.§ (3) bekezdésének elbirasa alapjan a zardvizsgat kovetd 30 napon belll
allitja ki a hallgato részére.

Formasz6vege:
Sorszam:

Intézményi azonosito:
Torzskonyvi szam:

Igazolom, hogy ... hallgato, aki ... év ... hd ... napjan ... orszag ... telepilésén ... néven
szilletett, a(z) ... nevii felsGoktatasi intézmény ... szak tanulmanyi kotelezettségeinek eleget
tett (abszolutoriumot szerzett).

A zardvizsga-bizottsag elétt ... év ... hd ... napjan zarévizsgat tett és annak hatarozata alapjan
... Szakképzettséget szerzett, oklevelének mindsitése ...

Fent nevezett az oklevél kiéllitasahoz sziikséges valamennyi feltételt teljesitette, az oklevél
kiadasa ... szdmon folyamatban van.

Keltezés, alairasok, zaradékok

5.2.6. Az oklevél, illetve az oklevélrél sz6l6 igazolasok elballitasaval kapcsolatos technikai
tudnivalok

(1) Az oklevel, illetve az oklevélrdl szol6 igazolasok eldallitasa a tanulményi osztalyokon torténik az
oklevél mintalapokban szerepl0 adatok alapjan. Az oklevél mintalapra az oklevél kiallitasakor
kell rairni az oklevélszamot.
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1. szamu melléklet

(2) A régi tipusu oklevél, illetve oklevélrdl szol6 igazolasok elballitasa kézi és/vagy gépi mddon
torténik.

(3) Az Uj tipusu oklevél, illetve oklevélrél szl igazolasok elballitasa alapvetéen a Microsoft Word
segitségével oldhaté meg az Oktatasi Fbigazgatosag altal készitett és a Rektori Tanacs altal
elfogadott magyar és angol nyelv(i mintak alapjan. Lasd 4. és 5. sz. melléklet.

(4) Amennyiben nyelvvizsga hianyaban az oklevél nem adhaté ki, az oklevelet a nyelvvizsga-
bizonyitvany bemutatasakor kell elkésziteni, datummal ellatni és alairatni. Ebben az esetben a
dékan és az oktatasi dékanhelyettes (a zardvizsga-bizottsag elndke helyett) az alairasra
jogosult személy. Ekkor kell a torzskonyvben tarolt oklevél mintalapra raimi az oklevélszamot
is.

5.3.  Oklevél kiadasa és iktatasa

(1) Az oklevelet a sikeres zarovizsga napjatdl szamitott harminc napon beldl kell kiallitani és kiadni
annak, aki a zardvizsga idépontjdban mar bemutatta a nyelvvizsga-bizonyitvanyat. Ha a
hallgat6 a zardvizsga utan tette le a nyelvvizsgat, akkor az oklevelet a nyelvvizsga-bizonyitvany
bemutatasatdl szamitott harminc napon beldl kell kiallitani €s kiadni szamara.

(2) A tanulmanyi osztaly az oklevél, illetve az oklevélr6l sz0l6 igazolassal kapcsolatos
nyomtatvanyok felhasznalasardl (kiallitasarol, atadasardl, rontasardl, megsemmisitésérél) a
felnasznalast kovetd 15 munkanapon belll bejelenti a 79/2006. (IV. 5.) Korm. rendelet 7. szam
mellékletében meghatarozott adatokat az OH felé, amely a kozolt adatokat nyilvantartasba
veszi. Az adatkdzlés a 79/2006. (IV. 5.) Korm. rendelet 12. § (7) bekezdés szerinti
adatkozléssel egyuttesen is teljesithetd: ,A felsGoktatasi intézmény a felséfoku bizonyitvanyok,
alap- és mesterképzési, valamint szakiranyu tovabbképzési oklevelek és doktori fokozatok
adatait, legkés6bb azok kiadasatol szamitott 30 napon belll megkuldi a FIR részére.”

(3) A tanulmanyi osztaly az elveszett, ellopott, megsemmisilt oklevél, oklevélmelléklet
formanyomtatvanyokrél a tudomasara jutastdl szamitott 15 munkanapon belll bejelenti a
79/2006. (IV. 5.) Korm. rendelet 7. szdmu mellékletében meghatérozott adatokat az OH felé,
amely a kozolt adatokat nyilvantartasba veszi.

7. szamu melléklet a 79/2006. (IV. 5.) Korm. rendelethez

A felsboktatasi informacios rendszerben a felsboktatasi torvény 2. szamu mellékletében
meghatarozott adatokon tul tarolt adatok

Il. Kbtelez6 adatszolgaltatas alapjan tarolt adatok

1.1.a felsGoktatési intézmény szdmara atadott oklevél, oklevélmelléklet, leckekonyv és
jogviszony-igazolas, formanyomtatvanyok gyartasi azonositdi, ezek felhasznalasi modja
(felhasznalt, rontott, érvénytelenitett);

1.2.adatkozlé a felsdoktatasi informacios rendszer felé: elballitd, illetve a felsdoktatasi
intézmény;”

(4) Atanulmanyi osztaly

a) az Ures oklevél-nyomtatvanyokat koteles zart helyen elhelyezni oly modon, hogy ahhoz
csak a jogosult személy(ek) férjen(ek) hozza,

b) az elrontott és nem helyesbithetd, illetve a kicserélt oklevél-nyomtatvanyokrol
jegyzékonyvet készit €s a rontott, kicserélt példanyokat megsemmisiti,

c) nyilvantartast vezet az Ures, illetve az elrontott és nem helyesbithetd, tovabba a
kicserélt oklevél-nyomtatvanyokrol.
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1. szamu melléklet

(5) Az oklevél-, bizonyitvany-atadokonyv az oklevél, bizonyitvany atadasanak igazolasara szolgéld
nyomtatvany, amely tartalmazza:

a) a hallgaté nevét, torzskonyvi szamat;
b)
c) az atadott oklevél, bizonyitvany kiallitasara szolgalé nyomtatvany sorszamat;
d)

az egyetem nevét, intézményi azonositojat;
az atvétel idépontjat és az atvevd alairasat.

Oklevélmelléklet

(1) A haligatok részere az oklevéimellékleteket az adataikat kezeld Tanulmanyi Osztaly adja ki és
érvényesiti ,Az Obudai Egyetem Oklevélmelléklet Szabalyzata” cimii szabalyzat szerint.

(2) A tanulmanyi osztalyok az oklevélmelléklet nyomtatvanyok felhasznalasarél (kiallitasarol,
atadasardl, rontasardl, megsemmisitésérél) a felnasznalast koveté 15 munkanapon bell
bejelentik 79/2006. (IV. 5.) Korm. rendelet 7. szamU mellékletében meghatarozott adatokat az
OH felé, amely a koz6lt adatokat nyilvantartdsba veszi. Az adatkozlés a 79/2006. (IV. 5.) Korm.
rendelet 12. § (7) bekezdés szerinti adatkozléssel egyuttesen is teljesithetd: ,A felsGoktatasi
intézmény a felséfoki bizonyitvanyok, alap- és mesterképzési, valamint szakiranyu
tovabbképzési oklevelek és doktori fokozatok adatait, legkés6bb azok kiadasatol szamitott 30
napon beldl megkuldi a FIR részére.”

(3) A tanulmanyi osztdly az elveszett, ellopott, megsemmisllt  oklevélmelléklet
formanyomtatvanyokrol a tudoméséra jutastol szamitott 15 munkanapon belll bejelenti a
79/2006. (IV. 5.) Korm. rendelet 7. szamu mellékletében meghatérozott adatokat a Hivatal felé,
amely a koz0lt adatokat nyilvantartasba veszi.

(4) A kari Tanulmanyi Osztalyok altal atvett oklevélmelléklet formanyomtatvanyok elsé és utolsd
sorszamat, ill. az elveszett, ellopott, megsemmisilt formanyomtatvanyok sorszdmat nyilvan
kell tartani.

(5) A tanulmanyi osztaly

a) az ures oklevélmelléklet-nyomtatvanyokat koteles zart helyen elhelyezni oly médon,
hogy ahhoz csak a jogosult személy(ek) férjen(ek) hozza,

b) az elrontott €és nem helyesbithetd, illetve a kicserélt oklevélmelléklet nyomtatvanyokrol
jegyz6konyvet készit és a rontott, kicserélt példanyokat megsemmisiti,

c) nyilvantartast vezet az Ures, illetve az elrontott és nem helyesbithetd, tovabba a
kicserélt oklevélmelléklet-nyomtatvanyokrol.

(6) Az oklevélmelléklet-atadokonyv az oklevélmelléklet atadasanak igazolasara szolgald
nyomtatvany, amely tartalmazza:

a) a hallgatd nevét, torzskonyvi szamat;

b) az egyetem nevét, intézményi azonositéjat;

c) az atadott oklevélmelléklet kiallitdsara szolgalé nyomtatvany kezdd és zard sorszamat;
d) az atvétel idépontjat és az atvevo alairasat.

(7) Az elkészilt, kinyomtatott és bekotott oklevélmellékleteket az un. Europass mappakban kell
elhelyezni egy egyoldalas Europass dokumentumokrol szol6 tajékoztatoval egyutt. Az Europass
mappéakat évente az egyetem Oklevélmelléklet koordinatora rendeli meg a Nemzeti Europass
K6zpont honlapjan keresztll.
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7. Mellékletek

1. sz. melléklet
2. sz. melléklet
3. sz. melléklet
4. sz. melléklet
5. sz. melléklet

OKLEVEL MINTALAP

Oklevél megszerzéséhez szlikséges szakok
Szakképzettség megnevezése

MINTA oklevél magyar

MINTA oklevél angol

1. szamu melléklet
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1. szamu melléklet

1. sz. melléklet
Torzskonyvi szam:

Oklevélszam®: Intézményi azonosito: FI12904
OKLEVEL MINTALAP

Ezt az oklevelet

szaméara allitottuk ki, aki ....... év ........ ho ........ napjan ......... orszag ....... teleptlésén .............

néven sziletett, és az

.................................. Kar

nevii felsGoktatasi intézmény ..............cccevvvenee, szak tanulmanyi kotelezettségeinek eleget tett. A
szak képzési ideje ..... félév.
A zardvizsga-bizottsag ........... év...... ho ....... napjan kelt hatarozata alapjan nevezett alapfokozatot
és
szakképzettséget szerzett, oklevelének mindsitése .......
Budapest, 2010. ...................

a zarovizsga-bizottsag elnoke dékan
Az oklevél tulajdonosa tanulmanyai soran a képzéshez tartozo ................ specializacié (onalld

szakképzettséget nem eredményezé szakirany) kovetelményeit teljesitette.

A személyi adatok helyesek:

a hallgaté alairasa a hallgaté lakcime

Az oklevél megirasahoz szikséges adatokat beirta:

alairas

Az oklevél megirasahoz szikséges adatokat ellendrizte:

alairas

* Akkor kell rairni a mintalapra, amikor az oklevél kiallitasra kerdl.
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1. szamu melléklet

2. sz. melléklet

Oklevél megszerzéséhez sziikséges szakok  289/2005. (XII. 22.) Korm.rendelet

Tétel neve Angol
gépészmeérndki alapképzési szak Mechanical Engineering (BSc)
had- és biztonsagtechnikai mérnoki alapképzési
szak Military and Safety Engineering (BSc)
mechatronikai mérnoki alapképzési szak Mechatronics Engineering (BSc)
miszaki szakoktatd alapképzési szak Vocational Technical Instruction (BSc)
miszaki menedzser alapképzési szak * Technical Management (BSc)
gazdalkodasi és menedzsment alapképzési Business Administration and Management
szak (BA)
kereskedelem és marketing alapképzési szak | Commerce and Marketing (BA)
villamosmérnoki alapképzési szak Electrical Engineering (BSc)
mérndk informatikus alapképzési szak Engineering Information Technology (BSc)
ipari termék- formatervezd mérnoki alapképzési
szak Industrial Design Engineering (BSc)
konnydipari mérnoki alapképzési szak Light Industry Engineering (BSc)
kornyezetmérndoki alapképzési szak Environmental Engineering (BSc)
biztonsagtechnikai mérndki mesterképzési szak | Safety Engineering (MSc)
mechatronikai mérndki mesterképzési szak Mechatronics Engineering (MSc)
vallalkozasfejlesztés mesterképzési szak Business Development (MSc)
mérnok informatikus mesterképzési szak I(El\r/lwglcn)eenng Information Technology
kénnydipari mérndki mesterképzési szak Light Industry Engineering (MSc)
mérnoktanar mesterképzési szak MA Teacher of Engineering Course

* A miiszaki menedzser alapképzési szakon (Technical Management Bsc) 2009. oktéber
17-ig hallgatéi jogviszonyt 1étesiték gazdalkodasi mérndk szakképzettséget szereznek,
szakképzettséglk angol forditasa Engineering Manager. Ugyanezen szakon a 2009.
oktéber 17. utan (felmend rendszerben) beiratkozok miszaki menedzser szakképzettséget
szereznek, szakképzettséglk angol forditasa Technical Manager. Ezen logika szerint kell
eljarni a mérndktanari szakképzettség szakirdnyanak megjelenitésénél is.
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Szakképzettség megnevezése

15/2006. (IV.3.) OM rendelet

1. szamu melléklet

3. sz. melléklet

, Képzési

Tétel neve Angol idé
gépészmérnok Mechanical Engineer 7
had- és biztonsagtechnikai mérndk Military and Safety Engineer 7
mechatronikai mérnok Mechatronics Engineer 7
miszaki szakoktaté gépészeti Vocational Technical Instructor, 7
szakiranyon Specialized in Mechanical Engineering
miszaki szakoktato elektronikai Vocational Technical Instructor, 7
szakiranyon Specialized in Electronics
miszaki szakoktaté konnydipari Vocational Technical Instructor, 7
szakirdnyon Specialized in Light Industry
gazdalkodasi mérndk / miszaki Engineering Manager / Technical 7
menedzser * Manager
kézgazdasz gazdalkodasi és Economist in Business Administration 7
menedzsment alapképzési szakon and Management
kozgaz_dasz kere;ske’d(_elem es Economist in Commerce and Marketing 7
marketing alapképzési szakon
villamosmérnok Electrical Engineer 7
mérndk informatikus Engineering Information Technologist 7
ipari termék- és formatervezé mérndk | Industrial Design Engineer 7
koénnydipari mérndk Light Industry Engineer 7
koérnyezetmérnok Environmental Engineer 7
okleveles biztonsagtechnikai mérndk | Safety Engineer 4
okleveles mechatronikai mérndk Mechatronics Engineer 4
ol’develes, koz_gazdgsz Economist in Business Development 4
vallalkozasfejlesztés szakon
okleveles mérndk informatikus Engineering Information Technologist 4
okleveles kdénnydipari mérnok Light Industry Engineer 4
okleveles mérndktanar Teacher of Engineering (Mechanical
(gépészmerndk) Engineer)
okleveles mérnoktanar (had- és Teacher of Engineering (Military and
biztonsagtechnikai mérndk) Safety Engineer)
okleveles mérnoktanar (gazdalkodasi | Teacher of Engineering (Engineering
meérndk/miiszaki menedzser) * Manager / Technical Manager)
okleveles mérndktanar Teacher of Engineering (Electrical
(vilamosmeérnok) Engineer)
okleveles mérnoktanar (mérndk Teacher of Engineering (Engineering
informatikus) Information Technologist)
okleveles mérndktanar (konnydipari Teacher of Engineering (Light Industry
mérnok) Engineer)

* A miiszaki menedzser alapképzési szakon (Technical Management Bsc) 2009. oktdber 17-ig

hallgatéi jogviszonyt 1étesitdk gazdalkodasi mérndk szakképzettséget szereznek,

szakképzettségiik angol forditasa Engineering Manager.

Ugyanezen szakon a 2009. oktdber

17. utén (felmend rendszerben) beiratkozok miszaki menedzser szakképzettséget szereznek,
szakképzettségiik angol forditasa Technical Manager. Ezen logika szerint kell eljarni a

mérndktanari szakképzettség szakirdnydnak megjelenitésénél is.
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4. sz. melléklet

Oklevélszam: Intézményi azonosito: F112904

Ezt az oklevelet

Szaboné Kovacs Timea

szdmara allitottuk ki, aki 1986. év majus ho 4. napjan Magyarorszag Budapest
telepiilésén Kovacs Timea néven sziiletett, és az

OBUDAI EGYETEM
Kandd Kalman Villamosmérnoki Kar

nevil felsdoktatasi intézmény villamosmérnoki alapképzési szak tanulmanyi
kotelezettségeinek eleget tett. A szak képzési ideje 7 félév.

A zarovizsga-bizottsag 2010. év junius hé 15. napjan kelt hatdrozata alapjan
nevezett alapfokozatot és

villamosmérnok

szakképzettséget szerzett, oklevelének mindsitése jO.

Budapest, 2010. junius 30.

P.H.

a zarovizsga-bizottsag elndke dékan

Az oklevél tulajdonosa tanulmanyait a kiallitdo intézmény jogelddjében, a Budapesti Miiszaki Féiskola nevii
felsdoktatasi intézményben folytatta. A jogutddlasra 2010. év januar ho 1. napjan keriilt sor.

Az oklevél tulajdonosa tanulmanyai soran a képzéshez tartozd Automatizalasi specializacio (6nalld
szakképzettséget nem eredményez6 szakirany) kovetelményeit teljesitette.

Budapest, 2010. janius 30.
P.H.

dékan
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5. sz. melléklet

Number: Institution Identification Number: F112904

It is hereby certified that

Mrs. Timea SZABO-KOVACS

born Timea KOVACS on 4 May 1986, in Budapest, Hungary, has satisfied the
academic requirements of the

OBUDA UNIVERSITY
Kando Kalman Faculty of Electrical Engineering

bachelor’s degree programme in Electrical Engineering. The length of this
degree programme is 7 semesters.

By decision of the Final Examination Board of 15 June 2010, Timea SZABO-
KOVACS has been awarded a Bachelor’s Degree graded good and the
professional qualification of

Electrical Engineer.

Budapest, 30 June 2010

L.S.

Chairman, Final Examination Board Dean

The holder of this degree certificate pursued his/her studies at Budapest Tech, as the legal predecessor of the
issuing institution until 1 January 2010.

The holder of this degree certificate has satisfied the requirements of the specialisation (which does not confer a
separate professional qualification) in Automatizalasi as part of the degree programme in Electrical Engineering.

Budapest, 30 June 2010
L.S.

Dean
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1. szamu melléklet

lll. rész
OKTATASSZERVEZES

A tantargyak meghirdetése, 6rarendkészités

(1) A tantervi adatok ellenérzése a Neptunban: A tantervekben tortént modositasokat
(el6kovetelmények, kddok stb.) a Neptunban at kell vezetni és ellenérizni kell a korabbi tantervi
adatokat is. Tovabbi feladat a hianyzé targyak (szabadon valaszthato, kritérium, stb.) felvitele,
tantargyak képzéshez rendelése. Felel6s: kari oktatdsi dékanhelyettes és a kari Neptun
rendszergazda

(2) A karok oktatasi dékanhelyettesei a tantervek alapjan egyeztetik, pontositjak a félévre
vonatkozo atoktatasi igényeket 1 honappal a szorgalmi id6szak zarasat megel6z6en.

(3) Az Intézet igazgato altal megbizott felelds, altalaban az igazgatd oktatasi helyettese dsszegydijti
a tantargyfelel6soktél javaslataikat a tanérak megtartasaval (kurzusok inditdsaval) és a csak
vizsgaval meghirdetendd tantargyakra. Mindennek alapja a tanterv, illetve az 2. pontban jelzett
egyeztetés eredménye. A kurzusok szamanak meghatarozasahoz szikséges varhaté
létszdmadatokat a TO-rél kért hallgatdi |étszamok, tovabba a tapasztalati adatok
(lemorzsolédasok) figyelembe vételével kell kiszamitani.

(4) Kulénds gondossaggal kell meghirdetni a kritérium targyakat angol illetve német nyelven,
karonként legalabb 6tot.

(5) A nyelvi kurzusokat, azok az intézetek irjdk ki (illetve kezelik a targyakat), amelyekhez a
nyelvtanérok tartoznak. Az intézetek a tantargyak meghirdetése el6tt feltétlen konzultéljanak az
idegennyelvi szakcsoportvezetdvel.

(6) A karok az Oktatasi Féigazgatosag és az Orarendkésziték felé jelzik a 100 f§ felett
eléadasaikhoz szikseges ,nagy terem” igényiket. Amennyiben a beérkezett terem igényekrdl
az érintett karok nem tudnak megegyezni, ugy az Oktatasi Féigazgatd koordinalasaval kell
megegyezni a ,nagy termek” hasznalatardl. A fenti mddon egyeztetett ,nagy terem” igényeket a
kari 6rarendkészitésnél mar kiindulé (fix) adatként kell kezelni.

(7) Az intézetigazgato6i jovahagyas utan az intézet igazgatohelyettese (vagy intézetigazgato altal
megbizott) ellenérzése mellett, az intézeti Neptun adminisztrator a meghirdetésre javasolt
kurzusok adatait (félév, kurzus kod, tipus, létszam, korlat, oktatd, megjegyzés, esetleg
elékovetelmény) és a csak vizsgaval meghirdetett targyakat beirja a hallgatéi informacios
rendszerbe. Felelds: intézetigazgato.

(8) A képzésért felelés kar dékanja jovahagyja a meghirdetendé kurzusokat. Amennyiben a dékan
az intézeti javaslattdl eltéréen dontott, a modositasokrol értesiti az intézetigazgatét. Az értesités
alapjan az intézeti Neptun adminisztrator a szlikséges modositasokat 2 napon belll elvégzi a
hallgatéi informéaciés rendszerben. A jovahagyott kurzusok listajat elektronikus formaban
eljuttatjak a telephelyi érarendkészitéknek.

(9) Az oktatdk orarenddel kapcsolatos egyéni kéréseiket kizardlag az intézetigazgato jovahagyasa
utan juttathatjak el az érarendszerkesztéhoz.

(10)A dékan altal megbizott telephelyi orarendfelelés elkésziti az drarendet és a meghirdetendd
kurzusokhoz (més kari targyaknal a beoktaté kar érarendfelelésének segitségével) iddpontot és
tantermet rendel a hallgatoi informacios rendszerben.

(11)A vizsgaidészak elsd két hetében a meghirdetendd kurzusok adatai még nem véglegesek. A
kari érarendfelel6s a hallgatéi informéacios rendszerben |évé adatok alapjan, az oktatasi dékan
helyettessel ebben az id6szakban egyezteti az elkészllt drarendet.
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3.

1. szamu melléklet

(12)Az drarendkészitéshez a Neptun orarendszerkeszté moduljat kell hasznalini.

(13)A meghirdetésre kerild tantargyak adott félévi programjat és kovetelményeit az intézeti
honlapon a tantargyfelvétel megkezdésének idépontjaig el kell helyezni.

A tantargyak felvétele a beiratkozas félévét koveto félévekben

(1) A Neptunban a targyfelvételi idészak beallitdséért a kari rendszergazda felelés. Az esetleges
modositast a kar oktatasi dékanhelyettesének dontése utan a kari rendszergazdanak kell
végrehajtania a rendszerben.

(2) A Neptun rendszer tulterhelését elkertlendé karonként eltér6 id6pontban lehet elészor
tantargyakat és kurzusokat felvenni.

(3) A hallgatoknak fel kell venni elézetesen a targyakat és a kurzusokat, a regisztracios héten
korrigalasra van lehetdség! A tantargy illetve a kurzus felvételére az elékovetelmények
teljesitése esetén van lehetdség.

(4) A Neptun rendszerben az elozetes és a vegleges jelentkezési idoszakhoz is ,Vegleges
targyfelvételi idészak’™ot kell beallitani. gy az elézetes idészakban is csak azok a hallgatok
vehetik fel a targyat, akik a targy elékovetelményét mar teljesitették!

(5) A kari Neptun rendszergazda (szikség szerint egyuttmikodve az intézeti Neptun
adminisztratorral) a hallgatéi informécios rendszerben a tantargyakra jelentkezett hallgatoknal
lefuttatja az elézetes kdvetelmények ellenbrzését, azaz elvégzi a sz(irést.

(6) Az intézet igazgatdhelyettese (vagy intézetigazgato altal megbizott) az intézeti tantargyaknal az
elézetes kovetelményeket teljesitd hallgatok szamanak ismeretében (az intézetigazgatoval és a
tantargyak oktatoival egyeztetve) az drarend véglegesitéséhez szlkség szerint modositja a
kurzusok (létszam) adatait, dont a ,nem indul6 kurzusokrol”.

(7) A dontést koveten az intézeti Neptun adminisztrator a nem induld kurzusokat beallitia a
Neptun rendszerben, majd szirés alapjan dsszeallitja és az illetékes orarendkészitbknek elkuldi
a nem induld kurzusok, tovabba az ujonnan meghirdetett kurzusok adatait. Az Intézet
(hirdetétabla, elektronikus forma stb.) kozzéteszi a nem induld kurzusok listajat, tovabba a nem
induld kurzusokon lévé hallgatoknak a Neptun rendszeren keresztl Uzenetet kild.

(8) Nem indul6 kurzusok torlésének menete:
o Orarendszerkeszt6 torli az orarendbdl a nem induld kurzusokat.

¢ Intézeti Neptun adminisztrator letiltja a kurzusra vald tovabbi feljelentkezést, Gzenetben
tajékoztatja a feljelentkezett hallgatokat az atjelentkezés folyamatardl és a regisztracios
hét végeén torli az Ures kurzusokat.

(9) A hallgatdk a regisztraciés hét elsé napjan 8:00 o6ratdl a regisztracios hét utolsé elétti napjaig
véglegesitik felveend6 tantargyaikat.

(10)Az elsé oktatasi hét ,paratlan” hétnek mindsul.
A regisztracios hét feladatai

(1) A regisztraciés héten a kdvetkezé félév elékészitését kell elvégezni, tehat a hallgatdk szamara
nem szlinet, az oktatok szdmara nem szabadsag.

(2) El kell végezni a tantargyi kovetelmények pontositasat, egyértelmisitését annak, hogy az adott
targybdl melyek az alairas, az évkozi jegy illetve a vizsgajegy megszerzésének feltételei. A
hallgatékat az évkdzi szamonkérések egyenletesebb elosztdsaval, tovabba annak
kihasznalasaval, hogy a vizsgajegy megallapitasa legfeliebb 50 %-ban a szorgalmi iddszak
alatti teljesitmény figyelembevételével is torténhet, a folyamatos tanulasra kell 6szténozni.
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(3) Az elsé évfolyamos hallgatdk fogadédsa kiemelt feladat, amelyre a karnak kilon programot kell
keszitenie. (A kar vezetéinek bemutatkozasa, szakjainak bemutatasa, szabalyzatismertetés,
Neptun, dsztondijrendszer, nyelvi képzés, tliz €s munkavédelmi eléirasok, HOK bemutatkozas,
stb.)

(4) A Kari Kreditatviteli Bizottsaghoz, Tanulmanyi Bizottsaghoz és Fogyatékkal EI6 Hallgatok
Kérelmeit Elbirald Bizottsaghoz cimzett kérelmek (pl.: a tantargy befogadési, passziv félév,
parhuzamos képzeés, atvételi kérvények, stb.) beadasi hatarideje a regisztracids hét elsé napja.
(A karok ettdl korabbi idépontot is meghatarozhatnak!)

(5) A Kari Kreditatviteli Bizottsag, Tanulmanyi Bizottsag és Fogyatékkal EI6 Hallgatok Kérelmeit
Elbiral6 Bizottsag Uléseit is a regisztracios hétre kell Gtemezni.

(6) Ajanlott a tantargyakhoz (pl.: labor 6rakhoz) kapcsolddd tajékoztatok megtartasa.

(7) Célszerli az intézeti félévnyitd értekezleteket is a regisztracids héten megtartani.
A napirendi témak kozott célszerii szerepeltetni a szabalyzatok (TVSZ, TTSZ Szabélyzat stb.)
valtozasait, fontosabb pontjait, amelyeket minden oktaténak ismernie és alkalmaznia kell!

(8) A regisztracios hét masodik napjanak végéig a hallgatdknak ellendrizniik kell a Neptun
rendszerbe beirt, el6zd félévben megszerzett eredményeket.

(9) A jelen dokumentumban megfogalmazott kari feladatok koordinalasaért, végrehajtasaért és
ellenérzéséért a kari oktatasi dékanhelyettes a felelés, aki munkajat szoros egyuttmikodésben
végzi a tanulmanyi osztalyvezetbvel, a kari Neptun rendszergazdaval, illetve az intézet
igazgatok oktatasi helyettesével (vagy intézetigazgato altal megbizottjaval).

(10)A fentiekbdl fakado kari feladatok pontositasat celszerli az el6z0 pontban érintettek, illetve a
kari HOK vezetbinek meghivasaval tartott értekezleten megtenni.
4. Bejelentkezés a félévre
41. A hallgaté bejelentkezése

(1) Az eldzetes targyfelveteli id6szakot megel6z6en a Neptun csoport tzenetben tajékoztatja a
hallgatokat a targyfelvétellel kapcsolatos informaciokrol.

(2) Amennyiben a hallgaté az el6zetes vagy a végleges targyfelvételi id0szakban legaldbb egy
tantargyat felvesz a Neptun rendszeren keresztll, akkor az aktiv hallgatoi jogviszonynak
minbsul a kdvetkezd félévre.

(3) Csak azok a hallgatok vehetnek fel targyakat és iratkozhatnak be a kdvetkezé félévre, akiknek
nincs pénzlgyi tartozasuk. A lejart pénziigyi tartozasu hallgatdkat a Neptun csoport
pénzlgyese - az Oktatasi Féigazgatoval egyeztetve - a targyfelvételi idészak el6tt a TVSZ-re
hivatkozva letiltja.

(4) Hallgatdk bejelentkezés utan kotelesek ellendrizni a Neptun rendszerben a szamlaszamukat,
addazonosito jeltket és TAJ szamukat. A hianyz6 adatokat kételesek pétolni.

4.2.  Abejelentkezés elfogadasa

(1) A hallgaté aktiv féelevkezdése automatikusan elfogadasra kertl, amennyiben legalédbb egy
tantargyat felvesz a Neptun rendszerben.

(2) A passziv félév kérelem esetében a hallgaténal a Tanulméanyi Osztély ellenérzi, hogy tortént-e
korabban tantargyfelvétel. Amennyiben igen, a felvett tantargyakat torli a hallgatoi informaciés
rendszerbdl.

(3) Azoknal a hallgatoknal, akiknek a vizsgaid6szakban vagy a targyfelvételi iddszakban keletezett
aktiv pénzigyi tartozasuk és a regisztracios hét végéig nem egyenlitik ki, a Tanulmanyi Osztaly
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A vizsgak és szigorlatok rendje

(1) Az intézetek megtervezik a vizsgaidépontokat az érintett hallgaték bevonasaval, a karok terem
megjeloléssel egyutt véglegesitik a vizsgaidépontokat, végul ezeket kiirjak a Neptunban
(idépont, terem, létszamkorlat, oktatd). Felel8s: intézeti igazgatd helyettes (vagy intézetigazgaté
altal megbizott), rogzitésért az intézeti Neptun adminisztrator

(2) A vizsga idGpontjat a vizsga kiirasa utan nem szabad megvaltoztatni, ha ez mégis
elengedhetetlen, az intézeteknek a vizsgara jelentkezett hallgatdkat értesiteni kell. (A vardlista
létszamot alapbedllitas szerint 0-ra kell beallitani!)

(3) A hallgatok a Neptun rendszeren keresztll jelentkezhetnek vizsgékra. Egy tantargy
vizsgaidOpontjai kozll csak egyre tud a hallgatd jelentkezni. Targyanként az elsé vizsga
alkalom és az elsd isméti6vizsga alkalom ingyenes, az ezt kdvetd ismétld javitovizsgara csak
akkor tud jelentkezni a hallgatd, ha a vizsgaismétlési dijat mar befizette.

(4) A Neptun rendszer tulterhelését elkerllendé karonként eltér6 id6pontban lehet elészor
jelentkezni vizsgara.

(5) A jelentkezési hataridd a vizsga el6tti nap 12:00 éra.
(6) Utdlag nem lehet hallgatét feliratni a vizsgaalkalomra.
(

A tanulmanyi eredmények nyilvantartasa

(1

)
)
7) A Neptunban a vizsgaidészak beallitasaért a kari rendszergazda felelds.
t
)

Leckekdnyvbe nem kell beirni az eredményeket. Minden tanulményi bejegyzést a vizsgalapon
és a Neptun rendszerben kell nyilvantartani. A Leckekdnyvbe a Tanulmanyi Osztaly ragasztja
be a tantargylistat és az eredménylistat a félév lezarasa utan.

(2) A Leckekdnyvet a hallgato nem veheti fel a tanulmanyi osztélyon, igy a hallgatonak
személyazonossagat a vizsgan, hitelt érdemlé moddon igazolnia kell, amelyre a személyi
igazolvany, az Utlevél, uj tipusu vezetdi engedély (jogositvany) ill. a diakigazolvany szolgal.

(3) Az intézeti Neptun adminisztrator, ill. a vizsgaztaté a vizsgéra jelentkezettek listajat a
jelentkezési hataridd utan a hallgatdi informacios rendszerbdl kinyomtatja. A vizsgalapon azok
szerepelnek, akik elsé vagy masodik alkalommal jelentkeztek a vizsgara vagy az elégtelen
osztalyzat(ok) illetve a vizsgardl torténd igazolatlan hidnyzas(ok) miatt a vizsgaismétlési dijat
maér befizették.

(4) A hallgatd a megajanlott jegyet elfogadhatja, vagy elutasithatja a vizsgaidészak 10.
munkanapjanak végeéig. A hallgaté a megajanlott jegy beirasardl automatikus rendszerizenetet
kap. Az elfogadasrdl, ill. elutasitasrol neki kell rendelkeznie a Neptun rendszerben. Ha nem
fogadja el, akkor vizsgazhat a vizsgaidészakban. Ha elfogadja, a megajanlott jegy érvényes és
a vizsgajelentkezés letiltasra kertl. Amennyiben a hallgaté nem rendelkezik a vizsgaiddszak 10.
munkanapjanak végéig, akkor a jegy automatikusan elfogadasra keriil.

(6) Az intézeti Neptun adminisztrator valamennyi alairast, évkozi jegyet tartalmazo névsort,
tovabba a vizsgalapokat koteles tantargyanként csoportositva zart helyen megérizni, és az
Iratkezelési Szabalyzat szerint kezelni. irasbeli vizsgak, évkozi jegyek, illetve az alairasokhoz
tartoz6 dolgozatokat az intézetben a félévzarast kovetd egy honapig az oktatd koteles
megdrizni és a hallgaté érdeklddésére azt megmutatni.

(6) Az adatok eldirt kezeléséért és megbrzéséért az intézetigazgatd a felelds.
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(7) Az alairast, az évkozi (gyakorlati) illetve a vizsgajegyet a Neptunban a kurzus oktatéja vagy az
intézeti Neptun adminisztrator rogzitheti. Az adott intézet igazgatojanak kell dontenie arrdl, hogy
ezt kinek kell megtennie, milyen a munkamegosztas a beirasra jogosultak kdzott.

(8) A vizsgaidészakban a TO a megszerzett alairast, évkozi jegyet, vizsgajegyet semmilyen
indokkal nem viheti fel a hallgatéi informéacios rendszerbe. A regisztraciés héten torténd
korrekciokat pl. jegy modositas, még az intézeti adminisztrator irja be a Neptun rendszerbe.

(9) A kovetkez0 félév szorgalmi idészakaban az intézeti Neptun adminisztrator nem vihet fel
eredményt a hallgatoi informaciés rendszerbe.

(10)Legkésbbb a vizsgaidészakot kovetd hét masodik napjanak végéig a hallgatd ellendrzi a
Neptunban megszerzett eredményeket, eltérés esetén azt az oktatoval tisztazza. Amennyiben
vitds eset meril fel az eredmény beirdsa kapcsan, akkor a hallgaté irasban jelzi a tantargyat
kezeld intézet igazgatojanak az eltérést. A kérdéses eseteket az intézetnek kotelessége
kivizsgalni a regisztracios hét végeéig és az eredményrdl tajékoztatni a hallgatét, az oktatét, az
intézeti Neptun adminisztratort és az intézet igazgatdjat. Hamisitds gyanuja esetén a dékant
irasban értesiteni kell.

(11)A Tanulmanyi Osztaly a Neptun rendszerben kiszdmitja az atlagokat és lezarja a hallgatok
felevét legkéstbb a vizsgaiddszakot kovet 3. hét végéig. A félév lezarasa utan az Index Etikett
kinyomtatasaval beragasztja a hallgatok Leckekonyvébe a targylistat és eredménylistat a
szorgalmi id0szak tizedik hetének végéig. Minden beragasztott etikett lapot le kell bélyegezni,
hogy a bélyegzé lenyomata az etikett lapon és az indexlapon is rajta legyen.

6.1. Az évkozi jegyek bejegyzése a hallgatéi informacids rendszerbe

(1) Az oktatdk az évkdzi jegyet szerzett, illetve letiltott hallgatok adatait eredménylapon irasban
atadjék az intézeti Neptun adminisztratornak legkés6bb a vizsgaidészak els6 napjanak végéig.

(2) A kurzusvezetd oktatd vagy az intézeti Neptun adminisztrator felviszik a Neptun rendszerbe a
fenti adatokat, legkésébb a vizsgaidészak kezdetéig. Az ,elégtelen” bejegyzések feltételei a
hallgatok évkozi jegy potlasra vald jelentkezésének! (A Neptunban az értékelések
valamelyikének feltétlen szerepelnie kell)

(3) Az évkozi jegy potlasara a vizsgaidészak els6 tiz munkanapjanak egyikén, de csak egy
alkalommal van lehetdség.

(4) Az évkozi jegy potlashoz ,Aldiraspotld vizsga® tipusu vizsgaidépontot kell kiirni, a pétlas
kuloneljarasi dij (szolgéltatasi jogcim/alairaspotias) befizetéséhez kotott.

(5) Az évkozi jegy potlasra a megeléz6 nap 12 édraig lehet jelentkeznie a hallgatonak, valamint
eddig az idépontig kell kiirnia és befizetnie a hallgatdnak az évkozi jegy potlasanak dijat.

(6) Ha a hallgato6 igazolatlanul nem jelenik meg az évkozi jegy potlason, akkor a Neptunba a ,Nem
jelent meg” bejegyzés keriil és abban a félévben a hallgatd mar nem jelentkezhet Ujabb évkozi
jegy pétlasra.

(7) Az oktato a vizsgalapon ellendrizheti a befizetés meglétet.
6.2.  Azalairasok bejegyzése a hallgatoéi informaciés rendszerbe

(1) Az oktatok atadjak a kurzusaik hallgatéinak névsorat az alairas kdvetelmény értékelésével az
intézeti Neptun adminisztratornak legkésébb a vizsgaidészak elsd napjanak végéig.

(2) A kurzusvezetd oktatd vagy az intézeti Neptun adminisztrator felviszik a Neptun rendszerbe a
fenti adatokat, legkésébb a vizsgaidészak kezdetéig. A ,Megtagadva” bejegyzések feltétele a
hallgatdk alairaspotliasra vald jelentkezésének! (A Neptunban az értékelések valamelyikének
feltétlen szerepelnie kell.)
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(3) Az alairasok potldsara a vizsgaid0szak els6 tiz munkanapjanak egyikén, de csak egy
alkalommal van lehet0ség.

(4) Az alairas potlashoz ,Alairaspétld vizsga” tipust vizsgaidépontot kell kiirni, a pétias
kuloneljarasi dij (szolgaltatasi jogcim/alairaspoétias) befizetéséhez kotott.

(5) Az alairaspotlasra a megel6z6 nap 12 oraig lehet jelentkeznie a hallgaténak, valamint eddig az
idépontig kell kiirnia és befizetnie a hallgaténak az alairaspétias dijat.

(6) Ha a hallgaté nem jelenik meg az alairaspotlason és tavollétét nem igazolja, akkor a Neptunba
a ,Nem jelent meg” bejegyzés kerll és abban a félévben a hallgaté mar nem jelentkezhet ujabb
alairaspotlas vizsgara.

(7) Ha a hallgaté sikertelen alairasp6tld vizsgat tesz, akkor a Neptunba ,Letiltva” bejegyzést kell
rogziteni.

(8) Az oktato a Neptun rendszerben ellendrizheti a befizetés meglétét.
6.3.  Avizsgaeredmények bejegyzése a hallgaté informacié rendszerbe

(1) Szdbeli vizsgan a vizsgaztatok a megszerzett osztalyzatot kozlik a hallgatéval, majd azonnal
rairjidk a vizsgalapra. Irasbeli vizsgak eredmeényét a vizsgaztatd koteles a vizsga befejezését
kovetd masodik munkanap végeéig kihirdetni illetve rogziteni a Neptun rendszerben.

(2) A vizsgak eredményét a vizsgaztatd koteles a vizsga napjan, ill. az eredményhirdetés napjan az
altala alairt vizsgalapon az intézeti Neptun adminisztratornak atadni. A vizsgalapon minden
javitast kulon-kilon szignalni kell.

(3) Az oktatdk vagy az intézeti Neptun adminisztratorok legkésébb a megszerzést, ill. a kihirdetést
kovetd harmadik munkanap, szdbeli vizsga esetén a vizsgat koveté munkanap végéig felviszik
a hallgat6i informacidés rendszerbe a tantargyukban megszerzett vizsgaosztalyzatokat. A
vizsgan meg nem jelent hallgatok esetében a Neptun rendszerben a ,Nem jelent meg’
bejegyzés keril az osztalyzat helyére. Az igazolt tdvolmaradokat az oktatd engedélye alapjan
az intézeti Neptun adminisztrator torli a vizsgarol, az igazolatlan tavolmaradok esetén a ,Nem
jelent meg” bejegyzés marad.

(4) Amennyiben a hallgaté az elbjelentkezés alkalmaval a Neptun rendszerben jelentkezett
vizsgara, azonban a vizsga feltételéll szolgald ,Alairast” nem szerezte meg, ugy tordlnie kell
magat a vizsgarol, minden egyéb esetben a ,Nem jelent meg” bejegyzés kerul az osztalyzat
helyére, a vizsgan valdé megjelenésétdl figgetlenll. (Ebben az esetben ez egy vizsgaalkalom
elhasznalasat jelenti.)

6.4. A szakmai gyakorlatok eredményének bejegyzése a hallgatéi informaciés rendszerbe

Az oktatok/tantargyfelelésok irasban atadjak a tanszéki adminisztratornak a szakmai gyakorlatok
eredményét, majd ezeket a tanszéki adminisztratorok a kovetkezd félév regisztracios hét el6tti
munkanap végeéig hivatalos bejegyzésként felviszik a hallgatoi informéacios rendszerbe az alabbi
tartalommal:

,MAGYAR: A hallgat6 a hat hetes szakmai gyakorlatat teljesitette.

ANGOL: The student performed a 6-week-long professional practice.”

6.5. A TDK konferencian elért eredmények rogzitése a hallgatéi informaciés rendszerbe

(1) A hallgaték TDK eredményeirdl (egyetemi, orszagos és nemzetkdzi konferencia helyezések) az
egyetem TDK felelése irasban értesiti az illetékes Tanulmanyi Osztélyokat a konferenciat
kdvetd egy honapon bell.

(2) A Tanulmanyi el6ad6 az érintett hallgatdkhoz hivatalos bejegyzésként felviszik a hallgatoi
informacids rendszerbe az alabbi tartalommal:
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, Az Obudai Egyetem TDK konferencian ... helyezést ért el.”

» Az orszagos TDK konferencian ... helyezést ért el.”
» A nemzetkdzi TDK konferencian ... helyezést ért el.”

7. Aleckekonyv kezelése

7.1.  Eredmények bejegyzések a leckekonyvbe

7.1.1 Vizsga kovetelményii targy esetén, alairas potlasa

e Bejegyzés S
Eredmény félév végén Megjegyzés
a Neptun rendszerben
Alairas teljesitve "Alairva"
Alairas nincs teljesitve, de " " A hallgaté potolhatja a vizsgaidészak elsé
. . Megtagadva iy
potolhatd 10 munkanapjan, egy alkalommal.
Alairas nincs teljesitve, ésnem |, .. _, A Neptun rendszer automatikusan letiltja a
. . Letiltva T ;
potolhatd vizsgajelentkezést.
Eredmény alairaspétlo Bejegyzés : :
. , Megjegyzés
vizsga utan a Neptun rendszerben
Alairas teljesitve "Alairva"
Aldiras nincs teljesitve " etiltva" A Neptun rendszer automatikusan letiltja a

vizsgajelentkezést.

Tavolmaradas a vizsgan

"Nem jelent meg"

Elhasznalt alairaspotio

vizsgaalkalomnak szamit.

lgazolt tavolmaradas

"Torlés a
vizsgaiddpontrél"

Vizsgara jelentkezeés torlésének
elmulasztasa

"Nem jelent meg”

Alairast potolni a vizsgaid6szak elsé 10 munkanapjan, egy alkalommal lehet. Amennyiben a hallgatd
igazolatlanul maradt tavol a vizsgaidépontrél, akkor az egy alkalom elhasznéltnak tekintend6é. Ha
jelentkezne masik alkalomra, akkor a hallgatot tordini kell a mésodik idépontrdl.

7.1.2  Evkozi jegy kovetelményii targy esetén, évkozi jegy potlasa

Eredmény félév végén

Bejegyzés
a Neptun rendszerben

Megjegyzés

Evkdzi jegy teljesitve

|lJegy|l

Evkdzi jegy 1-re teljesitve

"Elégtelen"

A hallgato potolhatja a vizsgaidGszak elsé
10 munkanapjan, egy alkalommal.

Evkdzi jegy nem pétolhatd
(hianyzas miatt)

"Letiltva"

A Neptun rendszer automatikusan letiltja a
vizsgajelentkezést.
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Eredmény alairaspétlo Bejegyzés : :
. . Megjegyzeés
vizsga utan a Neptun rendszerben
Evkozi jegy teljesitve "Jegy"
Evkdzi jegy 1-re teljesitve "Elégtelen”

Tavolmaradas a vizsgan

"Nem jelent meg"

Elhasznalt alairaspotio
vizsgaalkalomnak szamit.

lgazolt tvolmaradas

"Torlés a
vizsgaidépontrol"

Evkozi jegyet pétolni a vizsgaidészak elsd 10 munkanapjan, egy alkalommal lehet. Amennyiben a
hallgaté igazolatianul maradt tavol a vizsgaidépontrél, akkor az egy alkalom elhasznéltnak tekintend6.
Ha jelentkezne masik alkalomra, akkor a hallgatét tordlni kell a masodik idépontral.

7.1.3 Tovabbi eredmények felvitele a vizsgaid6szakban

) Bejegyzés L
Eredmény Megjegyzés
a Neptun rendszerben
Megajanlott jegy "Jegy" Ld. tablazat alatt.
Sikeres vizsga "Jegy"
Sikertelen vizsga "Elégtelen"
Tavolmaradas vizsgan | "Nem jelent meg" Elhasznalt vizsgaalkalomnak szamit.

Igazolt tavolmaradas

"Torlés a vizsgaidépontrol"

A hallgaté a megajanlott jegyet elfogadhatja, vagy elutasithatja a vizsgaidészak 10. munkanapjanak
végéig. A hallgatdé a megajanlott jegy beirasardl automatikus rendszeriizenetet kap. Az elfogadasrdl, ill.
elutasitasrél neki kell rendelkeznie a Targyak/Megajanlott jegyek menipontban. Ha nem fogadja el,
akkor vizsgazhat a vizsgaid6szakban. Ha elfogadja, a megajanlott jegy érvényes és a vizsgajelentkezés
letiltasra kerll. Amennyiben a hallgato nem rendelkezik a vizsgaiddszak 10. munkanapjanak végéig,

akkor az adott trgyat az adott félévben a hallgaté nem teljesitette.

7.2.  Hivatalos bejegyzések a leckekonyvbe

(1) A ,6.4. A szakmai gyakorlatok eredményének bejegyzése a hallgatdi informacids rendszerbe”
pont alatt a Neptun rendszerben lévé bejegyzést a leckekonyv hivatalos jegyzések rovataba is

rogziteni kell.

(2) A ,6.5. A TDK konferencian elért eredmények rogzitése a hallgatdi informéacios rendszerbe”
pont alatt a Neptun rendszerben Iévd bejegyzést a leckekdnyv hivatalos jegyzések rovataba is

rogziteni kell.

8. Kilfoldi 6sztondijas hallgatok

8.1.  Kimené hallgaték

(1) A kulfoldon Erasmus és egyéb nemzetkozi 0sztondijas program keretében eltoltott félév(ek) a
hallgaté felséfok tanulmanyainak szerves részét képezi, ezért annak megtervezése és a
szikséges adminisztracids kotelezettség elvégzése kiemelten fontos. (Erasmus Kézikonyv)
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(2) A kulfdldi tanulmanyokat folytatd Erasmus és egyéb nemzetkdzi osztondijas egyetemi
hallgatokat nyilvan kell tartani, az adataikat kezelni kell a Neptun rendszerben.

(3) Az Erasmus 6sztondijas hallgatok Osztondijas szerzédést kétnek az egyetemmel, amely
szerz6dés mellékleteivel egyutt meghatarozza a szerz6do felek jogait és kotelezettségeit.

(4) A killfoldi részképzés feltétele, hogy a hallgaté az Oszténdijas szerzédés mellékletét képezd
tanulmanyi szerzédést megkosse az egyetemmel.

(5) A tanulmanyi szerzédés az intézet és a kari koordinator javaslataval és a kari oktatasi
dékanhelyettes és a kari koordinator alairasaval kertl megkotésre.

(6) A szerzédés egy alkalommal mddosithatd, a fogadd intézmény tanévkezdetét kdvetd 4 héten
beliil, de legkésébb az 6szi félévben oktdber 30-ig, a tavaszi félévben aprilis 15-ig, ha a hallgaté
az elére tervezett targyakat nem tudja felvenni. A mddositast ismételten ala kell irni.

(7) Erasmus és egyéb nemzetkzi Osztondijas egyetemi hallgaté egyéni (kedvezményes)
tanulmanyi rend keretében folytathatja tanulmanyait a kilfoldi részképzés ideje alatt. Fenti
szerz6dés alapjan az egyéni (kedvezményes) tanulmanyi rend kulfoldi részképzés, dsztondij
esetén egy évre is kérhetd abban az esetben, ha a kilfoldi tartézkodas tulnydlik a hazai
szemeszteren.

(8) A kulfoldi részképzésen lévd hallgatokat, ha a regisziracios héten nem tartozkodnak
Magyarorszagon, a Tanulmanyi Osztaly veszi fel a félévet a Nyilatkozat alapjan, amelyet
kiutazas elétt a Tanulmanyi Osztélyon le kell adni.

(9) A hallgato ideiglenesen felveheti a kovetkez0 félévet hazaérkezése utan akkor is, ha az el6z6
félév a kulfoldi eredmények késdbbi érkezése miatt hivatalosan nem zarhaté le.

(10)Minden forditast a hallgato koteles elkésziteni, a forditdsokat a kari koordinatorok hitelesitik.
(11)A Neptun rendszerbe az alabbi bejegyzések keriinek:
Féléves eredmények:

Az adott félévben szereplé targyak, melléjuk a hazai érdemjegy. A felmentés alapja a hivatalos
bejegyzések rovatanak hatarozata. Hivatkozott hatarozat alapjan tanulmanyi atlageredménye
(az el6z0 félév tanulmanyi atlaga).

Hivatalos bejegyzésekhez:

... hallgatd a ... tanév ... félévben ... - ... kozott Erasmus tanulmanyokat folytatott ...
intézményben, ...orszagban. A teljesitett tantargyakat a hozzajuk tartozd kreditekkel a
,rranscpript of Records” tartalmazza, amelybdl ... kreditet akkreditaltunk a hallgatd jelen
tanulmanyai soran.”

8.1.1 Statusz

Kulfoldi tanulményokat csak azok a hallgatok folytathatnak, akik ,Aktiv’ jogviszonnyal
rendelkeznek, ezért ennek a beallitdsokban is meg kell jelenni:

a) Statusz: ,Aktiv (Erasmus)”
b) Pénzigyi statusz: Nem valtozik, az Erasmus tanulmanyok nem befolyasoljak.
c) Megjegyzés rovat: ,Erasmus”

A statuszokat a szorgalmi id6szak méasodik hetének végéig kell bedllitani a Neptun
rendszerben. A beallitasok elvégzéséért a TO Ugyintéz6 felel6s, aki ezen beallitasokat a
hallgaté altal a Tanulmanyi Osztélyon leadott Nyilatkozat alapjan végzi el.
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8.1.2 Targyfelvétel

Kulfoldi résztanulmanyok folytatdsat megelézéen, a félév megkezdése el6tt a hallgatdnak
kotelezGen fel kell venni az egyetemi targyakat az el6zetes targyfelvételi idGszakban,
amennyiben ezen félév alatt a fogadéintézményen kivil az anyaintézményében is kivan
tantargyakat teljesiteni.

a) Oszi félév megkezdése elétt jinius hénapban,
b) Tavaszi félév megkezdése elétt januar hdnapban.

A hallgatonak a félév kezdete el6tt 1évd regisztracios héten még lehetésége van a
targyfelvételeket korrigalni, illetve egyéni tanrendet kérni tovabbi tantargy(ak) tekintetében. A
targyfelvételért a hallgaté felelds.

Az egyéni (kedvezményes) tanulmanyi rend keretében kulfoldi résztanulmanyokat folytato
hallgaté az engedély alapjan a kotelezé foglalkozasokon vald részvétel aldl teljes felmentésben
részesdul, feladatainak beadasi hatérideje mdodosulhat, vizsgait a vizsgaidészakon kivil is, de
legkésdbb a kovetkezd szorgalmi id0szak kezdetéig leteheti, az oktatasi id6szakot hamarabb
lezérhatja, vagy més a KTB altal engedélyezett kedvezményben részesulhet.

8.1.3  Akkreditalas

Kulféldi tanulményok soran kulfoldon teljesitett targyakat akkreditaltatnia kell a hallgatnak. Az
akkreditaltatasért a hallgato felelds.

Az elismerés — tantargyi program alapjan — kizérélag a kredit megallapitasanak alapjaul
szolgald ismeretek Osszevetésével torténik. El kell ismerni a kreditet, ha az Osszevetett
ismeretek legalébb 75%-ban megegyeznek, tovabba ha a befogadott targy kreditértéke jelentds
mértékben nem tér el a teljesitettnek mindsul6étdl. Azon tantérgyakat, amelyek ezen
kritériumoknak nem felelnek meg, szabadon valasztott targyként kell elismerni.

Az elismerés sordn a hallgaté koteles a fogadd intézményben felvett targyak tantargyi
ismertet6jérdl egy hivatalos leirast (magyar nyelvi forditast is) bemutatni.

A Kreditatviteli Bizottsag dontését kovetden a befogadott tantargyakat abban a félévben kell
rogziteni a Neptun rendszerben és a leckekonyvben, amelyben azt a hallgatd kilfoldon
teljesitette.

8.1.4 Hivatalos bejegyzés

Kilféldi Erasmus tanulmanyok teljesitése utan a Nemzetkdzi Mobilitasi Kézpontja vagy a kari
koordinator tajékoztatja a hallgatd Tanulmanyi Osztalyat a sikeres elvégzésrél. A TO Ugyintéz6
hivatalos bejegyzésként rogziti a hallgaté kulfoldi Erasmus tanulmanyutjat.

8.1.5. Szakmai gyakorlat

(1) Azon hallgatok esetében, akiknek tantervi kdvetelménye fél éves szakmai gyakorlat ir el6, ez
kulféldon (pl. Erasmus program) is teljesithetd. A kiutazas el6tt a hallgatonak a szakmai
gyakorlatért felelds intézettel egyeztetnie kell. A szakmai gyakorlat igazolasa alapjan ezt az
adott intézet fogadja el.

(2) Azon hallgatok esetében, akiknek tantervi kdvetelménye hat hetes szakmai gyakorlat ir el§, ez
kilféldon (pl. Erasmus program) is teljesitheté. A kiutazas elétt a hallgaténak a szakmai
gyakorlatért felel0s intézettel egyeztetnie kell. A szakmai gyakorlat igazolasa alapjan ezt az
adott intézet fogadja el
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8.1.6. Osztondij, atsorolas, koltségtérités

(1) A tanulmanyi 6sztondij szamitdsa a Tanulmanyi- és Vizsgaszabalyzatban (27.§) foglaltak
szerint torténik, tekintettel azonban arra, hogy a fogadd intézményben a félév vége az
egyetemétdl eltérd idépontban is lehet, igy torténhet késdbb is. Ebben az esetben a hallgatét
o0sszehasonlitjuk az évfolyaméaval, de nem kezeljuk a homogeén csoport tagjakent.

(2) Az atsorolasi dontés a Kkilfdldi részképzésen részt vevd hallgatdk esetében az
anyaintézményben eltoltott két utolso aktiv félév alapjan torténik.

(3) Az egyetem annak a hallgatonak, aki a koltségtéritéses képzésben vesz rész és Erasmusos
osztondijasként kulfdldi résztanulmanyt folytat, engedélyezi a koltségtérités dijanak
kedvezményes megaéllapitadsat, amely az alapdij 50 %-a és az egyéni (kedvezményes)
tanulmanyi rendben felvett kreditek alapjan meghatérozott koltségtéritési dij.

Bejovo hallgatok

(1) A kulfoldi allampolgarsagu egyetemen Erasmus 0sztondijas hallgatokat szintén nyilvan kell
tartani, az adataikat kezelni kell a Neptun rendszerben.

(2) A beérkezd hallgatok az OE hallgatdival azonos kotelezettségekkel és jogokkal rendelkeznek.

(3) Magyarorszagi tanulmanyaik alatt vagy a gradudlis oktatdsban vesznek részt, vagy
projektmunkan, ill. szakmai gyakorlaton vannak.

(4) Eredményeikrél az indexben felvett targyakhoz, ill. projektekhez beirt jegyek tantskodnak.

(5) Erasmus hallgatok esetén az eurOpai szabvany szerinti ,Transcpript of Records” kiallitasa
kételezd. Ezt az iratot a kari koordinator késziti el az index alapjan a Tanulmanyi Osztaly
hitelesiti.

(6) Az Erasmus hallgatok koltségtéritési dij megfizetésére nem kotelezhetdk.
8.21 Beiratkozas

(1) Nemzetkdzi Képzési Ugyek Kozpontja tajékoztatia a Kari Tanulmanyi Osztalyokat a félév
megkezdése elétt a kilfoldi Erasmusos hallgatokrél a szikséges adatok megkuldésével.

(2)A Nemzetkdzi Képzési Ugyek Kozpontja irasban elektronikus formaban megkiildi a kar
Tanulmanyi Osztalyanak a hallgatok személyes és tanulméanyi adatait:

a) Elbtag (név)
) Vezetéknév

c) Keresztnév

) Nem

) Sziletési datum

f) Allampolgarsag

g) Szilletési orszag

h) Anyja neve

i) Jogviszony kezdete
j) Jogviszony vége
k) Szak

) Munkarend (tagozat)
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m) Targykod
n) Targynév
0) Kurzuskod

(4) Az atkildott adatok alapjan a Tanulmanyi Osztaly rogziti a Neptun rendszerbe az adatokat.

(5) Targyakat az idegen nyelven oktatott targyak kozul kell felvenni, amely targyakat az Erasmus
mintatanterv foglal 6ssze.

8.2.2 Statusz

Kulféldi hallgatok ,Aktiv” jogviszonnyal rendelkeznek, ezért ennek a beallitasokban is meg kell
jelenni:

a) Statusz: ,Aktiv vendéghallgato”
b) Pénzlgyi statusz: ,Erasmus”

A statuszokat a szorgalmi id6szak méasodik hetének végéig kell beéllitani TO Ugyintézének a
Neptun rendszerben.

8.2.3 Erasmus targyak meghirdetése

Idegen nyelven oktatott targyak kurzusait a félévzarasi és félévkezdési szabalyzatban leirtak
alapjan a Tanszéki adminisztratornak kell meghirdetnie minden félév megkezdése el6tt:

a) Oszi félév megkezdése eldtt majus,
b) Tavaszi félév megkezdése elétt november vége.

A fent jelolt idépontok utan a Neptun rendszerbdl mér lekérdezhetd a kovetkez$ félévre
meghirdetett idegen nyelven oktatott kurzusok az Erasmus mintatantervbdl.
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NYILATKOZAT
Név: Neptun kod:
Kar: Szak:

Fogadd intézmény:

Egyéb informécio:

Tanév kezdete:

Tanév vége:

Kiutazas vérhato idépontja:

Hazautazas varhatd idépontja:

Fogaddintézményben teljesitendé tantargyak:

Anyaintézményben felvett tantargyak:

Budapest 20....

hallgato alairdsa
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9. Tanarképzés

9.1.

9.2.

9.3.

Az Obudai Egyetem Trefort Agoston Mémokpedagdgiai Kozpontja (tovabbiakban TMPK)
gépészmernok, villamosmérnok, had- és biztonsagtechnikai mérnok, miszaki menedzser,
gazdalkodasi mérndk, kénnydipari mérndk valamint mérndk informatikus végzésok szamara
hirdeti meg mérndktanari képzését, és teszi lehetévé a mesterszintli diploma megszerzését
levelezd, illetve nappali tanulmanyok elvégzésével.

A képzés sajatossagai

Az MA mesterszintii tanarképzés tanterveiben a tantargyak egy része az alapszakhoz
kapcsolodo ,szakmai”, a masik része a tanarszakhoz kapcsolddé ,pedagogiai” tantéargy.

A TMPK 6néllé Tanulmanyi Osztallyal nem rendelkezik.

A fentiek indokoljak, hogy az oktatasszervezés a hagyomanyostél bizonyos pontjaiban eltérjen,
amit jelen tgyrend foglal 6ssze.

Alapelvek

(1) Az MA tanarszak szakfelelése a TMPK.
(2) A tantargyfelelési teendéket a targy jellegébdl fakadéan a TMPK vagy az ,alapszak™nak

megfelel6 kar latja el.

(3) A hallgatdkkal kapcsolatos alapveté adminisztrativ teenddket az ,alapszak’™nak megfelelé kar

Tanulméanyi Osztalya latja el, egyuttmikodésben a TMPK tanulmanyi adminisztratoraval.

(4) A tantargyak TVSZ 28.§ szerinti befogadasaban a dontéseket a ,szakmai tantargyak” esetében

az ,alapszak™nak megfeleld kar, ,pedagogiai” tantargy esetében a TMPK Kreditétviteli
Bizottsaga hozza.

(5) A hallgatok tanulmanyi és vizsgatgyeiben (TVSZ 7.§ 3. pont) els6 fokon a TMPK Tanulmanyi

Bizottsaga jar el.
Részletes szabalyozas

A BSc miszaki szakoktatd szak és az MA mérndktanar szak képzéseinek Ugyvitelét a
kdvetkezé tablazat foglalja dssze.

TMPK feladata Kari TO Kari Intézetek,
feladata tanszékek feladata

1. Tanari eloképzés

a BSc képzésben résztvevo hallgatok +
tajékoztatasa tanulmanyaik 2. félévében
(méjus 10-ig) a tanari eléképzés
targyainak felvételérél Neptunon
keresztlil (szabadon valaszthat6 targyak
terhére 10 kredit értékben
elszamolhatdak!)

Neptun csoporttal

a hallgatok tajékoztatadsa tanulmanyaik 2. +
félévében a tanari el6képzés targyainak

felvételérdl

az eléképzés targyainak kiirasa a +
Neptun-ban

2. Felvételi uigyek
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a meghirdetendd képzésekkel
kapcsolatosan adatszolgaltatas az OE
Oktatasi Féigazgatosagnak

a mérnoktanar képzésre jelentkezk
szakmai végzettségének megfeleltetése
a valasztott szaktertlettel, kreditpotlasok
elbirésa (el6zetes kreditelemzési eljaras)

+

Kari TO-val
egyuttmikodve

a meghirdetendd kepzések vegleges
szOvegezésének megkuldése a kari TO-
knak

+

felvételi beszélgetés megszervezése
(id6pontok kitlizése, bizottsagok
osszeallitasa, mindezekrél a kari TO-k
vezetli és az oktatasi dékanhelyettesek
részére értesités kuldése; adatlap-
formanyomtatvanyok megkiildése a TO-
knak) [csak mérndktanar-képzés esetén]

a jelentkezok kigyUjtése a ,Golya-
programbdl” és a kitoltott adatlapok
megkuldése a TMPK-nak a felvételi
beszélgetést megel6zben [csak
mérnoktanar-képzeés esetén]

a jelentkezOk kiértesitése a felvételi
beszélgetés idépontjardl, helyérdl és a
szilkséges dokumentumokrdl (személyi
igazolvany/utlevél, eredeti diploma v.
diplomak, leckekonyv v. leckekonyvek,
nyelvvizsga bizonyitvanyok, egyéb
igazolasok); a kiértesitéshez a level
osszeallitasa [csak mérnOktanar-képzés
esetén]

a felvételi beszélgetés lebonyolitasa, a
képzés tipusanak megjeldlése a
jegyz6konyvekben és a jegyz6konyvek
megkuldése dokumentum-masolatokkal
a karoknak [csak mérnoktanar-képzés
esetén]

a pontszamok felvitele a ,Golya-
programba” [csak mérndktanar-képzés
esetén]

miszaki szakoktatoi szakon a szakmai
eléképzettség elfogaddsanak elbiralasa

3. A képzés kurzusai

a mérnoktanari és miiszaki szakoktatoi
tantervek pedagogiai tantargyak felvitele
a Neptunba
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a mérnoktanari és miiszaki szakoktatoi Kari Neptun
tantervek felvitele és kezelése a rendszergazda
Neptunban

a miszaki tantargyakban bekdvetkezé Intézeti Neptun
valtozasok jelzése a TMPK-nak a adminisztrator
honlapon val6 naprakész tajékoztatas

érdekében

a tantervi valtozasok jelzése a Kari +

Neptun rendszergazdanak

pedagogiai kurzusok kiirasa (levelezé +
tagozaton pénteki napokra)

szakmai kurzusok kiirasa a TMPK-s +
utmutaté alapjan (levelezd tagozaton
szombati napokra)

a pedagdgiai jellegi targyak +
Orarendjének és terembeosztasanak
elkészitése és felvitele a Neptunba

a szakmai targyak orarendjének +
terembeosztasanak elkészitése és
felvitele a Neptunba

a pedagogiai targyak orarendjének +
felvitele a www.tmpk.uni-obuda.hu-ra

4. Beiratkozas és tajékoztatas

a jelentkezOk kiértesitése a beiratkozas +
idépontjardl és helyérdl, valamint arrol,
hogy a valaszthaté pedagogiai
tantargyak kore és leirasa a
www.tmpk.bmf.hu, mig a szakmai
targyak kore az adott kari honlapon
talalhato

a hallgatok tajékoztatasa beiratkozaskor + +
a TMPK-val egyeztetett idGpontban:
tanulmanyi tgyek, NEPTUN kezelése,
tandijak fizetési médja, TVSZ

a hallgatok tajékoztatasa beiratkozaskor +
— oktatasi Ugyek, tanterv, pedagogiai
tantargyak, valaszthaté pedagogiai
targyak

5. Tanulmanyi ligyek

kreditatviteli kérelmek gydjtése. A +
szakmai tantargyakra vonatkozd
kérelmek megkildése a Kari TO-knak.

hallgatdi kérelmek gydjtése, illetékesség +
megéllapitésa. A kari dontéseket igényld
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kérvények tovabbitasa a Kari TO-knak,
TMPK illetékessegi kérvenyek
elbiraltatasa, dontések megkuldése a
TO-knak

a késedelmi koltségek kiirasa a
Neptunban,

egyeb kérelmek elbirdlasa (pl. tandij
részletfizetés stb.), TO-k értesitése a
dontésrol

a kérelmek Ugyében a dontések
felvezetése a Neptunba

tandij megéllapitasa a kreditek alapjén

pedagogiai targyak gondozasa az OE
szabalyzatai alapjan

szakmai targyak gondozasa az OE
szabalyzatai alapjan

a pedagdgiai tantargyi kovetelmények
kdzzététele az OE, ill. a TMPK
szabalyzatai alapjan

a szakmai tantargyi kdvetelmények
kdzzététele az OE, ill. a kari
szabalyzatok alapjan

6. Félévzaras

vizsgaidépontok kiirasa a Neptunban —
pedagdgiai targyak

vizsgaid6pontok kiirasa a Neptunban —
szakmai targyak

atlagszamitas, félévzaras a Neptunban

a tandijbefizetés ellendrzése, a
hatralékos hallgatok értesitése a
Neptunon keresztil, ill. letiltasa

alairasok, félévkozi jegyek, vizsgalapok
irattdrozasa — pedagdgiai targyak

alairasok, félévkozi jegyek, vizsgalapok
irattarozasa — szakmai targyak

7. Zardvizsga

az 0sszefuggb nevelési-oktatasi
gyakorlattal kapcsolatos valamennyi
ugyintézés

szakdolgozatokkal kapcsolatos
valamennyi Ugyintézés

a szakdolgozat témak felvitele a
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Neptunba

a hallgatok jelentkeztetése a
zarbvizsgara, a hallgatok és a Kari TO-k
tajékoztatasa a zarovizsga idépontjarol
és helyérdl

a hallgatok nyilvantartasanak
elékészitése (Excel tablazatban), majd
atadasa a Tanulmanyi Osztalyoknak

a leckekonyvek, az oklevél torzslapok, a
jegyz6konyvek elbkészitése, majd
megkuldése a TMPK-nak

az 0sszesit6 lap elbkeszitése hallgatoi
Neptun koddal

a zarovizsga beosztasok elkészitése, a
bizottsagok 6sszeallitasa

10.  Nyelvi képzés
10.1 A nyelvi képzés altalanos szabalyai

1. A nyelvtanulas és nyelvvizsga altalanos szabalyait a TVSz 6.§-a tartalmazza.

2. A végbizonyitvany illetve az oklevél kiadasanak nyelvi feltételeit a TVSz 6.§ (3) és (4) rogziti.

3. Az idegen nyelvi tantargyakat a karok illetékes intézetei

hirdetk meg a nyelvi

szakcsoportvezetd koordindlasa mellett, amelyekre mas karok hallgatéi is jelentkezhetnek. Az
intézetek Neptun asszisztensei elvégzik tantargyak el6zetes és végleges kovetelményenek

beallitdsat, a Neptun csoport altal kiadott itmutato szerint.

4. Az Obudai Egyetemen Idegennyelvi Vizsgéztatasi Kdzpont (IVK) mikddik, amely a kiilonbz6
szintl vizsgara felkészité nyelvtanfolyamokat és vizsgalehet6séget biztosit a hallgatdk

szamara.

10.2 Angol és német altalanos nyelvi képzés
1. A képzés meghirdetésérdl a karok dontenek a TVSz 6.§ (7) alapjan.

2. A tantargyak kifejezetten a nyelvtanulast szolgaljak, ezért arra nincs lehet6ség, hogy a targy
felvétele utan a hallgatd meglévé nyelvvizsgajara hivatkozva felmentést kérjen, majd a targyat

szabadon valaszthato targyként ,elszamolja”.
10.3 Alapszintii angol nyelvtudas igazolasa

1. Az angol alapszint(i nyelvtudas megszerzése nyelvi kdvetelmény azon hallgatoknak, akik a

kritériumtargyat nem angol nyelvbdl teljesitették. TVSz 6.§ (3/b)

2. Az el6z6 pontban megfogalmazott kovetelmény haromféle modon teljesitheto:
a) alapfoku B1 tipusu komplex nyelvvizsga bizonyitvany bemutatasaval,

b) bels6 hazi vizsga letételével az egyetemen,

c) aTVSz 6.§ (7/c) alapjan meghirdetett angol nyelvi kurzus sikeres teljesitésével, ami 1

félév, heti 4 ora, 2 kredittel kerul meghirdetésre.
10.4 Szaknyelvi kurzus felvételének feltételei

1. Akritériumtargy sikeres teljesitését elésegitd szaknyelvi kurzus (TVSz 6§(6)) felvételének

feltétele:
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a. alapfoku B1 tipusu komplex nyelvvizsga
b. szintfelmérd vizsga teljesitése

10.4 Kritériumtargy, azaz szakmai targyak idegen nyelven

1. Minden nappali alapképzésben résztvevé hallgatonak kritérium targyként fel kell vennie az
egyetem altal meghirdetett angol vagy német nyelvii szakmai kurzust. TVSz 6.§ (3)

2. Akritériumtargy kivalasztasa haromféle formaban torténhet. TVSz 6.§ (5)

3. Akritériumtargy felvételéhez az alabbi feltételek kozul legalabb egyet teljesiteni kell:
a. legalabb kdzépfoku, szobeli vagy irasbeli tipusu nyelvvizsga megléte,

b. kritériumtargyat el6készitd szaknyelvi kurzus teljesitése TVSz 6.§ (6)

c. a Kereskedelem és marketing valamint a Gazdalkodas és menedzsment alapszakokon
a tantervben szereplé szaknyelvi targy teljesitése

4. A kritérium targyak meghirdetésénél figyelemmel kell lenni az 1.4 és 1.5 pontokra.
10.5 Nyelvi szintfelméré vizsgak

1. Az egyetemen kétféle nyelvi szintfelmérd vizsga tehetd:
a. Szintfelmérd vizsga a kritérium targyat el0készité szaknyelvi kurzusok felvételéhez
b. Belsd hazi vizsga az alapszintl angol nyelvi kdvetelmények teljesitéséhez 10.3.2/b,

2. Anyelvi szintfelméré vizsgak idépontjai:

a. Osz félévben:
- szeptemberi regisztracios hét elsé napja,
- oktdber masodik hete,
- november utolsé hete.

b. Tavaszi félévben:
- marcius masodik hete,
- aprilis utolsé hete.

3. A szintfelmérd vizsgak pontos idépontjai és helyszinei a Neptunban kerliinek meghirdetésre,
amelyekre ugyanitt lehet jelentkezni.

4. A nyelvi szakcsoportvezet iranyitasa mellett, annak adminisztraciés munkatérsa koordinélja a
szintfelmérd vizsgakat, majd azok eredményeit rogziti a Neptunban.

11. Egyéb rendelkezések
11.1. Idérend

Az 1-7. pontok vonatkozasaban az Oktatasi Féigazgatd és a Neptun csoport vezetdje az adott
félévre vonatkozd konkrét datumokkal idérendet allit 6ssze, amelyet az Oktatasi Bizottsag
fogad el.

Hataridé: november 15., illetve aprilis 15.
11.2. Id6iitemezés kihirdetése

A fenti idéitemezést a Neptun honlapra is fel kell rakni, tovabbd meg kell kildeni valamennyi
intézetigazgatonak, Neptun rendszergazdanak, Tanulmanyi Osztalyvezetbnek és a
hallgatoknak.
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IV. rész
A HALLGATOI PENZUGYEK KEZELESE

1. Altalanos rendelkezések, az iigyrend hatalya

(1) Az ugyrendben a GMF a Gazdasagi és Miszaki Féigazgatosagot, a TUSZ a Teljeskori
Ugyviteli Szoftver, a GIRO a GIRO Elszamolasforgalmi Rt. eljarasat, a NEPTUN a Neptun
Hallgatoi és Informacios és Pénzugyi Rendszert, az RH a Rektori Hivatalt jeldli.

(2) Az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban allé hallgatok pénziigyei a Neptun rendszeren keresztiil
bonyolithatok.

2. Jogcimek

(1) A Neptun rendszerben a jogcimek két nagy csoportra oszthatok, a befizetési és a kifizetési
jogcimekre. A jogcimeken belul megkulonboztetink még pénziigyi kddokat is, melyek egy adott
jogcimnek egy adott képzéshez torténd hozzarendelése.

(2) lly médon lehetdség van az egyetemen torténd be és kifizetések képzés szerinti megbontaséara
is.
(3) Mindkét jogcimtipus a Neptun Csoport Pénzlgyi felelésének hataskorébe tartozik, igy a benne
torténd valtozasokat is 6 kezeli.
21.  Befizetési jogcimek (pénziigyi kodok)

(1) A befizetési pénzligyi jogcimeket a Neptun Csoport Pénzlgyi felelése hozza létre, a
Tanulmanyi és Vizsgaszabélyzatnak, illetve a TTSZ szabalyzatnak megfeleléen, a Tanulmanyi
Osztallyal egyeztetve.

(2) A befizetési jogcimek matrix tipusban épuinek fel. Alatta talalhatoak meg, a képzés szerinti
bontasu jogcimek, vagyis a pénzigyi kodok.

Peldaul:
Jogcim neve: Koltségtéritési dij
Képzés kod: KBNAVM (Kandés BSc-s nappalis villamosmérnok)
lly modon a jogcim és a képzés dsszerendelésébdl az alabbi pénzigyi kod generalddik:
K KBNAVM Koltségtéritési dij (ahol K: Kandd kar roviditése, KBNAVM a képzéskod, és a
Koltségtéritési dij a jogcim neve)
Az igy létrehozott pénzigyi kod csak a KBNAVM képzéskddra jéard hallgatoknal hasznalhato fel.
A képzés éltali bontas biztositja a kimutatasok, és lekérdezések elkészithetdségeét.
21.1. Ajogcim létrehozasanak menete

(1) Az adott Karon megjelenik egy Uj képzés, és felmeriil az igény a Neptun rendszerben, hogy
ezeket a befizetéseket valamilyen médon megkulonboztessuk.

(2) A Tanulmanyi Osztaly jelzi ezt a szandékat a Pénzlgyi Osztaly, illetve a Neptun Csoport felé is.

(3) A Neptun Csoport a Tanulmanyi Osztallyal egyeztetve létrehozza a megfelelé jogcimet, illetve
pénzlgyi kddot. Majd a Pénzligyi Osztély altal megallapitott témaszamot és fokdnyvi szamot
hozzarendeli a pénzlgyi kédhoz.

(4) A pénzlgyi kddok tovabbi karbantartdsa a Neptun Csoport Pénzlgyi felelésének feladata.
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2.2. Kifizetési jogcimek
(1) Akifizetési jogcimek felépitése és létrehozasa a befizetési jogcimekéhez hasonldan torténik.

(2) Egyeduli kulonbség a kifizetési datumok hozzarendelésében van, melyek lehet6vé teszik az
osztondijak elkllonitését és felvitelét a Neptun rendszerben.

(3) A kifizetési datumokat a Neptun Csoport Pénzlgyi felelése allitjia be a tanulmanyi idészak
minden hénap 3.-aig. (A pénzlgyi kodokhoz az adott hd 10-ét kell beallitani)

3. Pénzbeli juttatasok

(1) Az Egyetem sajat bevételének terhére a szabalyzatban meghatérozott médon dsztondijban
részesitheti az Egyetem hallgatoit.

(2) Az Egyetem az allami koltségvetés terhére a hallgatoi juttatasokhoz biztositott tamogatast
(intézményi keretdsszeg) az alabbi dsztondijakként hasznalhatja fel:

a) teljesitmény alapu 0sztondij kifizetésére
tanulmanyi 6sztondij (rendszeres, rendkiviili)
kéztarsasagi 6sztondij
OE 0sztondij (intézmeényi szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondij)
HOK kozéleti 6sztdndij (rendszeres, egyszeri)
f) szocidlis alapu 6sztondij (rendszeres, egyszeri és rendkivili)
g) Bursa Hungarica 6sztondij
h) Kulfoldi hallgatok miniszteri dsztondija
i) alaptamogatas
j) kooperativ 6sztondij
k) alapitvanyi és egyéb dsztondijak
3.1.  Tanulmanyi dsztondij
(1) Atanulmanyi 6sztondijra vonatkozd szabalyozast a TTSZ 7. paragrafusa tartalmazza.
3.1.1. A tanulmanyi dsztondij elkészitésének menete

(1) Kari HOK javaslatot tesz a homogén csoportok kialakitasara és a tanulmanyi dsztondijkeret
szétosztasara.

(2) A javasolt 8sztondij-adatbazist a KHOK tovabbitja a Tanulmanyi Osztaly felé ahol, ha megfelelé
a lista, a kari rendszergazda felviszi a Neptun rendszerbe

(3) A kari rendszergazda az 6sztondij listét, illetve az utalasi kisérolapot (ellenjegyzé alairok: HOK
elndke, KHOK elndke, Kari Neptun rendszergazda, Tanulmanyi Osztalyvezetd, kari gazdaségi
csoport illetékese) elkildi a Neptun Csoport pénziigyi felelésének, aki ellenérzi azt, majd
alairasat kovetden atadja az Oktatasi Féigazgatdnak szigndzasra.

(4) A Koltségvetési és Szamviteli osztaly koteles az dsztondij kifizetést a kincstarnoki titkarsaghoz,
a fejezethez, valamint a kijelolt kincstarnoknak a kifizetés el6tt legaldbb harom munkanappal
lejelenteni. Ezt kdvetGen az atutalas két munkanap alatt érkezik meg a hallgatokhoz.

(5) Az Egyetem a tanulmanyi félév elsé hénapjanak kivételével — legkésébb a targyhd 10. napjaig
kételes a szdmlavezet6 hitelintézet felé elutalni ezen juttatasokat.
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3.2.  Koztarsasagi 6sztondij

(1) Az Obudai Egyetemen a Koztarsasagi dsztdndij megpalyazasanak, elbiralasanak rendje és
feltételei az ,OE Hallgatoi részére nyujthatd tamogatasok és az altaluk fizetendd dijak és
téritések szabalyzata” 14. §-anak megfeleléen torténik a kovetkezékben leirtak szerint:

a) Koztarsasdgi Osztondijra pélyazhatnak a felsGoktatasi intézmények allamilag
tamogatott és koltségtéritéses formaban, az 1993. évi felséoktatasi térvény alapjan
fiskolai vagy egyetemi szint(i alap vagy kiegészité alapképzésben, illetve az Uj képzési
rendszer szerinti alap- vagy mesterképzésben részt vevo hallgatdi, akik tanulmanyaikat
nappali tagozaton folytatjak, adott vagy korabbi tanulmanyaik soran legalabb két félévre
bejelentkeztek és legalabb 55 kreditet megszereztek.

b) A palyazat tovabbi feltételei:
Koztarsasagi dsztondijban a felsdoktatasi intézmények
i.  kiemelked6 tanulmanyi eredményi (1),
i.  szakmai terlleten kimagaslo munkat végzo (ll), illet6leg

ji.  kiemelkedd kozéleti, sport és egyéb tevékenységet végzé hallgatoi
részesulhetnek.

c) Az oktatasi miniszter altalanos felhivasaban megfogalmazott feltételeken tul, az
egyetemen koztarsasagi 0sztondijpan az részesithetd, aki az eléz6 tanév mindkét
félévében 4,0-nél jobb tanulmanyi atlageredményt (kreditrendszerben az &sztondij
index) ért el és tudomanyos diakkorben, szakmai terileten illetve Hallgatoi
Onkorményzatban kimagaslo munkat végez.

d A haligatoknak a Koztarsasagi Oszténdij palyazatukat a ,KOZTARSASAGI
OSZTONDIJ — PALYAZATI LAP” * 3 példanyban torténd kitdltésével, a szikséges
mellékletekkel ellatva a kari Tanulmanyi Osztalyokra kell benyujtani a kiirasnak
megfeleld idépontig.

(*A palyazati lap letoltheté a www.neptun.uni-obuda.hu laprél, vagy beszerezhetd a
Tanulmanyi Osztalyokrol.)

e) A palyazatokat a karok dékanjai vagy az altaluk megbizott Bizottsag biralja el, illetve
rangsorolja adott év julius elejeig, a KHOK-el egyetértésben.

3.21. A koztarsasagi 0sztondij elkészitésének menete

(1) A kéztarsasagi 6sztondij palyazat utjan nyerhetd el. A palyazati felhivast, a palyazati hataridét
30 nappal megeléz6en — a palyazatok elbirdlasanak szempontjaival egyitt — a felséoktatasi
intézményben szokasos modon kozzé kell tenni.

(2) A palyazatot 3 példanyban a hallgaté a kari Tanulmanyi Osztalyhoz nyujtia be. A kari dékan
altal megbizott kari biraldbizottsdg rangsorolja a benyujtott palyazatokat és tovabbitja az
Oktatasi Féigazgatosagra.

(3) A kari rangsorok alapjan a Szenatus altal megbizott bizottsdg minden év augusztus 1-ig tesz
javaslatot az oktatasi és kulturalis miniszternek a koztarsasagi 6sztondij adomanyozasara.

(4) A minisztériumtél visszakapott hatarozat alapjan az 6sztondijat elnyert hallgatoknak a kifizetést
a Neptun Csoport Pénzlgyi felelése viszi fel a rendszerbe, majd adja &t az Oktatasi
Féigazgatonak alairasra.

(5) A koztarsasagi Osztondijak 2. félévi kifizetése elétt a Neptun Csoport pénziigyi felelése a
Tanulmanyi Osztalyokkal egytttmikodve ellenérzi a kifizetések folytatélagos jogosultsagat.
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(6) A Koltségvetési és Szamviteli osztaly koteles az dsztondij kifizetést a kincstarnoki titkarsaghoz,
a fejezethez, valamint a kijeldlt kincstarnoknak a kifizetés el6tt legalabb harom munkanappal
lejelenteni. Ezt kdvetden az atutalds két munkanap alatt érkezik meg a hallgatokhoz.

3.3.  OE osztondij
(1) Az OE 06sztondijra vonatkoz6 szabéalyozast a TTSZ 8. paragrafusa tartalmazza.
3.3.1. Az OE dsztondij elkészitésének menete

(1) A HOK az el6zetesen megismert palyazati feltételek alapjan meghatarozza, hogy ki jogosult az
osztondijra.

(2) A rektor altal megbizott Elbiral6 Bizottsag dont a palyazatokrol.

(3) A listat a HOK kiildi tovabb a Neptun Csoport pénziigyi felelésének, aki ezt kdvetden felviszi a
Neptun rendszerbe. Az alairasat kdvetéen atadja az Oktatasi Féigazgatdnak szignbzasra.

(4) A Pénzlgyi Osztaly miutan lejelenti @ minisztérium felé az 6sztondijat, engedély megadéasat
kévetden (2-3 munkanap) pedig kiutaljak a hallgatok felé (2-3 munkanap alatt érkezik meg a
hallgatokhoz)

3.4. Szocialis alapu osztondij

(1) A szocialis alapu 0sztondijra vonatkozé szabéalyozast a TTSZ 9., 10., 11. paragrafusa
tartalmazza.

3.41. A szocialis 6sztondij elkészitésének menete

(1) A palyazatot a HOK hatarozza meg adott szempontok alapjan, és 6k allapitjak meg, hogy ki
jogosult az dsztondijra.

(2) A listat ezt kdvetden atadjak a Neptun Csoport Pénzigyi felelésének, aki felviszi azt a Neptun
rendszerbe. Az 0sztondij kisérblapjat ezt kdvetden alairja, és a GIRO lemezzel egy(tt atadja az
Oktatasi F6igazgatonak alairasra.

(3) A Koltségvetési és Szamviteli osztaly koteles az dsztondij kifizetést a kincstarnoki titkarsaghoz,
a fejezethez, valamint a kijelolt kincstarnoknak a kifizetés el6tt legaldbb harom munkanappal
lejelenteni. Ezt kdvetGen az atutalas két munkanap alatt érkezik meg a hallgatokhoz.

3.5.  Alaptamogatas
(1) Az alaptamogatasra vonatkozd szabalyozast a TTSZ 12. paragrafusa tartalmazza.

(2) Az 6sztondij elkészitésének és folyositdsanak menete megegyezik a szocidlis és kozéleti
o0sztondijak menetével.

3.6.  Kozéleti 6sztondij

(1) Kozéleti 6sztondijpan a HOK alapszabalyaban, illetve annak mellékletében meghatarozott
feladatokat ellatok az ott meghatérozott 0sszegekkel részesilhetnek a HOK javaslatara.

3.6.1. A kozéleti 6sztondij elkészitésének menete

(1) A HOK az el6zetesen megismert palyazati feltételek alapjan meghatarozza, hogy ki jogosult az
osztondijra.

(2) A listat a HOK kiildi tovabb a Neptun Csoport pénziigyi felelésének, aki ezt kdvetéen felviszi a
Neptun rendszerbe. Az alairasat kdvetéen atadja az Oktatasi Féigazgatdnak szignozasra.

(3) A Koltségvetési és Szamviteli osztaly koteles az dsztondij kifizetést a kincstarnoki titkarsaghoz,
a fejezethez, valamint a kijelolt kincstarnoknak a kifizetés el6tt legaldbb harom munkanappal
lejelenteni. Ezt kdvetden az atutalds két munkanap alatt érkezik meg a hallgatokhoz.
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3.7.  Bursa Hungarica 6sztondij

(1) A Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkorm_jémyzati Osztt')nd"ij olyan pénzbeli szocidlis juttatas,
amely a Bursa Hungarica FelsGoktatasi Onkormanyzati Osztondijrendszer (a tovabbiakban:
Osztondijrendszer) adott évi forduldjahoz csatlakozott telepulési és megyei dnkormanyzatok
altal a hallgatbnak adomanyozott szociélis 6sztondijbdl (a tovabbiakban: 6nkormanyzati
0sztondijrész) és az 6nkormanyzati dsztondij alapjan a hallgato felséoktatasi intézményében e
rendelet alapjan megallapitott szocialis 6sztondijbdl (a tovabbiakban: intézményi 6sztondijrész)
all.

(2) A Bursa Hungarica FelsGoktatasi Onkormanyzati Osztondij elnyerésére kiirt palyazat
beadasanak feltételeit, az Osztondij odaitélésének részletes szabélyait az oktatasi és kulturalis
miniszter rendeletben allapitja meg.

(3) Az Osztondijrendszerrel kapcsolatos kdzponti adatbazis-kezeld, koordinaciés, a telepiilési és
megyei 6sztondijjal kapcsolatos pénzkezelési feladatokat az oktatasi és kulturalis miniszter altal
kijelolt szervezet (a tovabbiakban: palyazatkezel6 szervezet) latja el.

(4) Az Osztdndijrendszer keretében megallapitott 8sztondij kizarélag a palyazéd szocialis helyzete
lapjan itélheti meg, a palyazoé tanulmanyi eredménye nem vehetd figyelembe.

(5) A Bursa osztondijat az Oktatasi Féigazgatésagon dolgozé Bursa (gyintézé folydsitia a
hallgatok felé.

3.8.  Kooperativ 6sztondij

(1) A hallgatoknak lehet6séguk van a kooperativ képzés szabélyzata szerint, Un. kooperativ
képzésben is részt venni. Ez alatt az idészak alatt a hallgatd, a szakmai gyakorlaton levé
cégenél elvégzett munkajaért kooperativ dsztondijban részestil.

3.8.1. A kooperativ 6sztondij elkészitésének menete

(1) A kooperativ 0sztondijat a kooperativ szerz6désben meghatarozott dij atutalasat kovetéen
kezdik el folydsitani havonkénti bontasban a hallgaté szamara.

(2) Az osztondij listat a Kari Rendszergazda viszi fel a Neptun rendszerbe, majd tovabbitja a
Neptun Csoport pénzlgyi feleldsének.

(3) Az Osztondij kisérblapjat ezt kdvetben alairja, és a GIRO lemezzel egyiitt atadja az Oktatasi
Fbigazgatonak alairasra. A Koltségvetési és Szamviteli osztaly koteles az 6sztondij kifizetést a
kincstarnoki titkarsaghoz, a fejezethez, valamint a kijelolt kincstarnoknak a kifizetés elétt
legalabb harom munkanappal lejelenteni. Ezt kdvetéen az atutalas két munkanap alatt érkezik
meg a hallgatokhoz.

3.9.  Alapitvanyi és egyéb 6sztondijak
(1) Az dsztondijat kezel6 kar altal kerlil szamfejtésre az dsztondij.

(2) Az Osztondij elkészitésének és folyositdsanak menete megegyezik a rendszeres tanulmanyi
0sztondij menetével.

3.10. Kifizetendd tételek kiutalasanak meghitsulasa

(1) Amennyiben egy hallgaté jogosult dszténdijra és azt nem tudjak szamara folyésitani, Ugy a
hallgaténak az alabbi adatokat kell leellenériznie a Neptun rendszerben:

a) Rendelkezik-e érvényes addazonositdval,
b) Van-e beallitva alapértelmezett érvényes bankszamlaszam,
c) Van-e megfelel6 féléves képzése, melyen aktiv a statusza.
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(2) Abban az esetben, ha a fenti adatok nincsenek megadva a rendszerben, gy a hallgatonak azt
potolnia kell a Neptun rendszerben. Amennyiben egy hallgatd nem rendelkezik a Neptun
rendszerben aktualis félévvel, gy a problémat a Tanulmanyi Osztaly felé kell jelezni.

4. Befizetési kotelezettségek megallapitasa, kiirasa

41.  OE-en jogviszonnyal rendelkez6 hallgatok esetén
(1) Az Egyetemre jar6 hallgatok a kilonb6z6 szolgéltatdsokért dijat kotelesek fizetni.
41.1. Koltségtéritési dij

(1) A koltségtéritési dijat a Tanulmanyi Osztaly irja ki, ennek dijat a TTSZ 28. és 29. paragrafusa
szabalyozza, és a TTSZ 2. szamu melléklete hatarozza meg.

(2) A befizetett koltségtéritési dijrol, amennyiben nem jogi személy fizette azt, a hallgaté
addigazolasra jogosult. Errél bévebben az Addigazolas fejezetben tajékozodhat.

(3) Abban az esetben, amennyiben a hallgaté nem teljesiti a megadott hataridére a koltségtéritési
dijat, ekkor a Tanulményi Osztaly a TTSZ-ben meghatarozott késedelmi dijat vetheti ki a
hallgatora.

4.1.2. Targyfelvételi dij

(1) A hallgatok a kredit rendszerben sajat maguk veszik fel a targyakat a Neptun rendszerben, az
ugyrend altal meghatarozott idépontokban.

(2) A 2007. szeptember 1-jén és azt kdvetben tanulmanyait megkezdd, allamilag tdmogatott
képzésben részt vevé hallgatd a harmadik és tovabbi tantargyfelvétel esetén a TTSZ 2.
mellékletében megaéllapitott dijat fizeti. A 2007. szeptember 1-je elétt tanulmanyait megkezdd
hallgatd a harmadik tantargyfelvétel esetén nem fizet dijat, a negyedik és tovabbi
tantargyfelvétel esetén a TTSz 2. mellékletében meghatarozott dijat fizeti.

(3) Ha az allami finanszirozasu képzésben részt vevd hallgato az Osszes kredit 10%-at is
meghaladd kreditértékben vesz fel targyakat (a 10%-ba nem szamolhaté be a tantargy
ujfelvétel) ezekért a targyakért a kar a felvett kreditek szdmaval arényos, a TTSZ-ben rogzitett
diffizetést allapit meg.

(4) A koltségtéritéses képzésben a ténylegesen fizetendd koltségtérités az alapdijon tul a hallgatd
altal adott félévre felvett kreditek aranyaban allapithaté meg a TTSZ szerint.

(5) A szorgalmi idszak elsé 2 hetében, rendkivil indokolt esetben (megfeleld igazolassal) a
hallgato az oktatasi dékanhelyettestdl kérelmezheti az utblagos tantargyfelvételt, illetve
tantargyleadast a TTSZ 2. mellékletében meghatarozott dij befizetése mellett.

4.1.3. Ismétl6 vizsgadijak, szolgaltatasi dijak

(1) Annak a hallgaténak, aki ismétld javitévizsgat tesz, illetve sikeres vizsgajat javitani akarja
ismétl6 javitovizsga dijat kell fizetnie. Annak a hallgatonak, aki adminisztrativ-, fizetési vagy
tanulmanyi kotelezettség teljesitésére elbirt hataridét nem tartja be, kart vagy tobbletmunkat
okoz az egyetemnek, kuloneljarasi dijat, vagy szolgaltatasi dijat kell fizetnie. Az ismétl6
javitovizsga dij, a kuloneljarasi dij, illetve a szolgaltatasi dij mértékét a TTSZ tartalmazza.

(2) A dijakat a Tanulmanyi Osztaly, a Neptun Csoport, illetve a hallgatok sajat maguknak is
kivethetik a Neptun rendszerben. A sajat kiirasrol a hallgatok a dijak dsszegérdl a TTSZ-ben, a
kiirasrol pedig a Hallgatoi flzetbdl tajékozodhatnak.
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4.1.4. Kollégiumi dij

(1) A hallgatok a kollégiumi féréhely igénybevétele esetén téritési dijat fizetnek. A kollégiumi
téritési dijat a lakhatasi feltételek biztositasaért és az ahhoz kapcsolddod, a rendeltetésszerd
hasznalatot biztosit6 alapszolgaltatasokért kell fizetni.

(2) A kollégiumi téritési dij dsszegét tanévenként a rektor és az HOK kozétti megallapodasban kell
rendezni a targyév majus 30-aig. A kollégiumi dijat a TTSZ szabalyzat 2. sz. mellékletének 4.
pontja tartalmazza.

(3) A kollégiumi dijat a kollégiumi tgyintéz0 irja ki. A kollégiumi dijban fizetési halasztast kérni a
Kollégiumi lgazgatohoz irt kérvényben lehet.

(4) Amennyiben egy hallgatd nem teljesiti idGben a kollégiumi dijat, ugy a kollégiumi ugyintéz6
késedelmi dijat vethet ki ra. Ennek mértékét a TTSZ szabalyzat tartalmazza.

4.1.5. Kollégiumi dijmérséklés

(1) A kollégiumi dijmérséklésre a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetli OE kollégiumi
jogviszonnyal rendelkezd hallgatdk palyadzhatnak. A mérséklés lehet 25, 50 illetve 75% is a
raszorultsag mértekétdl fuggben. A palyazatokat az Oktatasi FOigazgatdo és a Diakjoléti
Bizottsag elndke biralja el.

(2) Akollégiumi dijmérséklés elkészitésének menete:
a) A palyazatot a OE HOK hirdeti meg minden év oktober 20-ig
b)
c) A DJB elndke az Oktatasi F6igazgatoval elbiralja és rendszerezi a palyazatokat
d)

A beérkezett palyazatokat a DJB elnok el0késziti

A DJB elndke legkésébb november 10-ig a palyazatok eredményeit nyilvanossagra
hozza. A kedvezményezett hallgatdk névsoréat tovabbitja a Kollégiumi Igazgatonak és a
kollegiumi Neptun Rendszergazdanak. A dijmérséklés a november-junius id6szakra
érvényes.

4.1.6. Letiltas, potdijazas tartozas esetén

(1) Amennyiben egy hallgaté nem teljesiti a megadott hataridére a kiirasat, ugy a koltségtéritési dij,
vagy kollégiumi dij esetén is automatikusan potdij vethetd ki ra. A koltsegtéritési dij potdijazasat
a Tanulmanyi Osztaly végzi. Kollégiumi dij késedelmes pétdijanak kivetésérdl pedig a
kollégiumi Ugyintéz6 intézkedik.

(2) Tartozasként foghaté fel minden olyan aktiv befizetési kiiras, aminek mar lejart a hatarideje, és
valamely OE Ugyintéz0 vetette ki.

(3) Az Ugyrend értelmében a vizsgaid6szak indulédsat megel6zéen mdd van a hallgatok
vizsgajelentkezési feltételének korlatozasara is.

(4) A fenti korlatozasok el6zetes feltétele, hogy a hallgaték a Neptun rendszerben kétszeri
felszolitast kapjanak a letiltast megel6z6en.

(5) A kétszeri felszélitast kdvetben a vizsgajelentkezési idészak kezdete el6tt a Neptun Csoport
beallitja a letiltast a Neptunban. A letiltas tényérdl a Neptun automatikus értesitést kuld, emellett
a Neptun Csoport is értesitést kild a letiltdsban érintett hallgaténak. Az értesités tartalmazza a
letiltas ideiglenes jellegét, és a letiltas feloldasa érdekében elvart teendbket.

(6) Az aktiv tételek késedelmes teljesitését kovetben — figgetlendl a tétel kiirdjanak személyétél —
a hallgaté a Tanulmanyi Osztalyon (elsésorban a sajat tanulményi eléadojanal) kérheti a
korlatozas feloldasat. A feloldas nem automatikus!

4.2.  OE-en jogviszonnyal nem rendelkezé hallgatok befizetésének kezelése
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(1) Akik még nem rendelkeznek az egyetem tanulményi jogviszonnyal, vagy tanulmanyaikat a
Neptun rendszer bevezetése elétt lezartak mar, és nem rendelkeznek Neptun kdéddal a
pénzlgyi befizetéseiket, kérvények dijait az alabbi mddon egyenlithetik ki:

(2) A befizetendd 0sszeget atutaljak az OE hallgatoi gyUjtészaméara.
Szémlaszam: 11600006 - 00000000 - 06479015
Kozlemény rovat: KarKod, Név
KarKodok: BGK, KGK, KVK, NIK, RKK, AREK, ahol
BGK: Banki Donat Gépész és Biztonsagtechnikai Mérnoki Kar
KGK: Keleti Karoly Gazdasagi Kar
KVK: Kando Kalman Villamosmérnoki Kar
NIK: Neumann Janos Informatikai Kar
RKK: Rejt6é Sandor Konnydipari és Kornyezetmérnoki Kar
AREK: Alba Regia Egyetemi Kézpont Székesfehérvar
Figyelem! Csak a pontos 0sszeget utaljak at! Az atutalas ideje 3 munkanap.

(3) Az atutalas megérkezése utan a Neptun Csoport pénziigyes kollégaja 'Kilsé Pénzlgy’
SDMDKS Neptun kédu virtudlis ’hallgatéhoz’ hozzarendeli a beérkezett dsszeget.

(4) A beutalasnak megfelel6 Osszeget Szolgaltatasi dijként kiirjia a hallgaténal és teljesiti a
rendszerben.
Ezzel az 6sszeg atutalasra keril az OE kincstari szamlajara.

(5) A Szolgéltatasi dijak Karkddoknak megfelelben lesznek kiirva és teljesitve.

(6) A befizetés megtorténtérdl a név és az 6sszeg megjeldlésével e-mailben értesiti a Tanulmanyi
Osztalyvezetét.

5. Hallgatoi befizetések

(1) A Neptun pénzugyi rendszerének feladata a hallgatok altal az egyetemnek fizetendé téritések
nyilvantartasa.

5.1.  Befizetés mddja

(1) A Neptun rendszer lehet6vé teszi, hogy a hallgatok befizetési kotelezettségeiket egy egyszeri
atutalasi rendszeren keresztul teljesithessék. Ennek alapja a Gyijtészamla, amelyet a OE az
Erste banknal vezet.

(2) A gyljtészamla szamlaszama: 11600006-00000000-06479015
5.1.1. Gyiijtészamla

(1) Egy specialis folyészamla, amin a hallgatok pénze egyitt van mindaddig, amig annak
felnasznalasardl az egyes hallgatok nem dontenek. A gyijtészamla a hallgatok oldalarél egy
virtudlis folydszamlaként mikodik, melyen keresztll a felséoktatasi intézmény felé fennalld
kotelezettségeiket valos készpénzmozgés nélkil rendezhetik.

(2) A rendszer minden hallgatd szdmara automatikusan megnyit egy egyéni szamlat a
gy(jtészamlan bellil (ennek a neve: Egyéni gyljtészamla), melyet a hallgato a sajat Neptun
kddjaval azonosit.
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5.2. Befizetés menete

(1) Az egyéni gydjtészamla feltoltése csakis banki atutalassal torténhet! Minden mas (postai
csekkes, készpénz befizetés, VIBER utalas) utalasi format SZIGORUAN ELUTASITUNK, ES
REKLAMACIOT NEM FOGADUNK EL! Az utanajarasbol fakadd mindennemii hatrany a
hallgatot terheli.

(2) A befizetés napjatdl 3 munkanap sziikséges, hogy a gyljtészamlara utalt 6sszeg jovairasa
kerdljon!

5.2.1. Atutalasi megbizas kitoltése

(1) Kérjuk, Ugyelien az atutalasi megbizas pontos kitoltésére. Felhivjuk a figyelmét, hogy csak
szabalyosan kitoltott banki atutalasi megbizason érkez6 fedezetet tudunk elfogadni.

(2) Az atutalasi nyomtatvanyt az a bank bocsatja rendelkezésére, ahonnan a pénzligyi atutalast
elinditja.

(3) A kdzlemény rovat kitdltése: NK-Neptun kod, az On neve

MINTA:

A hallgatd neve es szdmlaszama: Gipsz Jakab, (OO0~
A jogosult neve és székhelye: Obudai Egyetem, Budapest

Osszeg: 5000 Ft
A jogosult szamlaszama: 11600006-00000000-06479015
Kozlemény: NK-neptun kéd, Gipsz Jakab

(4) Az atutalasi megbizas kozlemény rovatanak hibas kitoltés esetén vegye fel a kapcsolatot a
Neptun csoporttal! Amennyiben rossz szamlara utalnak (nem az Erste Banknél vezetett
11600006-00000000-06479015- szdmlaszamra), tehetetlenek vagyunk!

5.2.2. Az egyéni gyiijtészamla feltoltése (Hallgatoi befizetés)

Oktatoi fellilet

Hallgaté bankszamlaja| IV dijak

Bank {\T Neptun

Gytijtészamla
Neptun gyijtészamla

Neptun Neptun
egyéni egyéni
gylijtészamla | gytjtészamla

Egyéni Egyéni
gyljtészamla | gyljtészamla

Neptun
egyéni
gylijtészamla

Egyéni Egyéni
gytijtészamla | gytijtészamla

Neptun kliens
D (e Pénzgyi
modul

=2 [——
Hallgatoi
fellilet
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”

F&bb lépések:

a) A hallgatd atutal a sajat bankszamlajarél a gydjtészamlan belil lev sajat egyéni
gyljtészamlajara egy altala meghatarozott 6sszeget.

b) Az Erste bank a gyijtészamlara érkezett utaldsokrdl egy kimutatast készit, melyet az
egyetemen m(ikddd Neptun Csoportnak tovabbit.

c) A banki egyenleg megjelenése a Neptun rendszerbe.

d) Ezek utan a hallgatonak a rendszerbe vald belépését kovetben lehetdsége van a
kilénbdz6 jogcimekre vald befizetésre, ill. meg tudja nézni a sajat egyéni
gyljtészamlajan lévd aktualis egyenlegét.

5.2.3. Visszautalas kezdeményezése

(1) A hallgatonak lehet6sége van a fennmaradd Neptun egyenlegét visszautalni abban az esetben,
amennyiben semmifajta tartozasa nincs az Egyetem felé.

(2) A visszautalast a Pénzigyek/Tranzakcios lista menlpontban a gydjtészamla kivalasztasat
kévetden tudja megtenni. (Visszautalas gomb)

5.3. Beazonositatlan utalasok kezelése

(1) A hibas kdzlemény rovattal beérkezé utalasok egy korrekciés egyenlegre kertilnek a Neptun
rendszerben. Amennyiben egy utalas nem érkezik meg 3 munkanapon belll, akkor az 6sszeg
ide kerl beazonositasra varva.

(2) Az egyenleget a Neptun Csoport Pénziigyi felelése kezeli. Ezek a hibas beutaldsok nem
kertlnek visszautalasra! Ezeért fontos, hogy 3 munkanap elteltét kovetden az utalési adatokat
(bankszadmlaszam, dsszeg, név, Neptun kod, datum) jelezze a hallgaté a Neptun Csoport felé.

(3) Beazonositast kdvetden a hibas beutalas a hallgatd Neptun kddja alé keril be.
54. Hibas jogcimre torténd befizetések visszautalasa

(1) Amennyiben egy hallgatd hibas kiiras fizetett be, vagy a kiirds jogcime nem megfelel6 volt,
akkor a Tanulmanyi Osztalyon kérvényezheti annak visszaigénylését.

(2) A visszaigényléshez ki kell toltenie a Tanulmanyi Osztalyon egy 'Hibas jogcimre utalas a
Neptun rendszeren keresztll' kérvényt. A kitoltott kérvényt a Tanulmanyi Osztalyon kell leadni,
akik azt tovabbitjak a Neptun Csoport részére.

(3) A kérvény a http://neptun.uni-obuda.hu oldalrdl is letolthetd a Nyomtatvanyok kozul: Pénzigyi
korrekcios kérvény néven. A nyomtatvany a 9. szamu mellékletben is megtalalhato.

6. Adatszolgaltatas
6.1.  APEH jarulékdsszesités

(1) Az Egyetemnek minden hénap 12-ig jarulékjelentési kotelezettsége van az APEH felé. Az
APEH jarulékdsszesités a hallgatoknak kifizetett Osztondijak jelentését teszi ki. A
jarulékosszesitést legkésébb minden hénap 5-ig tovabbitani kell az Egyetem Munkaugyi
Eléaddjanak, melyet 6 tovabbit az APEH felé.

6.1.1. Menete
a) Felvitt 6sztondijallomanyok ellenérzése
b) Hianyzo banki datumok miatt, levélkildés a karoknak

c) Munkalgytél kapott tablazatban szerepld hallgatdk (akik munkaviszonyban is alinak az
Egyetemmel) ellenérzése, folyositott 6sztondijak lejelentése a munkaigyi osztalynak
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d) Adott hdnapra APEH jarulékdsszesités generalasa

e) Allomany ellendrzése

f) Hiba esetén, hiba keresése és javitasa

g) Elkészult allomany tovabbitasa a munkaugynek, minden honap 5-ig

6.2. ERASMUS o6sztondijak rogzitése
(1) Az Obudai Egyetem Nemzetkozi Képzési Ugyek Kézpontja ltal folytatott Erasmus programban
résztvevd hallgatoknak folyositott Gsztondijakat a Neptun rendszerben rogzitésre kertinek,
illetve az APEH részére jarulékosszesités formajaban jelenteni szukséges. A hallgatdk listajat
legkés6bb minden hénap 5-ig tovabbitaniuk kell a Neptun Csoport részére, APEH
jarulékdsszesités elkészitéséhez.
6.2.1. Menete

a) A Nemzetkdzi Képzési Ugyek Kozpontja altal killdétt lista alapjan a hallgatoknak
folydsitott dsztondijak atszamitasa Ft-ra.

b) Hallgatonként a folyésitott 6sztondijak felvitele az APEH jarulékok fellleten

7. Adoéigazolas

7.1.
(1)
(2)

(3)

(5)

(6)

Adoéigazolasok kiadasa
Az addigazolasok kiadasanak felelése a Neptun Csoport adétigyekkel foglalkozé kollégaja.

A személyi jovedelemadorol szol6 torvény alapjan az osszevont addalap adojat a kepzési
koltsége(i) cimén befizetett 6sszegnek a 30 szazaléka, de legfeliebb 100 ezer forint
csokkentheti. [Szja. torvény 35. §: lasd a tajékoztatd végén]. Az addkedvezmény hallgatoi
jogviszony meglétéhez kotott, az adéévben megfizetett képzési koltség utan vehetd igénybe. A
felsboktatasi torvény szerint az létesit hallgatdi jogviszonyt, aki a felséoktatasi intézménybe
felvételt vagy atvetelt nyert. A hallgatéi jogviszony a beiratkozassal jon létre, a beiratkozott
hallgatérél a felséoktatasi intézmény torzslapot allit ki.

A képzési koltséget a hallgatd, vagy ha a hallgatd kérése alapjan az igazolason
addkedvezményt érvényesitd megnevezéssel, addazonosité adataival a felséoktatasi
intézmény altal rajegyzett mas maganszemély szerepel, ez utdbbi veheti figyelembe.
Kedvezményt érvényesité megnevezéssel az igazolason csak egy maganszemély nevezhet
meg.

Halasztott kedvezményalap figyelembevételére a volt hallgatdé a sajat képzési koltsége
befizetésérdl kiadott olyan igazolas alapjan jogosult, amelyen kérelmére a felsGoktatasi
intézmény az addkedvezmény-halasztas tényét feltiintette. A halasztas csak az igazolt dsszeg
egészére vonatkozhat.

A szamlan /csekken /egyéb befizetési bizonylaton szereplé befizetétdl eltérhet az
addigazolason befizetbként szerepld személy (a hallgatd két félévre befizetett dijainak
befizetbje mas-mas személy is lehet), de csak a torvényben meghatarozott korbél valaszthato
ki az adokedvezményt igénybevevd. Az addigazolason csak egy maganszemély tlntethetd fel
kedvezményezettként!

A hallgaté az addkedvezményt a befizetés évérél sz6l6 adobevallasdban (a kdvetkezd
addéévben) érvényesitheti, vagy kérheti az igénybevétel halasztasat. A hozzatartozok nem
kérhetnek halasztast!
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7.1.1. Menete

a) Tajékozodas az adott évre vonatkozd adoigazolas kiadasanak torvényi
szabalyozasarol.

b) Addigazolasok generalasahoz szilkséges beallitasok a Neptun rendszerben.
c) Hallgatdk tajékoztatasa az igénybevétel lehetéségérdl, dokumentaciok készitése.

d) December honapban hataridék megadasa és tajékoztatdk eljuttatasa a hallgatok felé
Neptun tzenetben és a Neptun honlapon.

e) Januér kozepe: hallgatok beallitiak az altaluk megjeldlni kivant kedvezményezettet.
f) Adoigazolasok generalasa januar masodik felében.

g) Kinyomtatott névlista és az elkészllt addigazolasok CD-n eljuttatdsa a karokhoz -
januar masodik felében.

h) Az adoigazolasokat a Tanulméanyi Osztaly adja ki, személyes atvétel esetén a hallgatd
aldirasaval igazolja az atvételt. Az addigazolas postazasa esetén az igazolast ajanlott
levelként kell a hallgatd részére eljuttatni.

i) Addigazolasok kiadasa a hallgatok részére, legkésdbb adott év januar 31-ig.
j) Januar 31-ig az APEH részére E-s allomany elklldése.
7.1.2. Az adokedvezmény igénybevételének feltételei
(1) A tandij/koltségtéritési dij befizetése adott addzasi év december 31-ig.
(2) A hallgato személyi adatai kozott szerepel az adéazonosito jele.
(3) Teljesitéskor a befizetd adatait kitoltotte.
(4)

4) A befizetd kizarélag maganszemély lehet, tehat adéazonosito jellel (8-cal kezd6dd) rendelkezik
és nem adészammal.

(5) Az egyetem altal kiallitott, adékedvezmény igénybevételére jogositd igazolas megléte a
befizetett tandij/koltségtéritésrél.

(6) A befizetésrdl kiallitott szamlan az addigazolas kiadasanak tényét az egyetem rogziti.
(7) Az addkedvezmény igénybevételéhez sziikséges igazolast az Egyetem adott addzasi évet

kdvetd év januar 31-ig adja ki a hallgatoknak, az atvétel modjardl a kari Tanulmanyi Osztalyok
uzenetben, illetve a honlapjukon adnak tajékoztatast!

(8) Mit tegyen, ha a befizeté adatait nem toltotte ki, vagy modositani szeretné az adatokat?

a) Az adatok megadasanak illetve mddositasanak hataridejérél az Egyetem tajékoztatja a
hallgatokat.

b) Felhivjuk figyelmét arra, hogy nagyon koriltekintéen hatdrozza meg a befizetd
szemelyét, mert a beallitasi hataridd lejarta utan ,Addigazolas hataridén tuli potiasa” dij
ellenében (3.000- Ft) van lehet6ség barmilyen modositasra (Kedvezményezett
adatainak potlasa, modositasa).

(9) Figyelem! Azok a hallgatok, akik a beallitasi hataridd lejartaig nem poétoljgk a hianyzé
addazonosité szamukat a Neptun rendszerben, Ugy azon hallgatoknak a sajat neviikre allitunk
ki addigazolast az adott ad6zasi évre vonatkoz6 idészakrol!

(10)Az addigazolas kizardlagosan az adott addzasi évben januar 1. és december 31. kozott
befizetett tételeket tartalmazza!
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(11)Az addigazolason szereplé kedvezményezett megadésanal az alabbi médon jarunk el:
a) a Neptunban a kikildott tajékoztatd alapjan beallitott maganyszemély nevére
b) ha nincs megjeldlve kedvezményezett, akkor a hallgatd nevére allitjuk ki az igazolast
c) haa hallgato egy helyen is a halasztasrdl nyilatkozott, akkor 6 lesz a kedvezményezett

(12)Az adatokat a Neptun rendszerben a ,Tajékoztatd jovedelemadd kedvezményhez’ cimii
dokumentumban leirtak szerint kell megadnial

7.2.  Addigazolas tételeirdl késziilt szamlak
(1) A szamlak letolthetfk a Neptun rendszerbdl Pénziigyek/Szamlék feluletrél.
7.3.  Adodigazolasok médositasa
7.3.1. Menete
a) Adodigazolas mddositasara adott év junius 1-ig van lehetdseg.
Hallgatok tajékoztatasa az adbigazolas modositasanak folyamatardl
Mddositasért jard pétdij kiirasa hallgatonként
Potdij teljesitésenek ellenérzése a Neptun rendszerben
Az igényelt mddositasok végrehajtasa, kedvezményezett médositasa
f) Modositott addigazolasok elkészitése
g) Hallgato tajékoztatasa az elkésziilt mddositott adodigazolasrdl, illetve annak atvételi
madjarol
h) Az eredeti igazolas iktatasa, modositott kiadasa
i) Helyesbitd és Javit allomany elkészitése
) Az elkészllt helyesbitd és javitd allomany tovabbitasa az APEH-nak
k) Addigazolasokhoz kapcsolodo torvényi hattér ismerete.
8. Szamlazas

(1) A cég, gazdaséagi tarsasag részére a Neptun rendszerben kiallitott szamlak felelése a Neptun
Csoport szamlazasi ugyekkel foglalkozé kollégaja.

(2) A hallgat6 koltségtéritési dijat szamla alapjan cég, gazdasagi tarsasag fizeti be, akkor az alabbi
rend szerint kell eljarni.

8.1.  Eljaras menete

a) Jogi személy részére torténé szémlakérés esetén a hallgatonak kotelezd egy
Szamlakérési nyilatkozatot kitoltenie (Id. melléklet). A nyilatkozat a www.neptun.uni-
obuda.hu honlapon is megtalalhaté a ,Nyomtatvanyok™ menUpont alatt. A nyomtatvany
a 9. szamu mellékletben is megtalalhato.

b) A nyilatkozatra a Tanulmanyi Osztaly elézetesen ravezeti a koltségtéritési dijat, vagy a
Neptun rendszerben kiirasra kerGlt tétel alapjan a hallgaté, vagy a hallgato
tajékoztatasa alapjan a gazdaséagi tarsasag képviseldje rogziti a fizetendd dsszeget.

c) A hallgatd a cég képviseldjével kitdlteti, alairatja és lepecsételteti a nyilatkozatot.

d) A Szamlaigényld nyilatkozatot beiratkozaskor a hallgaté leadja a Tanulmanyi
Osztalyon.
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A kitoltott Szamlakérési nyilatkozat leadaséaval egyidében, a nyilatkozaton szerepld
adatokat a hallgatonak rogzitenie kell a Neptun rendszerben is!

Amennyiben a hallgaté nem rogziti a Neptunban a befizeté szervezet adatait és nem
allitta be a Kkiirt koltségteritési dijhoz  befizetéként, “Késedelmes hivatalos
adatszolgaltatas” miatt potdijat vet ki a Neptun Csoport. Ennek mértékét a TTSZ
szabalyzat tartalmazza.

Beérkez0 szamlakérési nyilatkozatokon szerepl6 adatok ellendrzése.
Cégadatok ellendrzése, karbantartasa, cégadatok elfogadésa a Neptun rendszerben.

Kiirt koltségtéritési dijak 0sszegének ellenérzése, megbontott tétel esetén a megbontas
ellenérzése.

Szamlakérési nyilatkozat alapjan a Hallgatok altal bedllitott adatok ellendrzése,
beallitas hianyaban, a cég beallitdsa, potdij kiirasa.

Szamlak generalasa a Neptun rendszerben.

Kinyomtatott szamlak tovabbitdsa a Pénziigyi Osztaly felé.

Szamlak boritékolasa és postazasa a cégek részére.

A Pénziigyi Osztaly felé TUSZ feladas készitése az elkésziilt szamlakrol.
Pénzugytél kapott teljesitett szamlas allomany beolvasasa a Neptun rendszerbe.

A helyesen kitoltott és rogzitett nyilatkozatok alapjan a cég részére az Egyetem kiallitja
a szamlat és postazza a cégnek. Az elkészillt elektronikusan alairt szamlat a Hallgaté a
Pénziigyek/Szamlak menUpontban letolti és kinyomtathatja. A kinyomatatott szamlak a
kinyomtatast kdvetben mar szabadon felhasznélhatok, arra mar nem szikséges az
Egyetem alairésa és pecsétje.

A szamlat befizetés el6tt kell kérni. Kiallitott szamlat csak kuldneljarasi dij ellenében all
maodunkban modositani, amely a hallgatét terheli!

A szamlazasi folyamat menetérél minden félév elején tajékoztatast kapnak a hallgatok,
illetve a szlikséges informéaciok megtalalhatdéak a www.neptun.uni-obuda.hu honlapon.

1. sz. melléklet: Pénziigyi Korrekciés Kérvény

2. sz. melléklet: Szamlakeérési Nyilatkozat
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Kérvény

1. szamu melléklet

1.

Hibas jogcimre utalas a Neptun rendszeren keresztiil

sz melléklet

Alulirott hallgaté kezdeményezem a Neptun rendszeren keresztiil, hibasan elutalasra kerilt pénz

sztornozasat és visszautalasat a sajat bankszamlamra.

Név:

Neptun kod:

Kar:

BGK KGK KVK NIK RKK TMPK

Hibas befizetés adatai:

Befizetés jogcime:

Koltségtéritési dij
(Ha nem a hallgato hibajabdl tortént: IV dij  Szolgaltatas dij)

Kollégiumi dij

Egyéb

Befizetés jogcim
kodja:

Osszeg:

Ft

Befizetés id6pontja:

Targynév:

Targykadd:

Rovid indoklas:

DAtUM: .o

Hallgato alairasa

A hallgaté kérelme jogos, az 6sszeg visszautalasat engedélyezem:

DAtUM: .o

Tanulmanyi eléado
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2. sz. melléklet

Obudai Egyetem
1034 Budapest, Bécsi ut 96./b

SZAMLAKERESI NYILATKOZAT

Alulirott gazdaségi tarsasag (vevo) atvallalom az alabbiakban megjelolt hallgatd képzési koltségeinek
egy részét vagy egészét. Kérem, az alabbi adatoknak megfeleléen a befizetésrél szamlat kiallitani és

részemre megkuldeni sziveskedjenek.
(Kérjuk az adatokat nyomtatott betlikkel kitolteni!)

A hallgaté adatai:

HAIGAIO NBVE: ...t
NEPLUN AZONOSIO: ... .veviiiceceeeeseee ettt bbbt n et bene e e
LK CIM: bbb et b e bt e bbb et b re ettt ne e e

TaQOZat: ..o FEIEV: ..o

Koltségtéritési dij 0SSzege: .....ovvvvrvvvrrereeeeee Ft

A szamlat kéro (tovabbiakban vevod) adatai:

A VYO DBV ettt e e et e et et et et e eteeeaeesetesaeeseeeeeeateeateenteesteeseeenaeeeaeeeateenaeeneeenaeeannes

A vevd a koltségtéritési dij .......... %-at vallalja at, melyrdl kéri a szamlat.
Alairasommal igazolom, hogy a fenti adatok a valosadgnak megfelelnek. *

Budapest, ..o,

....................................... PH

Vevo alairasa Hallgato alairasa

*A szamlat a befizetés el6tt kell kérnil
Kiallitott szamlat potdij ellenében all médunkban maédositani!
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V. rész
A SZAKDOLGOZAT/DIPLOMAMUNKA

A szakdolgozat/diplomamunka készités célja

(1) A szakdolgozat készitésének az a célja, hogy a hallgaté tanulmanyi ideje végén dnalléan oldjon
meg egy — a szak jellegének megfelelé — dsszetett feladatot, s ezzel bizonyitsa, hogy a képzési
célokban megfogalmazott kovetelményeknek megfelelé szakmai ismeretekkel és jartassaggal
rendelkezik, tajékozott a szakirodalomban.

(2) A szakdolgozat-feladat lehetéséget ad a hallgatonak az 6nallé alkotd tevékenységre, tovabba
arra, hogy szakteriletének egyes részei kozotti lenyeges Osszefliggésekrdl, valamint az
ezekkel kapcsolatos gyakorlati miiszaki-gazdasagi kdvetelményekrél bemutassa ismereteit.

(3) Jelen ugyrendben a szakdolgozat megfogalmazéast hasznéljuk, de ez minden esetben
vonatkozik az MSC képzések lezarasat jelentd diplomamunkara is. Az esetleges eltérést kiilon
jeloljiik.

(4) A szakdolgozattal kapcsolatos altalanos szabalyozast a TVSz 32.§-a tartalmazza.

A szakdolgozati témajavaslat

(1) A szakdolgozat témajavaslatai felelienek meg a szak képzési és kimeneti kdvetelményeinek,
és lehet6leg kapcsolédjanak a szakiranyhoz.

(2) A szakdolgozati téma lehet:

a) Kiilsé eredetii. Ebben az esetben egy kulsd intézmény vagy maganszemély javaslatot
tesz a szakdolgozatban megoldandé feladatra (a feladatot kidolgozd hallgatora, illetve
a masodik konzulens személyére is). A hallgatd is hozhat témat. A kilsé eredetii témat
az intézetigazgatonak kell engedélyeznie és kijelolni hozza a belsd konzulenst.

b) Egyetemi (belsé) eredetii. Ekkor az intézet valamely oktatdja ipari tajékozottsaga és
egyéni szakmai érdeklddése alapjan tesz javaslatot a megoldandé feladatra, egyben a
belsd konzulensi feladatokat is elvallalja.

(3) A szakdolgozati témékat téli zardvizsga esetén marcius 15-ig, nyari zarovizsga esetén oktdber
15-ig, az intézet honlapjan illetve hirdet6tablajan meg kell hirdetni.

(4) A hallgaté a téli zardvizsga esetén aprilis 15-ig, nyari zardvizsga esetén november 15- ig,
felkeresi a valasztani kivant téma intézményi konzulensét a feladat részletesebb megbeszélése

celjabol, s ha a valasztas megtortént, a ,Szakdolgozat feladatlap” el6zetes kitoltésével ezt
bejelenti az intézet illetékes Ugyintézéjénél, aki ezt nyilvantartasba veszi.

(5) Amennyiben a szakdolgozat tantargy kettd féléves, a 3. és 4. pontban megjeldlt hataridék egy
félévvel korabbra értenddk.

(6) Az intézet a 4. pontban leirt kivalasztas és elfogadas utan legkésébb téli zarovizsga esetén
szeptember 30-ig, nyari zarovizsga esetén februar 28-ig atadja a hallgatonak a végleges
,Szakdolgozat feladatlap™ot. (1. szamu melléklet)

A Szakdolgozat tantargy

(1) A szakdolgozat tantargy felvételének altalanos feltétele, hogy a hallgaténak a tantargyfelvételt
megeléz0 felévben a Szakdolgozatot el6zetesen kiirtak a 2./4. pont szerint.
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(2) A Szakdolgozat is vizsgaval zarul6 targy. A vizsga a szakdolgozat védése, ami a zardvizsgan
torténik. A tantargy heti tandraszamat, kreditjét tovabba felvételének el6kovetelményeit a szak
tanterve tartalmazza, kdvetelménye alairas.

(3) Az alairast a konzultaciokon vald legalédbb négy alkalommal torténd, a konzulens éltal a
,Konzultaciés napld™ban (2. melléklet) igazolt részvétellel lehet megszerezni. A részvételt a
konzulens akkor igazolhatja, ha arra a hallgaté felkészulten érkezik, azaz érdemi konzultaci6
tortént.

(4) Az alairas teljesitése az abszolutorium kiadasanak feltétele.
4. Szakdolgozat beadasa, elfogadasa és biralata
41. A szakdolgozat headasanak és elfogadasanak feltételei

(1) A kész, bekotott szakdolgozatot, valamint a telies szakdolgozatot elektronikus formaban
tartalmazd CD-t a belsé konzulens részére kell beadni, legkésébb a téli zardvizsga esetén
januar 15-ig, nyari zardvizsga esetén majus 15-ig.

(2) A beadéas/elfogadas feltételei:
a) A szakdolgozat tantargybdl a hallgaté megszerezte az alairast.

b) A konzulensek ,Szakdolgozat feladatlap” (1. szamu melléklet) vonatkozd részének
alairasaval igazoljak, hogy a szakdolgozat beadhatd. A szakdolgozat elfogadasarol a
klls6 konzulens véleményének figyelembe vételével a belsd konzulens dont.

4.2. A szakdolgozat biralata

(1) A biralét az intézetigazgatd kéri fel a belsé konzulens javaslatara. A biréld csak felséfoku
szakiranyu végzettségi kilsé vagy belsé szakember lehet. A biralo a felkéréssel egyttt meg
kell, hogy kapja a ,Biraldi Gtmutatét” is (3. szamu melléklet.).

(2) A birdlénak az értékelésen tul, legaldbb harom kérdést kell feltennie a szakdolgozatra
vonatkozoan, melyeket a jelolt a szakdolgozat védésekor valaszol meg. A kérdéseket Ugy kell
feltenni, hogy azok megvéalaszolasa segitse a jelolt szakmai megitélését a zardvizsga bizottsag
szamara.

(3) A biralat beérkezésének hatarideje legkésébb a zarovizsgat megeléz6 10. munkanap.

(4) A hallgaté ezt kdvetden legkésébb a zarévizsgat megel6z6 3. munkanapon veheti at a biralatot
az intézeti titkarsagon.

5. A szakdolgozattal szemben tamasztott altalanos elvarasok
5.1.  Ajanlasok a szakdolgozat felépitésére
(1) Atematol fliggd aranyban, a szakdolgozat tartalmazza a kovetkezd fobb részeket:
a) Tartalomjegyzék (oldalszamozéssal).
Révid tartalmi 6sszefoglalo.
A megoldandé probléma megfogalmazasa.
A probléma elemzése, a specifikaci6 kidolgozasa.

Az irodalom alapjan a lehetséges megkozelitési modok és megoldasok attekintése és
elemzése.

f) A megoldasi modszer kivélasztasa, a valasztas indoklasa.
g) Arészletes specifikacio leirasa.
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h) A tervezés soran végzett munkafazisok és a tapasztalatok leirasa.
i) A megvalositas leirasa.

i) A megvaldsitas elemzése, alkalmazésanak és tovabbfejlesztési lehet6ségeinek
szambavétele.

k) Irodalomjegyzék.
5.2. A szakdolgozat tartalmi osszefoglaléja

(1) A zérdvizsga bizottsag részére el kell késziteni a szakdolgozat rovid tartalmi 6sszefoglaldjat
magyarul és egy idegen nyelven (angolul, németll, oroszul vagy francidul), amelyet a
szakdolgozattal egy id6ben kell leadni.

53.  Altalanos elvarasok
(1) A szakdolgozat terjedelme 1-2 iv (40000 karakter/iv).

(2) A fenti felépitési vazlat altalaban hasznélhato, az egyes szakdolgozatok ettél aranyaikban,
sorrendjikben, jellegukben eltérhetnek.

(3) A szakdolgozat szbvegezésében gondosan ugyelni kell a magyar miszaki szaknyelv helyes
hasznélatara. Kerlini kell a felesleges roviditéseket és a szakmai zsargon kifejezéseit.
Torekedni kell a szakszer(, de olvasmanyos, gordulékeny fogalmazésra. A helyesirasi hibak
nagymértékben rontjak a dolgozat szinvonalat.

(4) A szakdolgozatban szerepld rajzjelek felelienek meg a vonatkozo hazai szabvanynak.

(5) A dolgozatban eléforduld képletek kozil csak azokat szilkséges szamozni, amelyekre a szdveg
maés részeiben hivatkozas van. A szamozast fejezetenként ujra kell kezdeni (pl: 3.2 képlet).

(6) A felhasznalt irodalomra vald hivatkozaskor az irodalomjegyzékbeli sorszam szdgletes
zar6jelben valo feltlintetése célszerd, pl: [4.]

6. A szakdolgozat készités formai eléirasai és ajanlasai
6.1. A szakdolgozat bekotése

(1) A szakdolgozatot kemény (fekete) fedélbe kell kottetni, amin a 4. szamu melléklet szerintieket
kell feltintetni.

6.2. A szakdolgozat formai eléirasai
(1) Az els6 lapok (kotelezben) az alébbiak
a) Cimlap (5. szamu melléklet)
b) Feladatlap (1. szamu melléklet)
c) “Hallgatéi nyilatkozat” (6. szamu melléklet)

(2) A szakdolgozatot A4-es formatumban kell elkésziteni. Az oldaltikor ajanlott elhelyezési adatai:
felllrél 40 mm, alul és a kulsd széleken 25 mm, a bekotés oldalan (a kotés miatt) 35 mm
margbbeallitas. Lapszamozas fellil, lapkdzépen, a lapszéltél 20 mm-re.

(3) A folyoszéveg betiitipusa lehetéleg Times New Roman, ajanlott mérete 12 pont.
(4) A szoveget értelem szerint kell tagolni, soremeléssel.

(5) A fejezetcimek arab szamokkal legyenek szamozva, ajanlott, hogy 14 pont méretli nagybet(s
karakterekbdl alljanak, kdzépre igazitva, lap tetején elhelyezve. Az alfejezetek cimei legfeljebb
harom szam mélységeig szamozodjanak, 12 pontos félkovér karakterekkel, balra igazitva
elhelyezve, elétte és 1-1 sor kihagyassal.
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(6) Példak:
1. BEVEZETES
1.1. Szovegkereso rendszerek
1.1.1. Asszociativ rendszerek
1.1.2. Asszociativ szétarak
Az abrak és tablazatok szamozasat célszerii fejezetenként 1-t6l kezdeni (pl: 6.1 &bra, 5.2 tablazat).
Minden abranak és tablazatnak legyen (tomor fogalmazésu) cime.
(7) Az abrak és tablazatok kivitele lehet:

a) szamitogéppel szerkesztve, szdvegszerkesztd programmal a szveg kozé beillesztve,
nyomtatva,

pausz papirra tussal rajzolva, (atlatsz6 ragasztoval) a sz6veg kdzé ragasztva,
diagrampapirra, DIPA-ra, stb. rajzolva (és beragasztva, illetve befiizve),
j6 minBségl fénymasolat,
szamitogépi protokoll (dnalléan vagy papirra ragasztva),
f) fénykép papirméasolata.
(8) Az abrak és tablazatok szokasos elhelyezési médijai:
a) szdveg kozben, nem teljes lapszélességii abra mellett gépelt szoveggel,

b) szdveg kdzben, nem teljes lapszélességli abra mellett mindkét oldalon tresen hagyott
hellyel,

c) aszoveges lapok kozé beiktatva, teljes lapterjedelemben,
d) a szakdolgozat végén dsszegyljtve, beflizve,

e) A3-as vagy nagyobb méretli &brék, program-protokollok és egyéb dokumentéciok
hajtogatva, a hatso boritoban kiképzett tasakban (ebben az esetben az abra keretezve,
szovegmezdvel ellatva, a szdvegmezdben feltlintetve a dolgozat cimét, az abra
megnevezéseét, sorszamat, a hallgatd nevét, szakdolgozatanak sorszamat).

(9) Elfogadhatd minden olyan, a fentiektdl eltérd, de a szabvanyokba nem (itk6zd, vilagos,
esztétikus kiviteli forma, amelyet a konzulensek megfelelének tartanak.

6.3.  Irodalmi hivatkozas, irodalomjegyzék

(1) A szakdolgozat 6nallé munka, melyhez a szakirodalom ismerete és felnasznélésa szikséges.
Minden irodalmi hivatkozast pontosan meg kell jeloini egyértelm(ivé téve, hogy az nem sajat
eredmény. Mas szellemi termékével vald visszaélés felismerésére és megakadalyozasara a
konzulens, a biréld és a zarovizsga bizottsag tagjai kiemelten figyelmet forditanak. (lasd: 7.
szamu melléklet)

(2) A sz6 szerinti idézeteket idézGjelben, a forras szdvegbe vagy labjegyzetbe illesztett
megjeldlésével kell alkalmazni, egyébként az irodalomjegyzékben kell jelezni a felhasznalt
forrdsmunkakat.
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1. szamu melléklet

1. sz. melléklet

OBUDAI EGYETEM

Kar neve

SZAKDOLGOZAT FELADATLAP

Kiadva: Budapest,20...... PH Intézet igazgaté

A dolgozatot beadasra alkalmasnak talalom:

Intézményi konzulens
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2. sz. melléklet

OBUDAI EGYETEM

Kar neve
KONZULTACIOS NAPLO
Hallgatd neve: Neptun Kod: Tagozat:
Telefon: Levelezési cim:
Szakdolgozat cime magyarul:
Szakdolgozat cime angolul:
Intézményi konzulens: Kilsé konzulens

Kérjlik,hogy az adatokat nyomtatot nagy betikkel irja!

Alk. | Datum Tartalom Alairas
1

2.
3.
4.

A Konzultacios naplot 6sszesen 4 alkalommal az egyes konzultaciok alkalmaval kell lattamoztatni barmelyik
konzulenssel.

A hallgaté a ,Szakdolgozat” tantargy alairasi kdvetelményét teljesitette.
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3. sz. melléklet

OBUDAI EGYETEM

Kar neve

SZEMPONTOK A SZAKDOLGOZAT ELBIRALASAHOZ

A szakdolgozat készitésének az célja, hogy a hallgatd tanulmanyi ideje végén onalléan oldjon
meg egy a — szak jellegének megfeleld — Gsszetett feladatot, amellyel bizonyitja, hogy a képzési
célokban megfogalmazott kovetelményeknek megfelelé szakmai ismerettel, és jartassaggal
rendelkezik.

A mérnoki képesités megszerzéséhez minden hallgatonak szakdolgozatot kell készitenie, és azt
a Zarovizsgaztatd Bizottsag el6tt meg kell védenie. A szakdolgozat eredményet — a biréld
javaslata a lapjan — a Zardvizsgaztato Bizottsag allapitja meg.

A fentiekhez a biralatban a kévetkezd szempontok érvényesitését kérjik:

1. Akiadott feladat és feladatmegoldas 6sszhangja.

2. A feladatmegoldas szinvonala, a hazai és a nemzetkdzi szakmai elvarasok tikrében.

3. Az elvi megoldas helyessége, teljessége, alternativ megoldasok bemutatas.

4. A gyakorlati megoldas alkalmazhat6saga, teljessége.

5. A hallgatdo 6nalld mérndki alkotomunkara alkalmassaganak megitélése, szakmai
felkészlltsége, rendszerez6-képessége.

6. A dolgozat tartalmi és formai egysége (az egyes fejezetek, pontok fontossaganak

megfelel6 targyalasa, terjedelme), irodalmi hivatkozasok korrektsége.

7. A szakdolgozat tartalmaz-e hivatkozas nélkili idézéseket? (Plagium esetén a dolgozat
nem adhaté be, illetve nem védheté meg.)

8. A szakdolgozat formai megjelenése.

9. A fogalmazas stilusa, a magyar miszaki, kdzgazdasagi szaknyelv helyes hasznélata,
rendeletek, szabvanyok betartasa.

A biralat befejezéseként 3 olyan a szakdolgozattal kapcsolatos kérdés megfogalmazasara kérjuk

a biralét, amelyre a hallgaté a szakdolgozta megvédésekor a Zarovizsgaztatd Bizottsag el6tt
valaszol.
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4. sz. melléklet

Kotési minta

- Fekete, kemény, miibdrkotés, aranyszin( betlikkel feliratozva

- Az oldal fels6 harmadaban kozépre rendezve, alapképzésben ,Szakdolgozat’,
mesterképzésben ,Diplomamunka” felirat

- A bal alsé sarokban az egyetem és a kar betlkddja (Pl: OE-KVK) és a dolgozat
beadasanak éve

- Ajobb als6 sarokban a hallgaté neve, alatta a hallgat térzskonyvi szama

- Aboritd gerincén a név és évszam feltlintetése

SZAKDOLGOZAT

vagy
DIPLOMAMUNKA

OE-KVK Gipsz Jakab
2010. T-000123/FI12904/KVI
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5. sz. melléklet

OBUDAI EGYETEM

Kar neve
Intézet neve

SZAKDOLGOZAT

vagy
DIPLOMAMUNKA

OE-KVK Hallgat6 neve: Gipsz Jakab
2010. Hallgato trzskonyvi szama: T-000123/FI12904/KVI
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6. sz. melléklet

OBUDAI EGYETEM

Kar neve

HALLGATOI NYILATKOZAT

Alulirott hallgatd kijelentem, hogy a szakdolgozat sajat munkam eredménye, a felhasznalt
szakirodalmat és eszkozoket azonosithatoan kozoltem. Az elkészllt szakdolgozatban talalhatd
eredményeket az egyetem és a feladatot kiiro intézmény sajat céljara térités nélkul felhasznalhatja,
a titkositasra vonatkoz6 esetleges megkotések mellett.

Budapest, 20........cccoeovvvvviiirerenne,

hallgaté alairasa
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7. szamu melléklet
Plagium

|.Fogalom-formai:

Fogalma:

A plagium mas szerz6k gondolatainak, fogalmainak, szavainak, mondatainak hasznalata anélkiil, hogy

erre az iras készitéje irdsaban utalna.

A plagium masok szellemi termékeinek jogtalan hasznalata, azonban ez nem azt jelenti, hogy nem lehet
méasok gondolatait ismerni és felhasznalni, de nem lehet 6ket sajatunkkeént feltintetni. Egy dolgozatban
minden olyan gondolatrdl, amely mdgott nem all hivatkozés, a dolgozat szerzéje azt llitja, hogy az az &
sajat, eredeti gondolata. A fejlett tudoméanyos élettel rendelkezé orszagokban a plagium megitélése
azonos a bolti lopaséval.

Formai:

o A szerz§ szOveghUen, sz6 szerint vesz at anyagokat (akarcsak mondatokat mas forrasokbdl),
és nem jeldli meg annak forrasat, €s nem hasznal idézéjelet;

e Szovegrészlet parafrazalasa, azaz a szerz6 sajat szavaival atfogalmazasa, nem szd szerinti
atvétele, amikor hianyzik a hivatkozas annak forrasara;

o Abra vagy statisztikai adat, illetve illusztracio atvétele esetén nincs hivatkozas annak forrasara;

e [degen nyelvi forrdsmunkak sajat gondolatok nélkili leforditasa, idézése, forrasmegjelolés

nélkal.
Az internetrdl szarmazé informaciokra, adatokra, gondolatokra is ugyanugy vonatkozik, hogy hivatkozni

kell a forrasukra, mintha nyomtatasban jelentek volna meg.

I.Kovetkezmény:
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1. szamu melléklet

A rendelkezésre allé irasmi alapjan plagium tényének megallapitasara az egyetem barmely oktatoja,
biréld, vizsgabizottsagi tag jogosult. Vitas esetekben a dékan jeldl ki birdlé személyt annak egyértelmii
megallapitasara.

A szakdolgozat/diplomamunka konzulens fokozott gondossaggal koteles eljarni a plagium
vonatkozasaban a szakdolgozati/diplomamunka konzultacio soran.

A hallgatd koteles beadott irasbeli munkajahoz — abba belekottetve — csatolni azon nyilatkozatat,
miszerint fegyelmi feleléssége tudataban kijelenti, hogy az irasmi sajat munkaja.

Az plagium elkdvetésének mértékére tekintettel, valamint a fokozatossag elvének figyelembevételével a

plagium szankcioja lehet: értékelhetetlen dolgozat, elégtelen osztalyzat, fegyelmi eljaras.
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1. szamu melléklet

VI. rész
BIZOTTSAGOK MUKODESI UGYRENDJEI

1. Kari/Kozponti Tanulmanyi Bizottsag
1.1. A Tanulmanyi Bizottsag altalanos feladatai

(1) ATVSz7.§(2), (3), (4) illetve (6) bekezdése tartalmazza a Kari/Kozponti Tanulmanyi Bizottsag
(a tovabbiakban: KTB) altalanos teendéit.

(2) AKTB eljara TVSz 10. § (1) bekezdés, a 12.§ (5) bekezdés, a 19. § (4) bekezdés, a 20.§ (1)-
(2) bekezdés és a 21. § (3)-(4) bekezdés szerinti ligyekben.

1.2. A KTB dsszetétele, tagjainak valasztasa
(1) elndk: 1 6 oktato,
(2) tagok 2 f0 oktato, 3 f6 hallgaté.

(3) AKTB testiiletét a Kari/KGzponti Tanacs valasztja, mandatumuk 4 évre szol. A hallgaté tagokat
a HOK évente delegalja.

1.3.  Ulésezésirend
(1) A bizottsag legkésébb minden félév regisztracios hetében Ulésezik, egyébként szikség szerint.
(2) AKTB (léseit az elndk hivja dssze, hatarozatképes, ha a tagjainak tobbsége jelen van.

(3) A KTB, dontéseit egyszeri tobbséggel hozza, szavazategyenléség esetén a bizottsag
elnokének szavazata dont.

(4) A bizottsag uléseirdl roviditett jegyzkonyv késziil.
1.4.  Akérelmezés folyamata

(1) A kérelmet a Tanulmanyi Osztalyra a ,Kérelem a KTB-hoz” formanyomtatvanyon kell beadni,
melyet az 3. szamu melléklet tartalmaz.

(2) A kérelmekhez kotelezéen csatolandd dokumentumok:

a) els6 félév sikeres teljesitése el6tt a hallgatdi jogviszony szlneteltetése esetén: A
felvételt igazold értesités masolatat,

b) vendéghallgatéi jogviszony létesitésére vonatkozd kérelem esetén: a hallgatéval
jogviszonyban &llé intézmény hozzajarulasat,

c) parhuzamos képzésben vald részvételre vonatkozd kérelem esetén: leckekdnyv
masolata az alapszakon elvégzett tanulmanyokrol,

d) egyéb a kérelmet alatamasztd dokumentumok.

(3) A Tanulméanyi Osztaly a KTB altal hozott hatarozatokat eljuttatja (postai Uton vagy a hallgatd
személyes atvetelével a TO-n) a hallgatohoz.

2. Kari/Kozponti Kreditatviteli Bizottsag
2.1.  AKari/Kézponti Kreditatviteli Bizottsag altalanos feladatai

(1) ATVSz 7. § (1) illetve (9) bekezdése tartalmazza a Kari/Kozponti Kreditatviteli Bizottsag (a
tovabbiakban: KKB) altalanos teenddit.

(2) AKKB eljara TVSz 19. § (12) bekezdés és a 22.§ (2) bekezdés szerinti Ugyekben.
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2.2. A KKB 6sszetétele
1) elnok: 1 6 oktato,
2) tagok: 2-4 f6 oktat6 a kar létszamatol figgben.
)
)

(
(
(3) tanacskozasi jogu tag: KHOK éltal delegalt 1 f6 hallgato
(4) A KKB testliletét a Kari/K6zponti Tanacs valasztja meg, mandatumuk 4 évre szdl.
2.3.  Ulésezésirend
(1) A bizottsag legkésébb minden félév regisztracids hetében ulésezik, egyébként szilkség szerint.
(2) A KKB uléseit az elndk hivja 6ssze, hatarozatképes, ha a tagjainak tobbsége jelen van.

(3) A KKB dontéseit egyszerli tobbséggel hozza, szavazategyenléség esetén a bizottsag
elnokének szavazata dont.

(4) A bizottsag uléseirdl roviditett jegyzkonyv készil.
24.  Akérelmezés folyamata

(1) A kérelmet a Tanulmanyi Osztalyra a ,Kreditatviteli kérelem” formanyomtatvanyokon Kkell
beadni, melyet az 4. szamu melléklet tartalmaz.

(2) A Kreditatviteli kérelemhez kotelezéen csatolandd dokumentumok:
a) kreditatviteli kérelem mellékleteként a kreditbeszamitasi tablazat (4. sz. melléklet/a.)

b) a beszédmitandd targyak, a kibocsatd intézmény tanulményi osztélyanak alairasaval,
bélyegzbjével ellatott tantargyleirdsat, kivéve az adott karon teljesitett targyak
esetében.

c) a leckekonyv vonatkozo részeinek a fenti médon hitelesitett masolatét, illetve ennek
hianyaban a Neptun-bol nyomtatott hitelesitett indexet.

(3) Akérelem beadasi hatérideje a szorgalmi idészak utols6 munkanapja.

(4) Atvételkor illetve felvételkor az akkreditalt targyakat kizarélag egyszer, a belépéskor lehet
elfogadtatni, a tanulmanyok soran késébb erre méar nincs mod.

(5) A tanulmanyok soran (mas szakon, intézményben vagy kulfoldon) megszerzett targyak
akkreditalasara a megszerzeést kovetden lehetdség van.

(6) A kérelem beadasakor a hallgatd a TTSZ-ben meghatarozott akkreditalt targyfelvételi és eljarasi
dij megfizetésére kotelezett.

(7) Akérelmet a kari tanulmanyi osztalyokon kell személyesen leadni, vagy postan eljuttatni.
(8) A kérelem nem ker(l elbirélasra:

a) késedelmes leadas esetén,

b) hidnyos vagy a formai elvardsoknak nem megfeleld kitoltés esetén,

c) valamely kotelez6 csatolmany hidnyaban.

(9) A KKB hatarozatat a nyomtatvany megfeleld rovataba kell beirni. A KKB dontésérdl a hallgatok
a Tanulmanyi Osztalytél Uzenetet kapnak a Neptun rendszerben, illetve postai uton vagy a
hallgatd személyes atvételével a TO-n.
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(10)A kérelem elbiralasat kovetd héten, a tanulmanyi osztalyok felveszik a Neptun rendszerben a
befogadott targyakat a hozzajuk rendelt érdemijeggyel egyiitt. A 2.4.4 pontban leirt esetben a 0.
félévhez, a 2.4.5. pontban leirt esetben az aktuélis félévben kell a targyakat felvenni.

3. Fogyatékkal él6 hallgatok kedvezményeit elbiralé Bizottsag
3.1.  Fogyatékossaggal él6 hallgatok kedvezményeire vonatkozé eljarasi rend

(1) A 79/2006. (IV.5.) sz. Kormanyrend. 18.§. valamint a 39.§ (7). bekezdése hatarozza meg a
feltételeket, amelyek a felsGoktatasi intézményekben a fogyatékossaggal él6 hallgatok részére
a tanulmanyok folytatasahoz sziikséges esélyegyenléséget biztositjak.

(2) A felsboktatasi intézményekbe jelentkezOk, valamint a felsGoktatasi intézményekben
tanulmanyokat folytatd fogyatékossaggal €6 hallgatdk a fogyatékossagukra val6 tekintettel a
rendeletben meghatérozott szakvélemény alapjan kérhetnek kedvezményeket. (A 79/2006.
(IV.5.) sz. Kormanyrend. 19.§)

3.2. A Bizottsag dsszetétele:
(1) A rektor altal megbizott elnok.
(2) Akarok és kozpontok részérék 1-1 f6 oktaté.
(3) A rektor altal kijelolt intézményi koordinator is.
3.3.  Azeljaras folyamata:

(1) A kérelmet a regisztraciés héten az adott targy(ak) felvételekor a kari tanulmanyi osztalyra kell
beadni a "Fogyatékkal él6 hallgatok kedvezményeit elbirald Bizottsdg” részére cimzett
kedvezmény-igényl6lapon. (1. sz. melléklet)

(2) A hataridd elmulasztasa esetén felmentés csak a kdvetkez6 félévben kérhetd.

(3) A TO a kérelmeket, a csatolandd dokumentumok hidnytalan meglétét, az eredetivel vald
egyezését ellendrzi, alairassal igazolja és legkésébb az elsd oktatasi hét elején tovabbitja az
Oktatasi Féigazgatosagra. (lista: igénylélap 4. pont.)

(4) Az eljarasnak megfeleld adminisztracié utan az Oktatasi FOigazgatosag a kérvényeket eljuttatja
az illetékes biralo Bizottsaghoz.

(5) A Bizottsag a 2. oktatasi héten tartott Glésén a kérelmeket elbiralja és a dontésérél irasban
értesiti az Oktatasi FGigazgatdsagot.

(6) A hivatalos bizottsagi értesités alapjan az Oktatasi Féigazgatosag elbzetesen e-mail-ben
értesiti az érintett hallgatot a hatarozat atvételi modjardl. (3. oktatasi hét)

(7) Az Ol az érintett kari tanulmanyi osztalyokra eljuttatia a névre sz6l6 hatarozatokat, ahol a
hallgatok személyesen atvehetik azt. (4. oktatasi hét)

(8) A hallgaté a Bizottsag hatarozata ellen a kézhezvételtél szamitott 8 napon belll az Oktatasi
Féigazgatd részére cimzett fellebbezést adhat be.

(9) A fellebbezéssel kapcsolatos dontésrél a hallgatét 15 napon belil az Oktatasi Féigazgatosag
értesiti.
3.4. Azintézményi koordinator
(1) Afogyatékossaggal él6 hallgatok segitésére a rektor koordinatort jeldl ki.

(2) A koordinator feladatkdrébe tartozd tevékenységgel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat a
Rektori Hivatal Oktatasi Féigazgatdsaga latja el.

3.5. Felmérés a beiratkozaskor
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1. szamu melléklet

(1) A karok tanulmanyi osztalyai, a felvett hallgatok |. évfolyamra torténé beiratkozésakor a
személyiségi jogok tiszteletben tartdsaval, az erre vonatkozd jogszabalyok alapjan felmérést
végeznek azon hallgatokrdl, akik valamely fogyatékossaggal rendelkeznek (2. sz. melléklet)

(2) Kulon nyilvantartasba kell venni azokat a hallgatokat, akik mar a felvételi eljarés, vagy az azt
megel0zd érettsegi vizsgak soran kedvezményekben részesiiltek.

(3) A felmérési anyagot targyho végig at kell adni a koordinatornak.
(4) A statisztika és a nyilvantartas részletes rendjer6l az OE szabalyzata rendelkezik.
4. Oktatasi Bizottsag

(1) Az Oktatasi Bizottsag feladatat és Osszetételét a Szervezeti és Mikddési Szabalyzat 1.
melléklete, a Szervezeti és Mikodési szabalyzat 11. § (4) (5) bekezdése rogziti.

(2) Oktatasi Bizottsag feladata:

Tanacsadd és véleményez6 testliletként az egyetem altal folytatott képzési tevékenységhez
kapcsoldéddan végzi, a dontések elOkészitését, az oktatdsszervezés koordinalasat, és azok
folyamatos érvényeslilését és ellendrzését.

lde tartoznak tobbek kozott a szakinditdsok, a tantervek koordinélasa, a hallgatoi ugyekhez
kapcsolddd szabalyzatok egyeztetése, az oktatdsszervezési intézkedések megvitatasa.

(3) Az Oktatasi Bizottsag 6sszetétele:
a) elnoke: az Oktatasi FGigazgatd
b) titkara: az Oktatasi Féigazgatésag munkatarsa
c) tagjai:
I.  akari oktatasi dékanhelyettesek,
ii.  akozpontok oktatasi igazgatd-helyettesei,
ii.  az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat elndke, valamint oktatési alelndke.
(4) Az Oktatasi Bizottsagot az elnok hivja 0ssze.

(5) Az Oktatasi Bizottsag akkor hatérozatképes, ha a mandatumok legalabb 50%+1 jelen van,
dontéseit nyilt szavazassal, jelenlévé tagjai tobbségének egyhangu szavazataval hozza.

(6) Szavazategyenl6ség esetén a Bizottsag elndkének véleménye donti el a szavazas
végeredményeét.

(7) Tovabbi mukodési és hatérozathozatali mechanizmusara az egyetemi SZMSZ el6irasai
vonatkoznak.

(8) A Bizottsag ulésérdl rovid jegyzOkonyv készil, amely tartalmazza az ott hozott hatarozatokat,
megallapodasokat és feladatokat. A jegyz6konyvet a Bizottsag titkara hitelesiti.

(9) Az Oktatasi Bizottsag Ulésének jegyzOkdnyvei az intézmény dolgozé6i és hallgatéi szamara
nyilvanosak.

5. Sport- és Kulturalis Palyazatokat Elbiralé Bizottsag
5.1. A Bizottsagok 6sszetétele:

(1) ATTSZ 18§ (5) illetve (6) bekezdése hatarozza meg.
5.2. A palyazat kiirasa
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1. szamu melléklet

(1) A Sport, illetve Kulturalis Tamogatasokat Elbirald Bizottsdg EIndke nyilvanos palyazatot ir ki
minden félév elsé oktatasi hetében, amelyet az egyetem honlapjan illetve a Neptun honlapon
hirdet meg. A palyazat tartalmazza a palyaztatas feltételeit.

(2) Az egyetem Oktatasi FOigazgatosadga mindkét félév elsé hetének végéig kiszamitja a sport és
kulturalis tdmogatas félévre es6 dsszegét, és megkiildi az illetékes Bizottsag EIndkének
A palyazatok elbiralasa

(1) A beérkezett palyazatokat a Bizottsagok minden félév harmadik oktatasi hetének végéig biraljak
el, a nyertes palyazatok esetén egyértelmlien megjelolve a finanszirozasi pontokat és
0sszegeket.

(2) Amennyiben a palyazatok elbiralasa eredménytelen a Bizottsag ulését meg kell ismételni.
(3) Az EIndk e-mailben tajékoztatja a palyazdkat az dket illeté dontés eredményeérdl.

(4) Amennyiben a nyertes palyazok kozott van a Testnevelési és Sport Intézet, akkor a Gazdasagi
és Miszaki Féigazgatdésag ezzel az dsszeggel, mint céltdmogatassal megndveli az intézet
keretét. Ez az dsszeg csak a palyazatban megjeldlt célokra hasznalhaté fel. A keret
szabalyszer( felhasznalasaért, illetve utalvanyozasaért az intézet igazgatdja felel.

(5) A Bizottsag EIndke gondoskodik arrdl, hogy a dontés végeredménye egy héten belll felkerdljon
az egyetem honlapjara.

(6) Az Oktatasi Foigazgatésag a Bizottsag jegyzOkonyve alapjan elbkésziti a finanszirozasi
szerz6dést a nyertes palyazéval, amelynek egy példanyat megkildi a Gazdasagi
Féigazgatdsagnak témaszam adas és keretnyitas végett.

(7) A palyazati tevékenység teljesitését a palyazo rovid, tételes, 0sszegszerli beszamoloval
igazolja a Bizottsag EIndkénél, csatolva a palyazati feltételeknek megfeleld szamlakat.

(8) A Bizottsag EIndke az elézéek alapjan egy héten bellll 6sszegszeriien igazolja a céliranyos
teljesitést vagy részteljesitést.

(9) Az Oktatasi Féigazgatdésag a Bizottsag EIndkének igazolésa, és a szabalyszeriien kiallitott
szamlak alapjan utalvanyrendeletet allit ki. A szdmlakat a fizetési hataridékon belll teljesiteni
kell.

(10)A Gazdasagi és Miszaki Féigazgatosag a szamlédhoz csatolt utalvanyrendelet, valamint a
szakmai teljesités alapjan gondoskodik a kifizetésrél.
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1. szamu melléklet

OE Fogyatékkal é16 hallgatok kedvezményeit elbiral6 bizottsag
Kedvezményigénylés

1. Hallgaté adatai: (Nyomtatott bettikkel)

1. sz. melléklet

Név:

Anyja neve:

Szlletési hely, idé:

Kar, tagozat,

Szak,(szakirany, ha van)

NEPTUN kod:

Ertesitési cim:

Telefon:

e-mail cim:

2. Kérések (A kérest X-el jeldlje!)

Idegen nyelvvel kapcsolatos kérések

Felmentés szbbeli vizsga aldl

Felmentés Szakmai idegen nyelv

Felmenteés irasbeli vizsga aldl

targybdl

Teljes felmentés

Felmentés szbbeli vizsga aldl

Felmentés allamilag elismert

Felmentés irasbeli vizsga aldl

nyelvvizsga aldl

Teljes felmentés

Mas tantargyakkal kapcsolatos kérések (A tantargyhoz kapcsolodo kérést X-el jelélje!)

Tantargy neve

Egyéni Csak
Tantargykadd felkészulési szbbeli
id6é vizsga

Csak
irasbeli
vizsga
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1. szamu melléklet

_Egyéni kérések: (Szilkség esetén kilon lapon csatolandd)

3. Tovabbi adatok: (A vélaszt huzza ala!)
Kozépiskolai tanulmanyai alatt fel volt-e mentve idegen nyelvbél?

e szobeli alol: lgen  Nem
e irasbeli alol: lgen  Nem
o fteljes felmentés: lgen  Nem

4. Csatolando mellékletek:
oldal: datuma:

Csatolt irdsos kérvény:

Kozepiskolai bizonyitvany, érettségi bizonyitvany masolata:
Legujabb vizsgalatok bizonylatai

Korabbi vizsgalatok leletei:

Tovabbi iratok:

5. Fontos tudnivalok:

e A kedvezményre vonatkozé kérelmet az adott targy(ak) felvételekor a regisztracios héten kell
benyUjtani a Tanulmanyi Osztdlyra a Fogyatékkal él6 hallgatok kedvezményeit elbiralo
Bizottsagnak cimezve.

e A hatarid6 elmulasztasa esetén felmentés csak a targy Ujra felvételekor, a kdvetkez6 félévben
kérhetd.

o A kérelmeket elbirald bizottsag hatarozatat az ,Obudai Egyetem Szabalyzata a
fogyatékossaggal él6 hallgatok tanulmanyainak folytatdsahoz szikséges esélyegyenléséget
biztosito feltételekrdl” c. szabalyzat, valamint a 79/2006.(1V.5.) Korm. rendelet alapjan hozza

meg.
e A hatarozatrdl a Fogyatékkal élé hallgatok kedvezményeit elbiralé Bizottsag irasban értesiti a
kérelmezét.
Hallgato alairasa
Budapest, ............... BV i 110 I nap
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1. szamu melléklet

2. sz. melléklet
Tisztelt Hallgatonk!

Az Uj felséoktatasi torvény rendelkezése szerint az orvosilag kivizsgalt fogyatékkal é16 hallgatok utan az
egyetem évente kiegészité tamogatast igényelhet. A tdmogatas alapjan folyositott pénzkeretbdl a
raszoruld hallgatok igényeihez igazodva olyan kiegészité tdmogatast nyujthatunk, melyek segithetik a
tanulmanyokhoz kapcsolddd akadalyok lekizdeését.

llyen teriletek lehetnek példaul a fizikai és informéacios akadalymentesités és a személyi segitk
alkalmazasa.

Minden lehetséges modon tdmogatni kivanjuk tanulményi munkajat, ezért kérjuk amennyiben
latasaban-, hallasaban-, mozgasaban korlatozott, illetve egyéb tanulasi nehézsége van, jeldlie meg
ezen az iven, és a tanév megkezdése utani elsé tanulmanyi héten (regisztracios hét) keresse fel
tanulmanyi ugyintézéjet.

A fogyatékossaggal él6 hallgatok tanulmanyaival kapcsolatos elveket, a fogyatékossag
megallapitasanak és igazolasanak rendjét kulon szabalyzat hatarozza meg, amely a www.uni-obuda.hu
honlaprol letolthetd.

Személyes adatait megkilonboztetett figyelemmel titkosan kezeljuk.

Az egyetem fogyatékossag ugyi koordinatora Dr. Kutor Laszlé fGiskolai docens, akihez személyes
problémaival bizalommal fordulhat.

A segitség lehetséges modjardl vele lehet egyeztetni. Az elsé személyes beszélgetésre idépontot a
kutor.laszlo@uni-obuda.nik.hu levélcimen kell kérni.

A kiegészité6 tamogatasra jelentkezni nem kotelezd, azonban pénziigyi tamogatast az egyetem
csak az igazolassal rendelkezd regisztralt hallgatok utan igényelhet.

Kérjuk, hogy alédhuzassal jeldlje meg a fogyatékossag tipusat.

Latéskorlatozott, hallaskorlatozott, mozgaskorlatozott, olvasasi nehézség, szdvegértési nehézség,

Dr. Kutor Laszl6
fogyatékossaggal él6 hallgatok koordinatora
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1. szamu melléklet

3. sz. melléklet
OBUDAI EGYETEM

Kar neve

KERELEM
a Kari Tanulmanyi Bizottsaghoz

AIUGIIOtE oo hallgatd
Neptun azonositd: ..............cccvvvenen

SZAK: .
Tagozat: NAPPALI/LEVELEZO/TAVOKTATASI (megfeleld rész alahizando)

azzal a kéréssel fordulok az OE-XXX Tanulményi Bizottsagahoz,

BTt ESHEST CIME .o e,

Budapest, 20..........ccoooeiiiiiiini

A Tanulmanyi Bizottsag hatarozata:

TB elnok alairasa
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4. sz. melléklet
Obudai Egyetem XXX A hatéarozat sorszama:
Kreditatvételi Bizottsag e 120...

Kreditatvételi kérelem
A kérelem minden rovatat csak és kizarolag szamitogéppel szabad kitélteni és kinyomtatva, alairva 1 példanyban kell beadni! (A vastag vonallal keretezett cellakat a kérelmezének nem
kell kitolteni!)

A kérelmet benyuijtd hallgaté adatai

A hallgaté neve:

A hallgaté NEPTUN kddja @ OE-XXX-n:

Annak az intézménynek, karnak ill. szaknak a neve, amelyben a beszamitand¢ krediteket teljesitette:

Annak a szaknak a neve, ahova jelenleg beiratkozott a XXX-n:

Annak a tagozatnak a tipusa, ahova jelenleg beiratkozott a XXX-n (nappali, levelezé, tavoktatas):

A kérelemhez az alabbi dokumentumokat kell csatolni:

1. A szamitogéppel kitoltott és kinyomtatott kreditatvételi kérelmet, és a kreditbeszamitasi tablazatot.

2. A beszamitand6 targy(ak) tantargyleirasanak hitelesitett masolatat. (Azon felséoktatasi intézmény tanulmanyi osztalyanak alairasaval és bélyegzéjével ellatva, ahol a hallgaté a
tantargyi kovetelményeket korabban teljesitette.) Kivételt kizarélag a BMF KGK-n teljesitett tantargy élvez.

3. A leckekdnyv azon oldala(i)nak hitelesitett masolatat, amely az érdemjegye(ke)t és a kreditérték(ek)et, valamint a korabban beszamitott 6sszes targy kreditjeit és érdemjegyeit
tartalmazza. Ezt helyettesitheti a hitelesitett NEPTUN index beadasaval is.

A kérelem beadasi hatérideje:

A félévet megel6z6 szorgalmi iddszak utols6 hete. 2000 Ft kiiloneljarasi dij megfizetése ellenében a kovetkezé hét utolsé6 munkanapja. A hataridé lejarta utan eljuttatott kérelmek nem
keriilnek elbiralasra!

A kérelmeket személyesen vagy postai titon (ajanlott levélként) a XXX Tanulmanyi Osztalyara kell eljuttatni.

A kérelmemben szerepld dsszes adatot a valosagnak megfelel6en toltottem ki, az Utmutatét és a fentiekben leirtakat elolvastam, azokat tudomasul veszem.
Budapest, ......... V., hé...... nap.

hallgaté alairésa

|:| A kérelemhez kotelezéen csatolandd dokumentumok hianyosak és/vagy nem hitelesitettek, ezért a bizottsag a kérelmet elutasitotta.
|:| A kérelem nem hataridére kertlt leadasra, ezért a bizottsag a kérelmet elutasitotta.

|:| A kérelem nem megfeleld formaban és/vagy hianyosan lett kitoltve, ezért a bizottsag a kérelmet elutasitotta.




1. szamu melléklet

P . . 5. sz. melléklet
KREDITBESZAMITASI TABLAZAT

Azon tantargy(ak) adatai, mely(ek)nek teljesitése alapjan a kredit- Azon tantargy(ak) adatai, mely(ek)re vonatkozoan A XXX Kari Kredit-atvételi A
atvételt kéri a kredit-atvételt kéri Bizottsaganak
Teljesités hatarozata Bizottsag
Targy megnevezése, Kredit- Kove- érdem- datuma Téargy megnevezése, kodja Kredit- Kove- kod érdemjegy alairasa
intézményi kddja érték telmény* | jegye (év,ho,nap) érték telmény*

*Kovetelmények: f (évkozi jegy, v (vizsga), s (szigorlat)

92




	1. A tantárgyak meghirdetése, órarendkészítés 
	2. A tantárgyak felvétele a beiratkozás félévét követő félévekben 
	3. A regisztrációs hét feladatai 
	4. Bejelentkezés a félévre 
	4.1. A hallgató bejelentkezése 
	4.2. A bejelentkezés elfogadása 

	5. A vizsgák és szigorlatok rendje 
	6. A tanulmányi eredmények nyilvántartása 
	6.1. Az évközi jegyek bejegyzése a hallgatói információs rendszerbe 
	6.2. Az aláírások bejegyzése a hallgatói információs rendszerbe 
	6.3. A vizsgaeredmények bejegyzése a hallgató információ rendszerbe 
	6.4. A szakmai gyakorlatok eredményének bejegyzése a hallgatói információs rendszerbe 
	6.5. A TDK konferencián elért eredmények rögzítése a hallgatói információs rendszerbe

	7. A leckekönyv kezelése 
	7.1. Eredmények bejegyzések a leckekönyvbe 
	7.1.1 Vizsga követelményű tárgy esetén, aláírás pótlása
	7.1.2 Évközi jegy követelményű tárgy esetén, évközi jegy pótlása
	7.1.3 További eredmények felvitele a vizsgaidőszakban

	7.2. Hivatalos bejegyzések a leckekönyvbe

	8. Külföldi ösztöndíjas hallgatók
	8.1. Kimenő hallgatók
	8.1.1 Státusz
	8.1.2 Tárgyfelvétel
	8.1.3 Akkreditálás
	8.1.4 Hivatalos bejegyzés

	8.2. Bejövő hallgatók
	8.2.1 Beiratkozás
	8.2.2 Státusz
	8.2.3 Erasmus tárgyak meghirdetése


	9. Tanárképzés
	9.1. A képzés sajátosságai
	9.2. Alapelvek
	9.3. Részletes szabályozás

	10.    Nyelvi képzés
	10.1  A nyelvi képzés általános szabályai
	10.2  Angol és német általános nyelvi képzés
	10.3  Alapszintű angol nyelvtudás igazolása
	10.4  Szaknyelvi kurzus felvételének feltételei
	10.4  Kritériumtárgy, azaz szakmai tárgyak idegen nyelven
	10.5  Nyelvi szintfelmérő vizsgák

	11. Egyéb rendelkezések
	11.1. Időrend
	11.2. Időütemezés kihirdetése

	1. Általános rendelkezések, az ügyrend hatálya
	2. Jogcímek
	2.1. Befizetési jogcímek (pénzügyi kódok)
	2.1.1. A jogcím létrehozásának menete

	2.2. Kifizetési jogcímek

	3. Pénzbeli juttatások
	3.1. Tanulmányi ösztöndíj
	3.1.1. A tanulmányi ösztöndíj elkészítésének menete

	3.2. Köztársasági ösztöndíj
	3.2.1. A köztársasági ösztöndíj elkészítésének menete

	3.3. OE ösztöndíj
	3.3.1. Az OE ösztöndíj elkészítésének menete

	3.4. Szociális alapú ösztöndíj
	3.4.1. A szociális ösztöndíj elkészítésének menete

	3.5. Alaptámogatás
	3.6. Közéleti ösztöndíj
	3.6.1. A közéleti ösztöndíj elkészítésének menete

	3.7. Bursa Hungarica ösztöndíj   
	3.8. Kooperatív ösztöndíj 
	3.8.1. A kooperatív ösztöndíj elkészítésének menete

	3.9. Alapítványi és egyéb ösztöndíjak
	3.10. Kifizetendő tételek kiutalásának meghiúsulása

	4. Befizetési kötelezettségek megállapítása, kiírása 
	4.1. OE-en jogviszonnyal rendelkező hallgatók esetén
	4.1.1. Költségtérítési díj
	4.1.2. Tárgyfelvételi díj
	4.1.3. Ismétlő vizsgadíjak, szolgáltatási díjak
	4.1.4. Kollégiumi díj
	4.1.5. Kollégiumi díjmérséklés
	4.1.6. Letiltás, pótdíjazás tartozás esetén

	5. Hallgatói befizetések
	5.1. Befizetés módja
	5.1.1. Gyűjtőszámla

	5.2. Befizetés menete
	5.2.1. Átutalási megbízás kitöltése
	5.2.2. Az egyéni gyűjtőszámla feltöltése (Hallgatói befizetés)
	5.2.3. Visszautalás kezdeményezése

	5.3. Beazonosítatlan utalások kezelése
	5.4. Hibás jogcímre történő befizetések visszautalása

	6. Adatszolgáltatás
	6.1. APEH járulékösszesítés
	6.2. ERASMUS ösztöndíjak rögzítése

	7. Adóigazolás
	7.1. Adóigazolások kiadása
	7.1.1. Menete
	7.1.2. Az adókedvezmény igénybevételének feltételei

	7.2. Adóigazolás tételeiről készült számlák
	7.3. Adóigazolások módosítása
	7.3.1. Menete


	8. Számlázás
	9. Mellékletek

